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АДNIИНИСТРАЦИЯ МVНИЦИЦАЛ}НОГО РАЙОНА
,оrнцукульскиЙ чАД9s:l*л,,_пlllr rяiппбmаi

Индекс 368950 P,It, пос. Шамилькала, ул,М,Дахадаева,3 тел.5 5-64-85 e-mail:mo.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

о, ,r2t ,,, uzг'rs$з+zОzs т. жр 96

обУгвержДенииМминистратиВногорегЛаментапреДостаВления
муниципчrr""о-йlслуги <<призпание помещения }килым помещением, fi(илого

помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома

аварийным и подлея€щим сносу или реконструкции>

В соответствии с Федера-llьными законами от2'7 июJIя 2010 года Ns210-ФЗ (об

организации предоставления государственнъD( и муницип€шъньгх ycJryD), от 18

сентября 2O|g.. злъ 2||з-р,. ".*Ё"."-r" 
на 20 июнrI 202З года (Об утверждениИ

перечнrI типовъIх государственнъгх и муниципzlлъньIХ услуг, предоставJIяемъIХ

исполнителъными органами государственной власти субъектов Российской

ФедераЦии, госуДарственными учреждениями субъектов Российской Федерации и

МУниципаJIъныМи}ЧрежДеIIиJIМи'аТакЖеорганамиМестЕогосамоУпраВления))'
Федералъного ,uno"u от 06 Ь*r"Ор" 200З г, NslЗl_ФЗ коб общих принципах

организации местного самоуправлеНИЯ В РОССИйСКОЙ ФеДеРаЦИИ)' И РУКОВОДСТВУЯСЪ

уставом мр кунцу*упu"*й райоо рщ, администрация района постановляет:

1.УтвердитъприлагаемыйАДминистративныйрегЛаМенТпреДосТаВлени,I
муницип-""ой' у"rrya" кпризнание помещения жиJIым помещением, жипого

помещения Еепригодным дJIя прожив ания и многоквартирного дома аварийныпл и

подлежацц{м сносу иjIи реконструШЩИ), л,tr,,тттлqттт_тIо\л

2. Настоящее ,rо.rй"пение огryбликоватъ на официалъном саите ,

администрации мунициrr€IJIъного района <Унцукульский райою>,

4. Контролъ за исполнением настоящего постановления оставJIяю за собой,

Глава МР
<<I/нчукульский райою>

урмагомедов



Приложение
к Постановлению главы администрации

МР <Унlrукульский район>
Р е сгryблищ_Iа,Щагестан

от << d>>___Р2_2025г Ns !6

Админпстративный регламент
предоставления услуги <<признание помещения жилым помещением, жилого

помеЩениянепригоДнымДЛяпрожиВанияимногокВартирногоДома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции>> на территорип

муниципального района <<унчукульский райою> Республики "щагестан

1. Общие положения

1.1. Ддминистративнъй реглЕtIчIент IIредоставления NtунщипаJьной усJtуги

<<Признание помещения жиJIым помещением, жилого помещени,I непригодным дjIя

проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежашшм сносу иJIи

реконструкции> (далее - админи.rрйu"ьй рJгламент) - нормативнъй правовой акт,

устанавливающий порядок предост.вления и стандqрт предостzlвления lvtуниципальной

усJryги.
ддминистративнъй регламент разработан в цеJuD( повышения качества

предоставлениrI и доступности IIредо9тавления ]чtуниципалъной усJtуги, создания

кЬмфортнъгх условий дJIя уIастников отношений, возникаю**_i!l-irj",:т-:::::
*rу""u""-"rrъй усJIуги, определения сроков и поспедователъности деиствии

(административнъD( процедур) администрации муниципального района

i<I/"цу*ульский райою> Республики,Щагестан,
(далее - упоJшомоченные органы) при предоставлении NtуниLиПалъноЙ услуги по

признанию помещениrI жилым помещением, жилого помещения пригодным

(".rrр".одньшrл) дJIя проживаниrI, многоквартирного дома аварийным и подлежащим

сносу иJIи реконструкции.

1.2. Круг заявителей.

Заявителями на 11оJryчение ]\,IУниципальной усJгуги дJIя рассмотрения вопроса о

пригодности (непригодностФ помещения дJIя проживани,I и признани,I

многокварr"рrrоiо дЪrч аварийныrrл и подлежtшшм сносу или реконструкции явJUIются

физические JIица, индивидучшьные предприниматеJIи и юридические лиц1 укчванные в

,ry*r" 42 Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения

непригоДным дJIЯ проживания9 многоквартирного дома аварийньшrл и подлежащим сносу

ипи рекоIIструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом,

утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 28,01,2006 Ns

47 (дшrее - Положение), обративIIIиеся с заIIросом о IIредоставлении Ntуниципаrьной

усJtуги, вырalкенным в письменной илпл электронной форме, или закJIючением оргzша

государственного надзора (контроля), иJIи закJIючением экспертизы кипого помещения,

или со сводным.r.р.""., объектов (жильж помещений) (да-тrее - зuявитель, заявители)



Интересы заявителей моryт предстutвJUIтъ иные шIца в соответствии с

законодатеJБствоМ РоссийсКоt ФЬдерации (лалее - представители),

1.3.ТребоВаниякпоряДкуинформироВанияопреДостаВлеIIиП
мушиципальной усJryги,

1.3.1. Информация по вопросilм предоставления Ntуflиципа;ьной усJýти, сведении о

ходе предоставления Nгуницип€IJьIIой усJryги шредоставJUIется:

- сIIециалистом уполномоченного органа при непосредственном обращении

зttявитеJIя в упоJIномоченньй орган иJIи шосредством телефонной связи, в том числе

путем размещен ия наофициаrьном сйте упоJIномоченного органа в информационно_

телекомlчгуникационIIой сети <<Интернет> (сайт);

_ путем рЬ*.*.* " ф.лфrrurпоЙ .о"уларственной информационной системе

<Единьй портЕlп государственньD( и Iш1тrиципалънч усJtуг (ф1пжIц{й>

(www.gosuslugi.ru) (далее - Ёlгу), в информационной системе Кемеровской области для

IIредоставления госудqрственньD( и IчгуIiициII€IJънъD( усJryг (функцй) (далее _ рIгу)
("р" н€tпиtlии технической возможности) ;

- Iryтем размещениrI на информационном стенде в помещении уполномоченного

органа, в информ'IIионнъIх^n*фйах (брошllоры, буклеты, JIистовки, паrrлятки);

- tryтем гryбшлкачии 
"rr6ор*чrlионньD( 

материапов в средствах массовой

информачии (газета и т.д.);

- посредством ответов на писъменные обращения;
_ сотрудником отдела кмои Щокументы> государственного автономного

)цреждения кУполномоченнъй многофункuионалънъй центр предост€lвпениll

государственньD( и IWуниципалънъй усJtуг на территории Кузбассa> (да,тlее - МФI]) в

сооТВеТсТВиисIýrнкТоМ6.3настояЦIегоаДМинисТраТиВноГореглаI\dенТа.
L.з.2. Справо.lнм информащия о местонахождении, графике работы, контактнъD(

телефонах упоJшомоченного оргiша, адресе электронной почты Управления по

строитеjIьству размещена на официалъном сйте упоJшомоченного органа, в

федеральной .о.улuр.твенной ""6орruч"онной 
системе кФедераrьньй реестр

государственньD( и муниципапъньIх уЪЙ (функчий)> (далее - федерашнъй реестр), на

Епгу, рIгу.
Справочная информачия о местонахождении, графике работы, KoHTaKTHbIx

телефонах МФц, адресе элекц)онной почты МФц размещена на офици€lJьном сайте

МФЦ htф://umfс42.rаl-

2. Стандарт предоставления муниципаJIьной услуги

2.|. Наименование IчtF{иципальной усJtуги кПризнаrлае помещения жиJшм

ПоМеЩениеМ'жилогопоМеЩеЕи'IнепригоДныМДJIяпроЖиВанияиМноГокВарТирного
дома аварийньтм и подлежацц{м сЕосу иJIи реконструкции),

МуниципаJIънм усJtуга вкJIючает в себя следуюIщ{е процедуры:

1) принятие постановлениrI упоJIномоченного органа с ук€в€lнием о даjIънейшем

испоJьзовании помещениrI или о rrризнании необходимости проведения ремонтно-

восстановительньD( работ и закJIючения Комиссии об оценке соответствия помещени,I

или многоквартирного дома требованиям, установленным действующим жилищным

законодательством Российской Федер ащии;

2) отказ в предоставлении усJryги;



2.2.МУницип€IJIънаjIУсJIУгаПреДостаВляетсяУпопноМоченныМорганOМ
администрация муЕицип"по,rо.о panoHa <с/нцУкульский райош> Ресrrублики

Щагестан (NIБу <<Управление строительства, единого заказчика и жилищно-

ко ммун ального хозяйiтв о> мр <iI/H цукуrr, 
" 
*" й р:1":]*::1'*Ти.,Ща Ге СТа Н)

ЙБiй;Ы., " 
,rр.ооставлении муниципалъной усJryги в части:

,j-yyyyrTfi л fi , rrлт} rzr. тп,

1;Ый;;;;;йй;предоставJIениямунициПаЛЪНОЙУСJryГИ;
--ллЁ.-,ппrrаf,fт'v ппq ппепl

: "Ё;;;,";;;;;;;;, ; доr.уr""rо", необходимых дJU{ предоставления

муниципальной усJryги;
-ВыДаЧиреЗУлЬТаТапреДосТаВленияМУниципалънойУсJryги.

в предоставлении муниципалъной усJIуги уполномоченный орган в рамках

межведомственного взаимодействия взаимодействует с межведомственной

комиссией по оценке и обследованию помещения в цеJUtх признани,I его жилым

помещением, жилого помещения ,,ригодным (непригодным) дJUI проживания,

многоквартирного дома в цеJIях признаниrI его аварийным и подлежащим сносу или

реконструкции (да-lrее - Комиссия),

заявителъ вправе подать заявление на проведение оценки и обследования

поМеЩенияВцеJUIхПриЗнанияегожилымПоМеЩениеМ'ЖилогопомеЩени'I
,rp".oo"u* (непригодн"lм) дJUI проживаниrI, многоквартирного дома в цеjUD(

IIризнания "rо 
urчрийным и подлежащим сносу 1l1_|_i:::рукции 

и документы

через мФц в соответствии с соглашением о взаимодействии между мФЦ и

уполномоченным органом, с помощъю Епгу, рпгу (при н€шичии технической

возможностф.

,Щокументы, ук€ванные в гryнкте 2.6.t административного регламента,

IIредоставJIяются зzUIвителем самостоятельно в уполномоченный орган, за

искJIючениеМ органа государственного надзора (контроля),

запрещается требовать от заявитеJuI осуществпени,I действий, в том числе

согласований, необходимьгх дJUI поJryчения муниципальной усJIуги и связанных с

обращением в иные государственные органы, оргаНЫ МеСТНОГО "*oJ::rT#:
усщг, вкJIюченных в

обязателъными дJIя

органом

перечеЕь усJцг,
предоставленияорганизации, за искJIючением tIоJгr{ения

которые явJIяются необходимыми и

муниципалъной усJryги.

2. 3 . РезУльтатом IIредоставления муниципаltъной усJryги явJUIется :

- принятие fIостановления администрации уполномоченного органа с указанием

о дальнейшем исполъзовании помещения или о признании необходимости

IIроведениrI ремонтно-восстановительных работ и закJIючения Комиссии об оценке

соответствия помещения или многоквартирного дома требованиям, установленным

действующим жилищным законодательством Российской Федерачии;

- откulз в rrредоставлении мунициrrалъной усJIуги,

Резупътат 11редоставпения муниципальной усJryги может бытъ полrIен:



- в уполномоченном оргаЕе на бумажном носителе при личном обращении;

- в МФЩ на бумажном носителе при JIичном обращении;

- на ЕПГу, рпгУ (при напичии технической воЬможности), в том числе в форме

ЭлекТронногоДокУМента'поДписаНногоэлекТроннойпоДписъю.

2.4.СрокПреДостаВлени'IМУниципалънойУсJryги'ВтоМЧиспесУЧеТоМ
необходимости обращения в организации, уЧu,Tl:y-: в предоставлении

муниципалъной усJryги, срок приостановлеЕия муниципальной усJryги, в сJryчае если

возможностъ приостановления предусмотрена закоЕодателъством Российской

Федерации, .р; выдачи (направrrения) документов, явJIяющихся результатом

предоставпения муЕиципальной усJtуги' у -_л.
Срок предоставления муниципальной усJtуги составJIяет 30 дней с момента

регистрации заявления' r rлтт пяаfiлпт4lаттеIrltrq п/rvнипипа
ВсJIУчаеПоДачиДокУменТоВВМФЦсрок"р:1:-::1-"-пени'IМУниципапънои

усJryги исчисJUIется со дня поступлениrI в уполномоченный орган документов из

мФц.
2.5. Переченъ нормативных правовьIх актов, реryлирующих предоставление

муниципалъной услуги, размещен в сети <<Интернет> Еа офиuиапьном сайте

уполномо".""о.J й*"u, ЕIгу и рпгу, в Федера-llЪНОй ГОСУДаРСТВеННОй

информационной "".Ъ.*. 
<Федеральный реестр государственнъD( и муниципапънъD(

усJIуг (функuий)>.
Уполномоченный орган обеспечИвает раЗмещение и актуаПизациЮ перечн,I

нормативнъIх правовъIх актов, реryлирующих предоставление муниципалъной

услуги, на 
""оЪ* 

официалъном сайте, а также в соответствующем разделе

федерального реестра.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимьIх в соответствии с

законодательными или иЕыми нормативными правовыми актами дJUI предоставления

муниципалъной усJryги, услуг, необходимых и обязательньIх дJUI предоставления

муниципалъной усJryги.

2.6.t Переченъ документов, необходимых в соответствии с законодательными и

иными нормативными правовыми актами дJUI предоставлениJI муниципаrrъной усJryги

(предоставJIяются зЕLявителем самостоятелъно, за искпючением органа

государственного надзора (контроля), 
;) паспорт либо иной документ, удостоверяюшшЙ пиtIностъ;

б)ДокУМенТ,УДостоверяющийВУсТаноВленноМЗакономПоряДке
IIолномочиJI представитеjUI ;

в) з€Lявление о признании помещениrI жилым IIомещением или жилого

fIомещения непригодным дJUI проживания, многоквартирного дома аварийным и

подлежащиМ сносУ илИ реконстРукции, составленное по форме согласно

припожениям | и2 к настоящему административному регламенту;

.) копии правоустанавливающID( документов на жилое помещение, право на

которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;



Д)ВоТношеЕиинежилоГопоМеЩенияДJUIпризнанияегоВДапънейшеМ
жипым помещением - проект реконструкции нежилого IIомещения;

е)ЗакJIючениесIIециаJIиЗироВаЕнойорганизации'проВоДиВшеи
обследование многоквартирноjго дома, - в случае IIостановки вопроса о признании i

мIIогоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

ж)ЗакJIючениеспеци-"."ро"аннойпроектно.иЗыскаТелъскойорганизацииi
по резулътатам обследования элементов оцраждающих и несущих конструкции 

i

жилого помещения - в сJIучае, еспII Комиссией принято ретIIение о необходимости i

предоставления такого закIIючения дJUI IриIUIтия Комиссией итогового решения, в 
l

ToМчислeBcJryчaе'есJIипpeДМеToмpaссМoTpeнияяBJIяeтсяпoМeщение'нaxoДящeeся

" "uar"оИ 
собственности; fiбтD/\а\тлтёпL.нъте v(

з) зzLявлениrI, писъма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия

,rро*""u"ия (на усмотрение заявитепя),

заявпение о признании помещения жипым помещением или жилого помещения

непригодным дJIя проживания, многоквартирIIого дома аварийным и подлежащим

сносу или реконструкции ,й. может бытъ направлено в уполномоченный орган

пoчToBъIМoTпpaBЛениeМИЛИBфopме'элекTpoHнoгoДoкyМенTa'пoДписaннoгo
электронной подписъю, через вггц Ёггу (при наJIичии технической возможности),

или подано зzLявителем через мФц. Заявителю предоставJIяется возможность

поJryчения бланка заявления В электронном виде с помощъю Епгу' рпгУ (' 
i

ЗaBисиМoсTиoTвъrбopaзaявитeля).^^я^fiтт6Eт'сцттёкт
Формирование запроса осуществJIяется посредством запопнения элекц)оннои i

формы запроса на Епгу, рliгу (rrри наJIичии технической возможности) без 
l

необходимости дополнительной подачи .urrp*u в какой-либо иной форме, при этом 
l

на Епгу, рпгу размещаются образцы заполнениЯ ЭЛеКТРОННОй фОРМЫ За''РОСа.

2.6.2.Переченъ документов, необходимых в соответствии с законодателъными и

иными нормативными правовыми актами дJUI предоставлениJI муниципалъной усJryги

(запрашиваются Комиссией с исгrользованием межведоY:::,","о запросов в рамках

еДинойсистеМыМежВеДоМсТВенногоЭлекТронноГоВзаиМоДействияиПоДКIIючаеМЬD(
кнейрегионаJIЬнъIхсистеММежВеДоМсТВенноГоЭлектронногоВЗаиМоДействия,ВТоМ
числе в электронной форме (за исключением подtryнкта ((г)) настоящего гryнкта):

а) "u.д."- 
из Единого государственного реестра недвшкимости;

б) техничеСкий пасПорт жилого помещени,I, а для нежильfх помещений -

технический план;
в).u*,о.,""ия(акты)сооТВетсТВУюЩихорганоВгосУДарсТВенноГонаДЗора

(контроля) в сrryчае, если представление указанных документов решением Комиссии

признано необходимым дJIя принятия решения,
КомиссИя вгIраве заIIрашИватъ ук€Ванные в настоЯщеМ гryнкте ДОКУIчtеНТЫ В

органах'УполномочеЕнЬIхнагIроВеДениерегиоIIаJIЬноГоЖилиЩногонаДЗора
(муниципапьного жилищно.о *офоля), государственного KoHTpoJUI и надзора в

сферах санитарно-эпидемиопогической, пожuр"ой, промышленной, экологической и

иной безопасности, защиты прав потребr,rтелей и благопоrглия человека, Н&

проведени9 иIIвеIIтаризации и регистрации объектов недвижимости, в необходимъIх



сJryчаях в органах архитектуры, градостроителъства и соответствующих

оргаЕизациях.
ЗаявитепъВпраВепреДстаВитъУкаЗанныеВнасТояЩеМtryнкТеДокУМентыи

""ф"flжЖ;"};#Ж""Н::Нхil;*"": :::тчение 
ДокУМентоВ' запрошеннъIх В

порядке межведомственноaо ""6ормационЕого 
взаимодействия, не может явJIятъся

осноВаниемДJIяотказаВпреДостаВленииМУниципалънойУсJryги.

2.7. Упопномоченный орган не вправе требоватЪ оТ заявитеjIЯ илИ егО

"П'О]'ff##;"ления документов " "1Ч:|:"y :*h""зJествления 
действий,

представпение или осуЩествление которыХ не предусмОтренО норматиВнымИ

праВоВыМиакТаМи'реryлирУющимиоТношения'ВоЗникаюЩиеВсВяЗис
предоставлением муниципалъной усJryги;

- представления документоu " ""формации, 
в том чиспе подтверждающих внесеЕие

заявителем платы за предоставпение муниципальной усJryги, которые Еаходятся в

распоряжении администр ации муниципаJIьного района, инъIх государственЕьD(

органов, органов местного самоуправления либо подведомственнъD(

государственным оргаЕам или органам местного самоуправления _организаЦий,

участвующих в предоставaIе}ии предусмотренньш частъю 1 статъи 1 Федералъ}Iого

закона от 27.07.zбto ш 210-Фз коЪ организации преДосТаВления госУДарсТВеннЬD( и

муницип€tJIъных услуг" государственных услуг, в соответствии с нормативными

правовыми u*rч*"'Российской Федерации, нормативIIыми шравовыми актами

администрации муниципаJIъного района, за искJIючением дощумеIIтов, вкIIюченных в

определенный *u"rr,o б *rй" 7 Федералъного закона коб организации

предоставления государственньIх и муниципшIъных услуг) переченъ документов,

заявителъ вправе представить указанные документы и информацшо в

аДМинисТрациюмУниципаJIъногорайонапособственнойинициаТиВе;
- осуществлениrI деиствий, в том числе согласов аний, необходимых дJUI

поJryчения муниципалъноЙ усJIуги И связаннъгх с обращением в иные

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за

искiIючением получения усJryг и поJýцения документов и информации,

преДосТаВJIяеМъIхВрезУлъТаТепреДосТаВлениятакихУслУг,ВкJIюченнъIхВПеречень

УсЩг, которые явJIяются ".об*од"мымИ 
и обязаТелънымИ дJU{ предоставлениЯ

*"":fi#;# JJ#}*M енто в и инф орм ации, отсутствие и (илИ) НеДО СТОВеРНОСТЬ

коТоръD(неУказыВаJIисъприПерВоначапъноМотказеВприеМеДокУМентоВ'
необходимьD( для предоставления муниципальной усJIуги, за искIIючением cJýлaeB,

преДУсмоТреннЬгхгryнкТоМ4частиlстатьи7ФедералъногоЗакона.

2.8.ИсчерПыВающийпереченЬосноВанийДJIяоТка:}аВtIриеМеДокУМеЕтоВ'
необходимъIх дjUI предоставления муниципалъной услуги, 

lmdDпАЕтr<f il/rvни'
отказВПриеМедоuУ*.",ов,необхоДиМыхДляпреДосТаВлениJIМУниципztJIЬIIои

усJryги, законодателъством Российской Федер ации преryсмотрен в сJryчае:



1)отсУтсТВиеВЗапросепоДписи,Указанияфамилии'иМени'отчестВа'аДреса
заявитi;,*".rr. 

исправлений и подчисток в запросе и в документах;

3)предстаВлениеДокУМенТоВ'Заполн."""окаранДашоМ'иМеюЩихсеръезные
повреждения, н'LJIичие которъж не позволяет rrроra"" либо однозначно истолковатъ

их содержание;
4)отсУтстВиеУпреДстаВиТеjUIЗаяВитеJUIДокУМента'поДТВержДаюЩегоего

ПОЛЕОМОЧИЯ

2.9.ИсчерпываюЩий IIереЧенъ оснОваЕиЙ дпя приостаЕовления и (или) отказа в

предоставпении мунициrrалъной усJryги,

z.9.|. Приостановление муниципалъной усJIуги законодатепъством Российской

Федерачии не lrредусмотрено,

2.g.2. Уполномоченный орган отказывает в выдаче закJIючения о признании

помещения жилым помещением ипи жилого помещени,I непригодным дJIя

проживания, многоквартирного лома аварийным и подлежащим сносу или

реконструкции в сJryчае, если:

представление неполного перечня документов, необходимъIх дJut оказания

муницип-u"й^ уaоуr", обязаННОСТЪ ПО ПРеДСТаВЛеНИЮ КОТОРЫХ ВОЗЛОЖеНа На

зZLявитеJIя.
преДсТаВлениезаяВитепемнеIIраВиЛънооформпеНнъIхипиУтраТиВIIМхсиJry

документов

2.10.ПереченъУслУг'необходиМъIхИобязателъныхДJUIпреДосТаВлеЕия
муниципальной усJryги, в том числе сведения о документе (документаф, выдаваемом

(выдаваемъф организациrIми, участвующими в предоставлении муниципалъной

усJryги.

Усrryги, которые явJIяются необходl,пrлыми и обязательными дJU{ предоставления

му}rиuипалъной усJIуги :

1 ) гrодготовка rrроекта реконструкции нежилого помещения;

2)ВыДачаЗакJIючениясПеци€}JIизированнойпроектнойорганизации'
,ро"оi""шей обследование многоквартирЕого дома,

2.|t. Порядок, размер и основания взиманиJI государственной пошлины или

инойплаТызапреДостаВлениемУниципальнойУслУги.

ПредоставлениеМУниципалънойУсJryгиосУЩестВляеТсябесплатно.

2.|2.Порядок,разМериосноВанияВЗиМаНияпJIатыЗапреДосТаВлениеУсJryг'
необхоДимъD(иобязателъНыхДJUIпреДостаВленияМУниципалънойУсJryги,ВкJIючulя



информацию о методиках расчета размера такой платы,
1

,-**Нн"\ 
nT;n*J 

:1Г*ft##.ЁхН"JJtr" 
ЁJхНr*ъ,#;.н#* \

организациям", "рЬдо,тавпяющими 
данные усJryги,

2.|3.МаксималъныйсрокожиДаниlIВочереДиприпоДачеЗаяВленияо
предоставпении муЕиципаЛЪНОй УСJryГИ И ПРИ ПОЛУIеНИИ РеЗУЛЪТаТа ПРеДОСТаВЛеНИЯ

муниципалъной у"ry," не должен превышатъ 15 ми}Iут,

2.|4.СрокИпоряДокрегистрацииЗапросаЗаяВителяопреДостаВлении
муниципалъной усJryги, в том "",n" 

в электронной форме,

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной усJIуги осуществJIяется

в денъ его постУпления в уполномоченный орган,

заявление (уведомление), представпенное заявителем либо его представителем

через мФц, регистриРУТ." " уЪru"о"пенном порядке уполномоченным органом в

денъ поступлеЕия от МФЦ,

заявление, поступившее в электронной форме на Епгу, рпгу ("ри нztJIичии

технической возможности), р..".rр"ру"r." в установленном порядке

УполноМоченЕыморГаноМВДенЬегопостУпленияВсJIУчаеоТсУТстВия
автоматической регистрации ;"й;; "i втгv, iггУ. Заявление' постУпиВшее В

нерабочее время, регистрируется в первый рабочий денъ,

2.|5.ТребованиякIIоМещенияМ'ВкоТоръгхпреДостаВjIяеТсяМУниципаJIЬная

УслУга,кЗаIryожиДания'МестаМДJUIЗапоЛненияЗаПросоВопреДосТаВлении
мУниципалънойУсJryги'иФоРмачионЕыМсТенДамсобразчаМиихзаполненИЯИ
перечнем до*уr.""ов, необiодимых дJUI предоставпеЕиrI муниципалъноЙ _усJryги, 

в

том числе к обеспечению достуtIности дjIя инвапидов y**T:j-:-,::,з"",о" в

соответствии с законоочr.о"]"uй Ро.сийской Федерации о социапьной защите

инвалидов. 
frлт,а 

_ 
опжно бытъ оборудовано

2.|5.|. Здание' в которОм ведетСя приеМ заявитеЛОИ, Щt

входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение,

противопожарной системой и средствами пожаротушения,

Места ожидания, информирования заявитепей и запопнения необходимъrх

документов оборудуюr"" ъrупъями; предусмотрено_ место общего полъзоваIIи,I,

Указанные помещения должны cooTBeTcrJouu"u^ требованиям саIIитарных норм и

'пu'Ъ}Uо,r.. место специ€tлиста, осуществп"ущ,I:-::::":::жлуJr#ипалъной

усJryги, оборудуется компъютером, орrr"**ой, телефоном, необходимой мебелъю,

оснащаются настенными вывесками или настольными табличками с указанием

фамилии'иМени'отчесТВа(последнее.приналичии)иДолжносТи.СпециалистУ'



участвующеInoу 
в предоставлении мунициfiаJIъЕой усJryГИ, ВЫДеJIЯЮТСЯ IIеОбХОДИМЫе 

\

\

Ъпu*, бумага, канцеJUIрские товары, 
той чсrrуги в свободном доступе i

в местах предоставления муниципалъной усJIуги в

',осетителей, 
на информачиоННЫХ СТеНДаХ РаЗМеЩа'"'" "П"ДУЮЩаЯ 

ИНфОРМаЦИЯ:

- местонахождение, часы работы упопномоченного 
органа, часы приема

заявпений, "o"|u 
телефонов уполЕомоченного 

оргаIIа;

.норМатиВные'рuuо"",.акТы(или"."о."""и"иЗних),реryлирУЮЩие
деятепъностъ по предоставлению муниципалъной усJryги;

- текст настоящего административного регпамеЕта;

- образец заполнения заявления;

- переченъ документовj прилагаемъIх к заявпению;

- перечень оснований дjUI отказа в приеме документов, необходимьтх дJUI

"Г'О"ffi"If#Н::Жffi#Н'#Тirп"оо.ru"лениимуниципалънойУСJryГИ;
_ порядок обжалования о.и"r""п (бездействия) и решений, осуществJIяемъIх

(принятЪгх) В ходе предоставлеЕия муЕиципалъной усJIуги,

2.L52.МобеспеченияДостУпносТиполУчениямУниципальноЙУсJryги
маломобилъными группами населения здания и сооружения, в которъD( оказывается

усJryга, оборудуются со|ча:но Еорматиu"",ч требованиям, утвержденным прикzlзом

минстро" роJ"" от 14.11.20i; N, 798/пр ,.об;;;;г*о9""*СПЪg.tЗ330 
(СFIИП 35-

01_2001 щосryпность здании 
" 

.оорУЖе,'Ий ДЛЯМаJЮМОбИЛЬНЪШ 
ГРУПП НаСеЛеНИЯ))'

В кабинете по приему *-оN[ооилъных групп Еаселения имеется медицинская

аптечка, питьевая вода. При необходимо""-,о_'руд,::л.Y,i"""омоченного 
органа,

осуществляющий прием, может вызватъ карету неотложной скорой помощи,

При обращении гражданина с оuру..йми функчий опорно-двигателъЕого

аппарата работники упопномоченного органа предпринимают следуюlrше действия:

- открывают входную дверъ и помогаюr.рu*л*ну беспреIIятственно посетитъ

здание уполномоченного op.u"u, а также ,upu"" предупреждают о существующих

u"П":П;:J.ЖЪпu 
визита гражданина и сопровожlт:*о в кабинет по пРИеМУ

ЗаяВпения; поМогают гражДаниЕУ сесТъ на 
"Уо 

или располаГаюТ кресло-коляскУ У

столанапроТиВспецишIиста'осУЩесТВJIяющегоприеМ;
-соТрУДникУполномоченногооргана,осУщестВляюЩийприем,приЕимаеТ

ЦражДанинаВнеочереДи'консУпъТирУеТ'осУЩесТВJIяетприемЗаяВленияс
необходимыми документами, оказывает помощъ в заполнеЕии бланков, копирует

документы;
.пооконЧаниипреДостаВлеIIияМУнициПалънойУсJryгисоТрУДник

уполномоченного оргаIlа, осуществляощий прием, помогает гражданину выйти

(выехать) из кабинета, отщрывает двери, сопровождает гражданина до въD(ода из

ЗДания'ипомогаетпокиIIУтЬЗДаЕие;переДаеТГражДанинасопроВожДающемУлицУ
или по его желанию вызывает автотранспорт и окЕ*ывает содействие при его посадке,

При обращении граждан с недостатками зрения работники уполномоченЕого

органа предпринимают следующие действия:
.соТрУДникУполномоченногооргана'осУщесТВляющийприеМ'принимаеТ

ГражДанинаВIIеочереДи'поМогаетсориенТироВаТъся'сесТънасryл'консУлъТирУеТ,



всJIух прочитывает докумеЕты и далее по необходимости производит их выдчlу,При

обЩениисГражДаниноМснеДостаткаМиЗрени'IнеобхоДимообЩатъся
непосред.ru"""о с ним самим, ? ", :_ .:,::човоЖДаЮЩИМ 

еГО ПИЦОМ, В беСеДе

,,олъзоватъся обычной разговорной пексикой, в IIомещении не спедует отходитъ от

него без предупреждения; пrqа'.тRЯёт помощъ в заполнении бпанков,

- сотрудник упопномоченЕого 
органа оказывает помощъ в

копирует необходимые Документы, Щля подписания заявления подводит лист к

аВторУчкецражДаниЕа'поМогаетсориентироВатъсяИп:ДписаТъбланк.Гфи
необходимости выдаютс" ruйЫдл" Ёпuбо""д"щ"* : зJ5:м 

пrрифтом;

.IIоокоЕчаниипреДосТаВпения-МУнициПальнойУсJtУгисотрУДник

упопномоченного органа, осуществляюЩий .rф.r, помогает |ражданиЕу встатъ со

стула, выйти ". 
*чб""ета, отщрывает двери, .Ьrrроuо*дает гражданина к въIходу из

здания, и провожает на упий, заранее ,rр.ду"р,див посетителя о существующих

баръерах в здании, передает гражданина сопро"о*дu'ощеIvry лицу или по его желанию

вызffi 
r;;"#ffiГПJu*о*"""._ry9-"_Y.rисJryхаработникиуполномоченного

органа предпринимают следующие действия:

.соТрУДникУпоЛноМоченногооргана,осУЩесТВляющийприемгражДанс
нарушением спуха, обращается непосредственно к нему, спраIIмвает о цели визита и

дает консулътацию размерен""rr, .rrо*йrruron тем,,ом речи, ''ри 
этом смотрит в пицо

посетитеJIя, говорит ясно, слова дополняет понятными жестами, возможно общение

в письменной форме либо через переводчика жестового языка (сурлопереводчика);

- сотрудник уполномоченного органа, осу]це:тляющий прием, окЕвывает

помощь и содействие u .urrоо"ении боu"*о" заявлений, копирует необходимые

документы. комфортности достуtIности предоставпения

;:?#т.:#Ё:ft ##;".iriiiiоizi:,-iiiоi,обу,u.ржденииправилорганизацииfr^^fiлп|тt,lрпеIrия госчдарственнъIх и

iЖ:ffi;# Н::ffi "Т";;;;;;; ;;;й"" фдо "u"пения 
государственнъIх и

муниципапъных ycJryD, 
__ __лYYллфпл rл

2.|6.ПоказателиДосТУIIностиикачесТВамУниципальноЙУсJIУги.
2.t6.|. основными показатеJIями доступности и качества предоставлениЯ

-'""ffiH#r,*'# ##frНй уполномоч€нного органа, преДНаЗЕаЧеННЬD( ДJIЯ

шредоставлениrI муЕиципаrrъной усJryги, в зоIIе доотупности к основным

тр ансIIортным магистр ztJIям ;

степенЪ информИрованности заявитеJUI о порядке_ _з-:т.":тl:ления
муниципалъной ,ъй."^ 1до"rуrr"остъ информачии о муниципалъноЙ усJryге,

возможНость выборu Ъrrо.оЬu rrоrry,rениrl информации) ;

возможность выбора .-u"r.o.* 
^ 

ФорN( обращения за поJD4Iением

муницитrалъной у сJIуги ;

доступностъ обращения за предоставлением муници11алъной усJryги, в том числе

дJIя лиц с ограниченными возможностями здоровъя;

своевреМенЕость предоставления муници[а,tlьной усJryги в соответствии со

стандартом ее предоставления;



соблюдение сроков предоставления

ВыпошIенияаДминистратиВныхгrроцеДУр
усJryги;

возможноGтъ поJryчения информации о

муниципаJIъной усJryги и :ry:::
й предоставлении муниципапънои

ходе предоставпения муниципалъной

усJryги;
оТсУтстВи9обоснованнъrхжалобсостороныЗаяВиТеJIяпореЗУлътатаМ

"Р'О:ffilТ;rН:IЁ"ffiЧJЖft, к информации : IIорядке iл;ryЗ
,,редоставления муЕиципалъной усJryги, пор"л*, обжалования действии

(бездействия) уполномоченного органа, руковод",Ьп" упош{омоченного оргаЕа либо

сгlеUиалиста У*Н:Ё#;iН: органа; 
достаточного коЛиЧестВа специаJIисТоВ

УполноМоченНоГооргаЕа'атакжепомеЩенийУ"оlТl"лu-.УогоорГана'ВкоТоръIх
осуществJIяется прием заявлений и доIсyментов от заявителеи,

2.| 6.2.УполномоченЕым;;;;;" обеспечивается создание инваJIидам и иным

маломобилъным группам IIаселени,I следующих УсЛовИЙ ДОСТУПНОСТИ

I\dуниципалъной усJIуги в соответствии с требованиями, установленными

ЗаконоДателъныМиииныМинорМаТиВIIj;IМипраВоВыМиакТаМи:
ок€вание инваJIидам ,rоrоiц", необходимой дlш поJryчения В ДОСТУПНОЙ ДЛЯ Hror

форме информачии о правилах предоставпен* ,у"1111Т:::й УСrryГИ, В ТОМ ЧИСПе

об оформлении необходимъIх дJUI поп)чения муниципалъной усJryги документов, о

совершении ими других необходимых дJUI поJryчени,I муниципальной усJryги

действий;
преДостаВлениемУниципалънойУслУгиинВаJIиДаМпосJtР(У'при

необходимости, с использованием русского jкестового языка, вкIIючая обеспечение

доIryска в помещение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

оказание помощи инвЕtJIидам в преодопении баръеров, мешающID( поJIучению

мунициПалъной усJtугИ наравIIе с другими лицами,

2.|63.При предоставлении муниципалъной усJryги взаимодействие заявитеJIя со

специ€lJIистом ушолномоченного органа осуществJIяется при личном обращенлм

'-"ffiОrо*.*""- инфоРМаЦИИ ПО ВОIIРОСаМ ПРеДОСТаВЛеНИЯ МУНИЦИПаЛЪНОЙ

усJryги;
дJUI подачи з€tявления и документов;

дJUI полУчения информации о ходе предоставления муниципалъной усJIуги;

ДJUIпоJryченияреЗУлъТатапреДостаВпенияМУIIиципальнойУсJryги.
Продолжителъность взаимодействия заявитеjUI со специ€lлистом

уполЕомоченного органа не может превышатъ 15 минут,

2.|7.ИныетребованчIЯ)ВТоМЧиспеУчиТыВаюЩиеособенносТигIреДосТаВлени'I
муниципалъной услуги ,,о экстерриториальному принцигry и особенности

предоставления муниципалъной усJryги в электронной форме,

2.t7.|. Предоставление муницип-u"ой усJryги IIо экстерриториаJIъному

ПРИНЦИt'У2НiiХ}lН";праве 
обратиться за предоставлением МУНИЦИПаЛЪНОй УСJryГИ

и податъ документы, указаЕные в T "о,Ь 
2,6 настоящего административного



регламента, при напичии технической возможности в электронной форме через

Епгу, рпгу (при н€lJIичии технической возможности) с использованием

электронньtх документов, подписаннъж электронной подписъю в соответствии с

;;Б"""иямИ ФедераЛъного закона коб электронной подписи)).

уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о

ВозМожносТипоJIrIеЕияМУниципалънойУсJryГичерезЕПГУ,РПГУ.
обращение за усrryгой через Епгу, рпгу осуществJIяется гIутем заполнения

интерактивной формы заявпения (формирования запроса о предоставлении

муниципа-пъной усJryги, содержание которого соответствует требованиям формы

заявления, установленной настоящим административным регламентом) (далее

запрос). Обращение заявителя в угIолномоченный орган укzванным способом

обеспечивает возможностъ направления и полr{ения однозначной и

конфиденци€tльной информации, а также промежуточньIх сообщенпй, п ответной

информации в электронном виде с исIIолъзованием электронной подписи в порядке,

предусмОтренноМ законодателъствОм РоссиЙскоЙ Федерации' 
- 

форме
2.|7,З.ПриIIреДостаВЛенииМУниципалънойУсJryгиВэлектроннои

посредством вггу, рIгУ (при ншIичии технической возможностф заявителю

обеспечивается:
- поJtгIение информации о порядке и сроках предоставJIения муниципапъЕои

усJryги;
.ЗаписънаприеМВУпоЛноМоченныйорганДJIяПоДаЧизаяВлениJIиДокУментоВ;

- формирование запроса;

.приемиреГистрацияУполноМоченныМорганоМзапросаиДокУМенТоВ;

- поJryчение результата предоставления муниципалъной усJryги;

- пошrIение сведений о ходе выrrолнения запроса;

- осуществпение оценки качества предоставления муниципалъной усJryги;

.ДосУДебное(внесУДебное)обжалованиерешенийидействий(бездействия)

уполноМоченногооргана,рУкоВоДитеJUIУполноМоЧенногоорганалибоспециалисТа
упопномоченного органа,

2.|',.4. При формировании за,,роса в электронном виде (при наJIIдии

технической возможности) з€Lявителю обеспечивается:

а) возможностъ копированшI и сохранени,I запроса и инъIх документов,

необходимьD( дJIя предоставления усJryги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы

Запроса; 
-*лл,лr DoTTfl. - юбой

в) сохранение ранее введенных в эJIектронIIую форму запроса значении в л

момент по желанию 11олъзоватеJIя, в том числе при возникновении ошибок ввода и

возврате дjIя повторного ввода значений в электронIIую форплу запроса;

г) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений

зЕUIвителем с испопъзоваIIием сведений, рzвмещеннъIх в федераrrъной



государственной информационной системе <(Eдиная система идентификации и

аутентификации в инфраструкцре, обеспечивающей информационно-

техЕологическое взаимодействие информачионных систем, исполъзуемьD( дJUI

предоставления государственнъIх и муниципалъных усjryг в электронной форме>

(да_пее - единЕя система идентификации и аутентификации), и сведений,

огryбликОванныХ на ЕПГУ, рпгу, в части, касающейся свеДений, отсутствующих в

единой системе идентификации и аутентификации;

д)возможносТЬВернУТЬсяналюбойизэТапоВЗаполненияЭлекТроннойформы
запроса без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа зZLявитеJIя на Епгу, рпгУ к ранее поданным им

заIIросам.
При направлении запроса испоJIьзуется простая электроннulя fIодпись, при

условии, что личностъ заявитеJuI установлена при активации учетной записи,

Запрос и иные документы, необходимые дJUI IIредоставления муниципальной

усJIуги, подписанные простой электронной подписъю и поданные з€UIвителем,

IIризнаются равнозначными заIIросу и иным документам, подписанным

собственнорlrчнойПоДПисъюипреДсТаВленНымнабУмажноМносиТеле.
Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых дJUI

предоставпения муниципалъной усJIуги, и регистрацию запроса без необходимости

повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе, если

иное не установлено федералъными законами и принимаемыми в соответствии с ними

актами Правителъства Российской Федерации, законами Ресгryблики ,щагестан и

принимаемыми в соответствии с ними нормативными актами Правителъства

Ресгryблики ,Щагестан.

ПредоставлеЕие муниципальной

регистрации уполномоченным органом

предоставпения усJryги

усJryги начинается с момента приема и

электроннъIх докумеIIтов, необходимъD( дJUI

3. Состав, последовательность и сроки выполнеЕия

административных процедурl требования к порядку

ихВыПоЛнеНия'ВтомчисЛеособенносТиВыПоЛнения
административных процедур в электронной форме

3.1. предоставление муниципалъной услуги вкJIючает в себя следующие

административные процедуры :

1) прием и регистрация заявления и документов на предоставление

муниципальной усJIуги ;

2) формирование и направление межведомственнъIх запросов в органы

(организации), участвующие в предоставлении муници1rальной усJryги (при

необходимости);



3) принятие решения о признании помещения жилым помещением или жилого

помещения непригодным дJUI проживания, многоквартирного дома аварийным и

подлежащим сносу ипи рекоIIструкции либо от отказе в предоставпении

муниципалъной усJIуги;
4) выдача (направление) документов по резулътатам предоставления

муниципалъной усJryги,

3.1.1.ГфиемИреГистрациJIЗаяВленияИДокУменТоВнапреДостаВление
муниципальной усJryги.

з.1.1.1. основанием дJIя начапа предоставлениrI муниципшlъной усJryги явJUIется

личное обращение з1LявитеJIя в уtIолномоченный орган, мФц по месту жителъства

1r..rУ ,rрй"ruч"ия, местУ фактичеСкогО проживаIIш), с з€UIвлением и документами;

постуIIление з€LявлениrI и-ко,,ий документов в электроЕной форме через Епгу, рIгу

(при наличии технической возможности),

3.1.1.2.ПриЛичноМобращенииЗаяВитеJUIВУtIопноМоченныйорганспецичtлисТ

уполномочеЕного органа, ответственный за прием и выдачу документов:

УсТанаВлиВаеТличносТъЗаяВиТеJUIнаосноВаНИИДокУМенТа'УДосТоВеряюЩеГо
его личНость' предстаВитеJIЯ заявитеJIя - на основанИи документов, удостоверяющих

его лIдIностъ и rrоп"оrочия (в случае его обращения);

IIроверяет срок действия документа, удостоверяющего его личностъ и

соответствие данЕъIх документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в

заявлении и приложеннъIх к нему документах,
ВходеIIриеМаДокУМенТоВоТЗаяВиТеJIяс[еци€tJIисТ'оТВеТственныЙЗаприеМи

выдачу документов, удостоверяется, что:

1) текст в заявлении поддается прочтению;

2) в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

физического лица либо наименование юридического лица;
- 

3) заявпение подписано угIоJIномоченным лицом; 
1л7ттт,тттrг

4) приложены документы, необходимые дJUI предоставления муницип€tпьнои

усJryги.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанностъ IIо

предоставлению которьж возложена на заявитеJUI, при несоответствии

представленнъIх документов требованиям административIIого регламеIIта

уведомJIяет заявитеJIя о вьUIвленнъIх недостатках в представленньгх документах и

предлагает принятъ меры по их устранению,
в сJryчае если заявитель настаивает на 11ринятии документов - принимает

представленные заявителем документы,
в сrryчае если заявителъ самостоятелъно решил принять меры по устранению

недостатков, после их устранениrI повторно обращается за предоставлением

муниципалъной усJryги в порядке, предусмотренном настоящим административным

регламентом.
копии докryментов, необходимых дJUI предоставлени,t муниципzlльнои усJryги,

представJIяются в уполномоченный орган вместе с подлинниками дJIя сверки,



Если цредставленные копии yK."aHHbIx документов нотари€шьно не заверены (и

их нотариаJIъное заверение не предусмотрено федеральным законом), специ€LJIист,

осуществляющий ,,рием документов, сравнив копии документов с их оригинапами,

выполняет на таких копиях надписъ об 
^соответствии 

оригинаJIам, заверяет своей

подписъю с указанием фамилиии инициzulов,

Максималъный срок выполнениrI административной процедуры по приему и

регистрации заявления и 11риложеннъIх к нему документов, cocTaBJUIeT 15 минут,

Критерий принятия решения: поступление заявления и приложеннъD( к нему

документов.
Резулътатом административной процедуры явJIяется прием и регистрациr{

заявпениrI и приложенньIх к нему документов,
о IIриеме заявления и приложенных нему документов

органа.
В денъ регистрации заявления и

ответственный за прием документов,

припоженнъD( к нему докryментов, специаIIист,

передает поступившие документы начЕtлънику

фиксируется в установленном порядке, в том числе в системе электронного

документооборота (rrри наJIичии технической возможностФ уполномоченного

уполномоченного органа,

НачалъникУполномоченЕоГоорганаоТПисыВаеТпосТУпиВшиеДокУМеIIТы
руководитеJIю структурного подразделения, ответственного за признание помещения

жилым помещеЕием, жилого помещения непригодным дJUI проживания и

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу ипи реконструкции,

3.1.1.3. Прием и регистрация заявления и приJIожеЕнъIх к нему доцументов в

форме электроннъж документов,

При направлении заlIвления в электронной форме (при н,LJIиIIии технической

возможности) ззLявитеJIю необходимо заполнитъ 
"u 

вгГу, рпгУ электронную форму

запроса на цредоставпение мунициIIалъной усJrуги, прикрепитъ к з€tявлению в

электронном виде документы, необходимые дJIя предоставления муниципалъной

усJryги.

на Епгу, рпгу размещается образец заполнения электронной формы заявления

осУщестВJIяетсяаВТоМаТиЧескипослеЗаПоЛнсни)r5.1,ll'УlIwJrчIY

,оЬ*rроrr"ой формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поJIя

электронной формы за1rроса зzLявитель уведомJUIется о характере выявленной ошибки

и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно

в электронной форме запроса,

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, гIри tIоступлении

зЕUIвлени'I и документов в электронном виде:

проверяет электронные обр*", документов на отсутствие компъютерных

вирусов и искаженной информации;

регистрирует документы в установленном

сформированного заявлеЕия

заполнения за,IвитеJIем каждого

(запроса).
Форматно-логическ€ш проверка (запроса)

из полей

IIорядке, в том числе в системе



электронного документооборота (при наJIичии техническои возможности)

,"""Ъ:ТЁЪЁo""О;ХЪ-ет заявителю электронное УВеДОМЛеЕИе ЧеРеЗ ЕПГУ'

рпгу о поJIучении и регистрации от заявитеJUI заявлениЯ (запроса) и копий

документов, в случае отсу-тствиrI технической возможности автоматического

уведомлениrI заявитеJIя через ЕПГУ, РПГУ;
напраВJIяеТпосТУпиВшиЙПакеТДокУМенТоВВЭпекТронноМВиДеЕаЧ.шЬникУ

уполномоченного органа,

началъник уполномоченного органа отписывает поступившие документы

рУкоВоДиТеЛЮсТрУкТУрногоПоДразДелеЕия,оТВеТстВенногозаприЗнаниепоМеЩения
жилым IIомещением, жилого помещени,I непригодным дJUt проживания и

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу ипи реконструкции,

максима-rrъный срок выполнения административной процедуры по приему и

реГистрацииЗаяВленияоприЗнаниеПомеЩенияжиJIыМпоМеЩением,жилоГо
помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и

подлежащиМ сносУ или реконструкции и приложенньD( к нему документов в форме

электроннъIх документов составJIяет 1 день,

критерий принятия решения: поступление заявления о признании помещения

жилым помещением, жилого помещени,I непригодным дJU{ проживаЕи,I и

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу ипи реконструкции и

прилож9нных к нему документов,
РезУлътатомаДМинисТративнойпроцеДУрыяВJIяетсяприеМ'регистраци'I

заявJIения о признании помещения жилым помещением, жилого помещени,I

непригодным дJIя проживан ия и многоквартирного дома аварийным и подлежащим

сносу или реконструкции и приложенЕых к нему документов,

информаlrия о приеме заявления о признании помещения жипым помещением,

жилогО помещения непригоДным дJUI ,,роживания и многоквартирного дома

аварийным и подлежащим сносу ипи реконструкции и IIриложенных к HeIvry

документов фиксируется 1 установпенном порядке, в том числе в системе

электронного докум.rrообороrч (при н€tJIичии технической возможности)

уполномоченного органа,

3.t.2.ФормироВаниеИнапраВлениеМежВеДоМсТВеннъIхЗапросоВВорганы
(организации), уIаствующие в ,,редоставлении муниципальной усJIуги (при

необходимости).
основанием дJIя начала административной процедуры явJuIется непредставление

з€UIвителем либо его представителем документов, предусмотренньгх tryнктом 2,6,2

административного регламента,
руководителъ структурного подразделения, ответственного за признание

ПоМеЩенияжилыМпоМеЩениеМ'жиЛоГоIIомеЩенияЕеПригоДныМДJIяпрожиВанияи
многоквартирного дома аварийным и подлежапшм сносу или реконструкции, после

ПоJryченияЗареГисТрироВанныхДокУМенТоВ'ЗнакоМиТсясзаяВЛениемИ
ПрипоженныМикнеМУДокУМенТамииПор)ЦаетУПоЛноМоченномУспециаIIисТУ
произвести проверку представленных документов,

в сrryчае если уполномоченным специ€шистом булет выявлено, что в перечне



представленньгх зztявителем документов отсутствуют документы, предусмоц)енные

ttунктом 2.6.2административного регламентц принимается решение о направлении

соответствующих межведомственньIх запросов,

межведомственные заIIросы наIIравляются в срок не позднее 1 дня со дня

гIоJryчения з€UIвления о tIризнании помещения )Iмлым помещеЕием, жипого

помещениrI непригодным дJUI проживаниrI и многоквартирного дома аварийным и

ПоДлежаЩиМсносУилиреконсТрУкцииИПриложеннъIхкнеМУДокУменТоВоТ
заявитеJIя 

а.лmБАттттLтч D'rттt.,лс.lв, ос'тттествJUIется ---"- форме
Направление межведомственных запросов осуществJUIется в электроннои (

посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и

подкJIюченной к ней регионыIъной системы межведомственного электронного

взаимодействия.
направление межведомственного за11роса в бумажном виде доtryскается толъко

в сJryчае невозможности направпения межведомственЕъIх запросов в электронной

форме.
уполномоченный специ€.,лист обязан принятъ необхоДиМые Меры ДJUI поJIУЧени'I

отВетанаМежВеДоМстВенныезапросыВУсТаноВленныесроки.
Направпение межведомственного запроса допускается толъко в цеJUгх,

связанньгх с предоставлением мунициIIzшъной усJIуги,

в сrryчае не поступJIени'I ответа на межведомственный запрос в установленныи

срок, приним€lются меры, предусмотренные законодателъством российской

Федерации.
максимальный срок выполнения данной административной процедуры

составJIяет З рабочих дня.
Критерий принятия решени,I: непредставление документов, предусмотренньD(

tryнктом 2.6.2 административного регламента,
Резупътатом административной процедуры явJIяется поJryчение в pzlшIкax

межведомственного электронного "ruйrод.йствия 
документов (их копий или

сведений, содержащихся в них), необходимъIх дJUI предоставления муниципutлъной

усJIуги заявитеJIю, либо rопу".""е информации, свидетелъствующей об отсутствии в

расIIоряжении органов (организаций), ..участвующих 
в предоставлении

муниципальной усJryги, документов (их копий ил" 
"u,д,"ий, 

содержащихся в HIDO,

нЬобходИмъIХ дJUI преДоставлениJI муниципztпъной усJryги.

Фиксация результата выполнениrI админисТративной процедуры не

производится.

3.1.3. Принятие решеншI о призЕании помещения жилым помещением, жилого

помещения непригодным дJIя проживания и многоквартирного дома аварийным и

подлежащим сносу или реконструкции, либо об отказе в предоставлении усJtуги,

основанием дJUI начала административной процедуры явJIяется полrIение

уполномоченным специалистом документов, ук€ванньгх в tryнкте 2,6,1

административного регламента, в том числе по канапам межведомственного

информационного взаимодеЙствия,
ответственным за вы11олнение административной процедуры явJIяется

рУкоВоДиТелЬсТрУкТУрноГопоДразДелени,IУполномоченногооргана'оТВеТсТВенноГо



ЗаприЗЕаниепомеЩенияжилыМпоМеЩениеМилижилоГопоМеЩениянеприГоДныМ
дJUI проживания, многоквартирного дома аварийным и подпежащим сносу или

реконструшдии
Уполномоченный специu}JIист проводит проверку :

1) на-тrичия документов, в том чисJIе в эпектронном 9"д, (при направлении

заявления и доцументов в электронном виДе ЧереЗ ЕПГУ' РПГУ (при напичии

технической возможности), необlодимых дпя принятия решения о IIризнании

помещения жилым помещением или жилого помещеншI неIIригодным дJUI

проживания, многоквартирного дома аварийным и подпежащим сносу или

реконструкции.
По итогам проверки докумеIIтов, )литывая осЕования, указанные в подгryнкте

2.g.2аДМинисТраТиВногореглаМента'УполЕоМоЧенныйспециалистIIоДГотаВлиВаеТ
проектрешенияоприЗнанииПоМеЩенияЖилымпоМеЩениеМ'жилогоПомеЩения
непригодным дпя проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим

сносу или реконструкции, в двух экземплярах, либо проект oTкa:ta о признании

помещениrI жилым помещением, жилого помещения непригодным дJIя прокиванияи

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, с

указанием причин отказа в двух экземпJIярах,

в сrryчае направления з€Lявитепем запроса и документов в электронном виде

через Епгу, рггi (при напичии технической возможности) и при этом в зЕuIвпении

Ук€ВанопоJryчениерешенияоприЗнанииПоМеЩенияжилыМIIоМеЩениеМ'жилого
помещениrI непригодным дJUI проживания и многоквартирного дома аварийным и

подлежащим сносу или реконструкции, уполномоченный специалист подготавливает

либо IIроект решения о признание помещения жилым fIомещением, жипого

помещениrI непригодным дJIя проживаниrI и многоквартирного дома аварийным и

подлежащим сносу или реконструкции, в эJIектронном виде, либо проект откzIза в

ПриЗнанииIIоМеЩенияжипыМпомеЩениеМ,жиПогопоМеЩениянепригоДныМДJIя
проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или

реконсТрУкции'сУкЕВаниеМПричиноТкаЗа'ТакЖеВэпекТронноМВиДе.
подготовленные проекты, в том числе в электронном виде, передаются

(направляются в электронном виде) уполномоченным специ€tjlистом руководитеJIю

структурного подразделения уполномоченного органа,

руководителъ структурного подразделения уполномоченного органа проверяет

ПраВилъносТъПоДГоТоВленныхУПолноМоЧенныМсIIециаJIисТоМпроектоВ'ВТоМЧиспе
в электронном виде.

в сJryчае согласиrI и отсутствиrI замечаний к проектам, руководителъ

структурного подразделения уполномоченного органа IIередает (направляет в

электронном виде) данные документы начаJIънику уполномочеЕного органа для

визированиrI.
в сrгуrае н€шIичиrI заI\dечаний у началъника уполномоченного органа по проектам

рУкоВоДиТеЛЬстрУкТУрноГопоДразДепенияУполноМоченноГоорганаВоЗВраЩает
ушолномоченному с11еци€lлисту документы с резолюцией о доработке,

,Щоработанные проекты передаются ("urpu"-""" в электронноМ виде)

уполноМоченныМ специ€tпистоМ руководителю структурного подра:}делени,I

УполномоЧенногоорганаДJUIнаПраВЛеНияначапьниКУУПолноМоченногооргана.



НачалъникУполноМоЧенноГоорганаприотсУТсТВиизаМечаний:
.поДписыВаеТоТказВприЗнаниипоМеЩениJIЖиПыМпоМеЩениеМ'жилого

помещения непригодным дJUI проживания и многоквартирного дома аварийным и

подпежащим сносу ипи реко""rру*" и) набумажном носителе в двух экземпjUIрах и

IIереДаеТихрУкоВоДиТелю"'рУкryрногоПоДразДеЛени,IУпопНоМоченногооргана;
-ВсJIУчаееслиУкЕВаноВЗаяВпенииоприЗнаниипоМеЩенияЖилыМпоМещеЕиеМ'

жилого помещениrI непригод}Iым дJUI проживания и многоквартирного дома

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, направлеIIном через Епгу,

рпгУ (при нuшIичии технической возможности), о поJIучении резулътата

предоставления усJryги в электронной форме, подписывает электронной подписъю

откzlз в признании помещения жилым помещением, жипого помещени,I непригодным

для проживания и многоквартирЕого дома аварийным и подлежащим сносу или

реконструкции в форме электронного документа;
.либоВиЗирУетрешениеоПриЗнанииПоМеЩениlIжилыМпоМеЩениеМ'жилого

помещения Еепригодным дJIя проживания и многоквартирного дома аварийным и

ПоДЛежаЩиМсносУилиреконсТрУкции'ипереДаетихкУрирJюЩеIчIУЗаМесТиТелю
главы муницип-"Ъо.о рuйоrru (й". - уполномоченное пицо), дJIя подписания;

.ВсJIУчаееслиУкЕ}ЗаноВЗаяВленииоВыДачерешенияоприЗнаниипоМеЩения
жилым помещением, жилого помещения непригодным дJUI проживания и

многоквартирного дома аварийным и tIодлежащим сносу или реконструкции,

направпенном через Епгу, рпгу (при напIдIии технической возможности), о

полгIении резулътата предоставпения усJIуги в электронной форме, подписывает

электронной подписъю решение о признании помещения жилым помещением,

жилого помещениrI непригодным дJUI проживаниrI и мЕогоквартцрного дома

аварийным и подлежащим сносу иJIи реконструкции и направJIяет его

уполномоченному лицу дJIя подп исания электроЕной подписъю,

уполномоченное лицо подписывает и заверяет два экземпJuIра решенr,tя о

ПриЗНаниипомеЩенияжилымПоМеЩениеМ'ЖилогопоМеЩеншIнеIIриГоДнымДJIя
проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или

реконструкци;, специалъной ,,ечатью администрации муници1'€tJIьного района,

переДаеТДокУМенТыначшIъникУУполноМоЧенноГоорганаДJUIпереДаЧи
рУкоВоДиТеЛюстрУкТУрногопоДразДелени'IУполноМоченногоорГана'оТВеТстВенного
ЗаВыДачУрешенияоприЗнаниипомеЩенияЖиJIыМпоМеЩениеМ'жилоГоПоМеЩени,I
непригодным дJU{ проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим

сносу или реконструкции,
в сrryчае выдачи решения о признании помещения жилым помещением, жилого

помещениrI непригодЕым для проживания и многоквартирного дома аварийным и

подпежащим сносу или реконструкции, уполномоченЕое лицо 
''одписывает 

решение

электронной подписъю и заверяет его электронной подписью администрации

муницип€lлъного района, дапее HaпpaBJUIeT документы началънику уполномоченного

органаДJUIнапраВлениярУкоВоДиТелюсТрУкТУрногоПоДразДелени'I
УПопномоченногоорГана'отВеТсТВенНогоЗаВыДачУрешенияоприЗнанииПоМеЩения
жилым помещением, жилого помещени,I непригодным дJUI проживания и

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции,

руководителъ структурного пош)zвделения уполномоченного органа,



ответственЕого за выдачу решения о признании помещения жипым помещением,

жилого помещения непригодным дJUI проживания и многоквартирного дома

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, передает (направляет в

электронном виде) поJryченные документы упош{омоченному специ€tписту,

подготавпивавшему IIроект решения о призЕании помещени,I жилым помещением,

жипого помещения непригодным дJUI проживания и многоквартирного дома

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции либо проект отк€ва о признании

помещения жилым ,,омещением, жилого помещеншI непригодным дJUI проживания и

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции дJIя

передачи (направления) специаJIисту, ответственному за прием-выдачу документов,

заявителю подлежит выдаче (всlryчае выбора з€uIвителем поJIучеЕия результата

предоставо.пr-- уЬJryги в бумажном виде) один экземпJIяр решени,I о признании

помещениrI жилым помещениемr жилого помещения не''ригодным для проживания и

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу ипи реконструкции (либо

отказа о признаЕии помещения жилым помещением, жилого помещени,I

непригодным дJUI проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим

сносу "n" р"*Ь""фу*ц"и). Второй экземпляр решения о признание помещения

жилым помещением, жилого помещениlI непригодным дJUI проживания и

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (отказа

оприЗнаниипоМеЩенияжилыМпоМеЩениеМ'ЖилогопоМеЩениянепригоДныМДJIя
проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или

реконструкции) храЕится в архиве уполномоченного органа,

Критерий принятия решения: наJIичие (отсутствие) оснований дJUI отказа в

предоставлении муниципальной усJIуги, предусмотренньD( административным

регламентом.
РезУлътатоМаДМинисТратиВнойпроцеДУрыяВJIяеТсяпосТУплениекспециаJIисТУ'

ответственному за прием-выдачу документов, подIIисанного решения о признании

помещениrI жилым помещением, жипого помещения непригодным дJUI проживанияи

многоквартирного дома аварийным и подпежащим сносу или реконструкции либо

отказаВПризЕаниипоМеЩеЕияжилыМпоМещениеМ'жилогопоМеЩения
непригодным дJUI проживания и многоквартирного дома аварийным и подпежащим

сносу или реконструкции,
результат выполнения административной процедуры фиксируется в

установленном порядке, в том числе в системе элекц)онного докумеIIтооборота (при

наличии технической возможности) уполномоченного оргаЕа,

В сrryчае 11осту11ления заявления и документов посредством ЕПГу, рпгУ (при

н€tпичии технической возможности), формирует и направJIяет зчивителю эпектронное

УВеДоМпениечереЗЕПГУ,РПГУогоТоВносТиреЗУлъТаТапреДосТаВлени'I
муниципальной усJryги и необходимости обратиться в уполномоченный орган с

оригиналами документов, в случае отсутствия технической возможности

автоматического уведомления з€UIвитеJIя через Епгу, рIгу,

з.t.4. Выдача (направление) дощументов гIо результатам предоставления

муниципа-rrьной усJryги.
основанием дJUI нач€шIа процедуры выдачи докумеЕтов явJUIется шринятие



решенияоПризнанииIIоМеЩенияжилыМпоМеЩениеМ'жиЛогоIIомеЩения
непригодным для проживан ия имногоквартирного дома аварийным и подлежащим

сносу ипи реконструкции, либо об отказе в выдаче такого решениJI и поступление к

сIIециЕtПисТУ'оТВеТстВенноМУЗаприеМ.ВыДачУрешени'IопризнаниипоМеЩеЕия
жилым помещением, жипого помещения непригодным дJUI проживания и

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сЕосу ипи реконструкции либо

отказа в выдачо решения, обращение зzUIвителя дпя tIоJryчени,I документов,

Шя полуlения результатов предоставления муниципапъноЙ усJryги в бумажном

виде и (или) дJUI сверки элей".r"r" образов документов с оригин€шами (''ри

направлении заIIроса на предоставление усJryги через Епгу, рпгу (при наличии

технической возможностиi заявителъ предъявJIяет спедующие документы :

1)лоrqУменТ'УДостоВеряюшшйличносТъЗzllIВитеJIя;
2)ДокУМенТ'поДТВержДаюЩийполноМочи'IПреДсТаВиТеJIянаПоJryЧение

документов (если от имени заявитеJIя действует представителъ);

3) оригиналы документов, указанные в п.2,б,1 административного регламента,

при направлении запроса и документов на предоставление усJtуги через Епгу, рIгу

(при напичии технической возможности),

Специалист, ответственный за прием и выдачу докумеIIтов, при выдаче

резулътата предоставления усJIуги на бумажном носителе:

1 ) устанавливает личностъ заявитеJIя;

2)проверяеТпраВомоЧияЗаяВиТеляДейстВоВаТЬоТегоимениприпоJryЧеЕии
документов;

3) находит копию зzlявления;

4) сверяет элекц)онные образы документов с оригиналами (при направлении

заIIроса и документов на предоставление усJryги через Епгу, рпгУ (при н€tпичии

технйческой "озможностф 
и при ук€вании в запросе о получеЕии резулътата на

бумажном носителе);
5)знакомитзаяВиТеJIясреЗУльТаТоММУниципалънойУсJryги;
6) выдает заявитеJIю результат предоставпеIIи,I муниципалъной усJIуги;

7) вносит записъ о выдаче заявитепю решеншI о признании помещени,I жилым

поМещениеМ'Жилогопомещени'IнепригоДныМДjUIпрожИВаНИЯиМногокВарТирноГо
дома аварийным и подлежащим сносу или рекоIIструкции, либо отказа в выдаче

решениrI в систему электронного до*уr."rооборота (при н€LJIIдми технической

возможности) уполномоченного органа и в журнал регистрации;

8) отказывает В выдаче решения о признании помещени,I жилым помещением,

жилого помещениrI непригодным дjUI проживания и многоквартирного дома

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, либо отказе в IIризнании

помещениrI жилым помещением, жилого помещениrI непригодным дJUI проживания и

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или рекоЕструкции в

сJryчаях:
- за выдачей документов обратилось лицо, не явJIяющееся заявителем (его

личностъ;
- оригин€tпы документов не совпадают с электронными образами документов при



направлении запроса и документов IIа предоставление усJryги через Епгу, рIгУ (г,ри

наJIичии технической возможности) и при указании в запросе о поJryчеЕии резулътата

на бумажном носителе,
Еспи заrIвителъ, не согласившисъ с решением о признании помещения жилым

поМеЩениеМ' Жилого поМещения ЕеприГоДныМ ДJIя прожиВани'I и МногокВарТирного

дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, либо отказом в выдаче

решени,IоtIризнаниипоМеЩенияжилымпоМеЩениеМ'жилоГопоМеЩения
неIIригодным дJIя проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим

сносу или реконструкции, отказался проставитъ свою подписъ в поJIrIении

ДокУменТоВ'решениеопризнанииПоМеЩенияжилыМпоМеЩением'жилого
помещениrI непригодным дJIя проживания и многоквартирного дома аварийным и

подлежащим сносу или реконструкции, либо отказ в выдаче решени,I о признании

IIоМеЩенияжилыМпоМеЩениеМ'жиЛоГопоМеЩениянепригоДныМДJUIПрожиВанияи
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, еNц, не

выдается и специ€tлист, ответственный за прием и выдачу документов, на копии

заявлениrI о выдаче решения проставJIяет отметку об откЕlзе в поJIrIении решени,I

либо отк€Iза в выдаче решения гryтем внесения слов <<Поrryчить документы отказ€UIся)),

заверяет своей rrодписъю,
не позднее следующего рабочего дш со дня обращения з€I,IвитеJUI в

уполномоченный орган и отксIзавшегося поJryчитъ резулътат предоставпения

муниципальной услуги либо поступлении не выданнъIх документов из мФц

заявителю направJIяется письменное сообщение (по адресу, указанному в заявлении)

о том, что он в любое время (согласно указываемоIчry в сообщении графику приема-

выдачи документов) вправе обратитъся за поJryчением решения о признании

помещения жилым помещением, жилого помещениrI непригодным дJUI проживанияи

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции либо

отк€ва в выдаче решеЕия о признании IIомещени,I жилым помещением, жилого

помещения непригодным дJUI проживания и многоквартирного дома аварийным и

подпежащим сносу или реконструкции'или сообщитъ почтовый адрес, по которому

ему эти допуr."й моryт быть на,,равпены 
''осредством 

tIочтового отправления с

уведомлеЕием о вруIении,
В сrryчае подачи зuLявителем документов в электронном виде посредством ЕПГУ,

рпгУ (при нЕшичии технической возмокности) и указании в запросе о поJIучении

резулътата IIредоставления усJryги в электронном виде, специапист, ответственный за

прием и выдачу документов:
1 ) устанавливает лиIIностъ заявитеJIя;

2)проверяеТпраВоМочияЗаяВиТеJIяДействоваТЬоТегоимениприполrIении
документов;

3) сверяет электронные образы документов
запроса и документов на предоставление усJryги
технической возможности));

с оригин€шами (при направлении

через ЕПГУ, РПГУ (при н€lлиtlии

' "^1;";;;#";^;;;;;; 
" 

том, что_ ччa:*т "p"oo:]1:l::ii_I'Yj: ._uro"
направлен ему в личный кабинет на ЕПГУ, рпгУ в форме электронного документа,

при установлении расхождений электронных образов документов,

наIIравленнъD( в uп.*rро""ой форме, с оригинаJIами, результат предоставления



услуги заявителю }Ie направляется через Епгу, рпгу, о чем составJIяется акт,

В Сrгу.lае, если заявителю отказаЕо в предоставлении мунициIIалъной усJIуги,

отказ найма сканируется и направляется заявителю через Епгу, рIгу либо

направJIяется В форме электронЕого документа, подписанного электронной подписъю

в личный кабинет заявитеJIя на Епгу, рггУ (при нЕtличии технической

возможности). Оригинал решения заявителъ вправе забрать в уполномоченном

органе' 
-",тт} ,r1^,l'' р,,-Iп( 

-: административной процедуры - не
МаксимztJIъный срок выпопнения даннои

более 15 минут.
выдача результата предоставлениrI муниципалъной усJryги возможна в денъ

приняТиярешенияоПриЗнанииIIоМеЩенияЖилыМПоМеЩениеМ,жилогопоМеЩения
непригодным дJUI проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим

сносУилиреко".'рУпч"ипибооботказеВВыДаЧетакогорешения.
Критерий принятия решения: принrIтие решения о признании IIомещени,I жилым

поМещениеМ'жилогоПоМеЩениянеПригоДныМДJUIпрожиВанияимногокВарТирного
дома аварийным и подлежащим сносу или рекоЕструкции либо об отказе в выдаче

такого решения.
Резулътатом административной процедуры явJIяется выдача з€LявитеJIю решения

оприЗнанииПоМеЩенияЖилыМпомеЩениеМ'ЖилогопоМеЩеЕиянеприГоДныМДJUI
проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или

реконструкции, пибо отказа в выдаче решени,I о признании помещения жилым

поМеЩениеМ,жилогопоМеЩени,IнеПригоДныМДJU{прожиВанияиМЕогокВарТирного
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции,

результат выполнения административной процедуры фиксируется в

установленном порядке, в том числе в системе электронного документооборота (при

нu}личии технической возможности) уполномоченного органа и в курнапе

регистрации.

з.2. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

реЗУлЬТаТепреДостаВленияМУниципалънойУсJryГиДокУМенТах.

Основанием для нач€шIа,административIIой прочелуры явJUIется представление

заявителем в уполномоченный орган з€tявления об исправлении ошибок и опечаток в

документах, выданных в результате 11редоставления муниципалъной усJryги,

К заявлению помимо докумеЕтов, явJIяющихся основанием дJIя исправления

ошибки (опечатки), заявитель прикJIадывает оригинаJI документа резулътата

предоставлениrI муниципалъной уЁоу* на бумажном носителе (при наличии),

,щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление

муниципальной усJryги, рассматривает заявление, представленное (направленное)

заявителем, и проводит проверку указанньж в заявпениии документах сведений в

срок, не гIревышающий З дня с даты регистрации соответствующего заявления,

Критерием принятия решения по административной IIроцедуре явJIяется нztличие

или отсутствие таких опечаток и (ипи) ошибок, В сrryчае выявлени,I догryЩенныХ

опечаток и (ипи) ошибок в выданньIх в результате предоставления муниципальной

усJryги документах должностное лицо уполномоченного оргаIIа, ответственЕое за



предоставление муниципаJIъноЙ усJryги, осущестВJIяеТ исправление И ЗаIvIеНУ

указанньж документов в срок, не превышающий 5 дней с момента регистрации

соответствующего заявления,

В сJIучае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданньD( в

реЗУлъТатеПреДосТаВлениямУниципальнойУсJryГи'ДолжЕостноелиЦо
упопномоченного органа, ответственное за предоставлеЕие муници''алъноЙ усJryги,

письмеЕно сообщает зzLявителю об отсутствии такИХ ОПеЧаТОК И (ИЛИ) ОШИбОК В СРОК'

не превышающий 5 дней с момента регистрации соответствующего заявления,

заявление об исправлении ойибок и опечаток в документах, выданЕых в

резулътате предоставления й""ч"rrалъной усJryги, чт_т быть представлено

заявителем в электронной форме, в ,о* 
"".оЪ "Ър". 

Епгу, рпгУ (при напичии

технической возможностф,
в сrryчае подачи такого заявления через Епгу, рпгу исправленный докумеIIт в

электронном виде или скан документа на бумажном носителе, документ,

информирующий об исправлении ошибки в выданньIх в резулътате предоставлени,I

государственной усJryги документzlх или y"loo,n,""" об 
_"]_,I:,:"-::- 

ошибки

(ошибок) в выданньгХ В резулътате ,,редоставлениЯ государСтвенноЙ усJIугИ

документах, размещается " 
п",r"Ъ^n кабинете заявитеJIя на Епгу, рпгу,

Резупътатом административной процедуры явJIяется выдача (направление)

заявитеJIю исправленного взамен ранее выданного документа, явJUIющегося

резупътатом предоставления муниципаJtъной усJryги, или отказ в исправлеЕии

Ъrr""u"оп и (или) ошибок,

IIорядок исправления допущенных опечаток

и ошибок в выданных в результате предоставления

государственной услуги документах

3.6.1. в сJIучае выявпения заявителем опечаток и ошибок в поJryченном

з€UIвителем документе, явjIяющимся резулътатом "р*::]:_:_:::* 
госУДаРсТвеННОй

усJryги, a-""r"nu urrpuu. обратиться в управление социzlJIъной защиты населения с

заявпением в произволъной форме об исправлении доtryщенньIх опечаток и ошибок в

выданном в резулътате предоставлени,I государственной усJIуги докумеЕте,

заявление об исправлении доIryщенных опечаток и ошибок в выданном в

резулътате 11редоставлениrI государственной усJryги документе с указанием способа

информирования о резулътатах его рассмотрения и документ, в котором содержатся

опечатки и ошибки, представJIяются спедующими способами :

а)лично(заявителеМпреДсТаВJIяеТсяориГинапДокУМентасопечаТкамии
ошибками);

б) через организацию _гIочтовой 
связи (заявителем направJIяется копия

З.6.2.Работник управлениrI социаJIъной защиты населения, ответственный за

предоставление государственной усJryги, рассматривает заявление, представленное

зЕ}явителем, и проводиТ проверкУ указанньIх в заявлении сведений в срок, не

превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления,

в сrryчае выявпеЕия доIryщеннъIх опечаток и ошибок в выдаЕном в резулътате



предоставлениrI государственной усJryги документе работни- у"|1_:]::Y--социапънои

защиты населения, ответстВенный за 
''редОставпение 

государСтвенноЙ усJryги'

осуществJuIет исправление и замену указанного документа в срок, не превышающий

рабочих дней с момента регистрации соответствующего зztявлени,I,

,Щоrсумент, содержащий опечатки и ошибки, после замены подлежит

уничтожению.
з.6.з. в сJryчае отсутствиrI опечаток и ошиOOк IJ Бьlлсl,пrrwlvl л) yvJJJr

предоставления государственной усJryги документе работник управлени,I социальной

защиты населения, ответственный за предоставление государственной усJryги,

писъменно сообщает зЕUIвителю об отсутствии таких опечаток и ошибок в срок, не

ошибок в выданном резулътате

мунициrrалъной усJryги.
Текущий контролъ за соблюдением

заявителей, содержащих жалобы

уполномоченного органа.

превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления,

4. Формы контроля за предоставлением муницппальной услуги

4.|. Порядок осуществления текущего контроJIя за собrподением и

исполнением ответственными должностными лицами положений,, атакже прин,Iтием

решений ответственными лицами настоящего административного регламента и инъD(

нормативнъD( правовъD( актов, устанавливающих требования к предоставлению

и исполнением настоящего

нормативнъD( правовьD( актов,
административного регламента и иных нормативных lIраЕtJЕDrл 4I\I\,D,

устанавливЕlющих ,.р.6о"u"иrl к предоставлению муници11алъной усJryги, а также

принятием ими решЪний (да-пее - i.п.ущ"й контроль деятелъности) осуществJIяется

нач€шьником уполномоченного органа. Щля текущего контроJIя исполъзуются устная

и письменн€tя информациrI сIIециаJIистов, начапьника уIIолномоченного органа, книги

учета соответствующих документов.
Текущий контроль осуществJIяется tryтем проведения проверок соблюдени,I и

исполнениrI должностными лицами и сотрудниками положений настоящего

административного регламента и иных нормативньIх правовъIх актов,

устанавливающих rр.боuu"иJl к пр едоставлению муниципЕtлъной усrryги,- 
общий контроль за предоставлением муниципалъной усJryги осуществJUIется

уполномоченным органом.
4.2. Порядок и периодичность осуществлениrI плановых и внеплаЕовьD(

проверок IIолIIоты и качества предоставления муниципальной усJryги, в том числе

,rЪр"лЪ* и формы контроJIя за полнотой и качеством 11редоставления муниципальной

усJryги.
Контроль за полнотой и качеством предоставпени,I муниципaльнои усJryги

вкJIючает в себя цроведение проверок, выявJIение и устранение нарушений прав

з€Lявителей, рассмоц)ение, ,р"""r"a решений и подготовку ответов на обращени,I

на решениrI, действия специалистов



Проверки
осуществJIяются

полноты и качества предоставлеЕия муниципальной усJryги

наосноВаНИИлокапъныхакТоВаДМинистрацииМУницип€lJIъного

района, пттаf,т, ттппqпок и пеоиодичностъ

Проверки моryт бытъ плановыми и внеплановыми, Порядок и периодиЕI]

IIлановъгх проверок устанавливаются нач€rльником уполномоченного органа, При

проВеркеМоryТрассМаТриВатъсяВсеВоПросы,сВяЗанЕыеспреДосТаВлениеМ
муниципальной у"rry." (комплексные проверкф, или отделъные вопросы

(тематические проверки),
внеплановые проверки проводятся дJuI проверки факта устранени,t ранее

выявленньж нарушений, а также в сJryчае 
'rОrry,r""Й, 

жалоб на действия (бездействие)

сотрудников. Проверка также может проводиться по конкретIIому обращению

заявитеJUI. Результаты проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются

выявленные недостатки и предложения по их устранению,

Периодичностъ осуществления плаЕовых проверок - не реже одного раза в

квартаJI.
4.з. ответственность муниципалъЕых сJryжащих администрации

муниципЕlJIъного района и иньtх должностных лиц за решени,I и действия

(О"rд.И.твие), 11ринимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления

мунициПапъной усJryги' 
л лfi7ттоб DLT.DTTёI - Iоложений настоящего

По результатам проверок в сJIучае выявпения нарушении I

аДминисТраТиВногореглаМенТаИиныхнорМаТиВнЬгхпраВоВъIхакТоВ'
устанавливаюшшх ,р"6о"u"ия к предоставлению муниципальной усJryги, виновные

соТрУДникиИДолжносТныелицанесУТоТВеТсТВенносТъВсоотВетстВиис
законодателъством Российской Федерации,

Сотрудники, ответственные за прием заявлений и докумеЕтов, несут

персонаJIъIIую ответственностъ за соблюдение сроков и порядка приема и

регистрации документов.
сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут персонапьную

ответственностъ за собJIюдение сроков и порядка оформления документов,

Сотрудники, ответстВенЕые за выдачу (направпение) документов, несут

персонztльЕую ответственностъ за собrподение порядка выдачи (направлеЕия)

документов.
,щолжностное лицо, подписавшее документ, сформированный по результатам

предоставления муниципалъной усJryги, несет персонu}льную ответственностъ за

правомерность принятого рошения и выдачи (направления) такого документа лицу,

представившему (направившему) зzUIвление,

Персоналън€UI ответственностъ сотрудников и должностнъIх лиц закрепляется в

их должностньIх инструкциrtх в соответствии с требованиями закоЕодательства

Российской Федерации.
4.4. ПоложениrI, характеризующие требования к порядщу и формам контроJIя за

предоставлением муЕиципаrlъной усJryги, в том числе со стороны цраждан, их

объединений и организаций.
регламента стороны

КонтроЛъ за испОлнениеМ данного админисТративноГо реглаМента (,() UIUPUfl,br

граждан, их объединений и организаций явJIяется самостоятелъной формой коIIтроJIя

и осуществJIяется tryтем направления обращений в администрацию муниципаJIьного



района, а также ,,утем 
. 
обжалов ания действий (бездействия) и решений,

осуществляем; (гrринятьф в ходе исполнения настоящего административного

регламента.
граждане, их объединения и организации вправе направJIять замечания и

предпожения по уJryчшению качества и доступности предоставления муЕиципалъной

усJIуги.

5.,.ЩосУДебный(внесУлебный)поряДокобжалованиярешепий
и действий (бездействия) органа, предоставляющего

мупиципальную Услуцо а таюке должностных лпц: муниципальных служащпх

при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Информация дJIя заявитеJUI о его гIраве податъ жалобу на решен,?, (или)

действие (бездействие) администрации муниципалъного района и (или) ее

должностнъгх лиц, муницип€tлъных сJIужащих при предоставлении муниципальной

усJryги (далее - жалоба). _ /,,_,,\ тrдl_

Заявители имеют право подать жалобу Еа реrттение и (ипи) действие

(бездействие) администрации муниципального района и (или) ее дошкностных лицl

муниципчtпънъIх сJryжащих при предоставлении муниципалъной усJryги,

5.2. Предмет жаJIобы.

Предметом жалобы явJIяются решения и действия (бездействие) адмиЕистрации

муниципапъного района (уполномоченного органа), должностного лица

администрации муниципаJIьного района gибо муниципЕшьного сJIужащего,

Заявител"N[о*", обратиться с жапобой, в том числе в следующих сJIуч€lях:

1) нарушение срока регистрации запроса о IIредоставлении муниципалъной

усJryги;
2) нарушение срока предоставления муниципаJIьноЙ усJIуги ;

3) требование у з€UIвитеJUI документов или информации либо осуществлени,I

действий, предоставпение или осуществление которьж не предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

11равовым" u*rur" Ресгryблики ,Щагестан, муниципалъными правовыми актами дJIя

предоставлениrI мунициrrалъной усJryги ;

4) отказ в приеме документов, предоставпение которъж предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

правовыМи актамI,LРесгryблики ,Щагестан, муниципzlльными lrравовыми актами дJIя

предоставления муниципальной усJryги, у заявитеJIя;

5) откulз в предоставлении муниципаrrъной усJryги, если основания откuва не

предусмотрены фЪдеральными законами и принrIтыми в соответствии с ними иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными

нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации,

муниципапъными правовыми актами;- 
б) затребоВание с зЕLявитеJIя при предоставлении муниципалъной усJryги платы,

не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации,

нормативными IIравовыми актами Ресгryблики ,щагестан, мунициIIапьными

правовыми актами;



7)отказоргана'преДосТаВJUIюЩегомУниципапънУюУслУЦ,Должностноголицаi
органа,преДосТаВJUIющегоМУниципапъНУюУслУЦ,ВиспраВленииДогryЩеннъ'гхиМи1
опечаток и ошибок в выданных в резупътате предоставления муниципапъноЙ усJryги 

l

документахлибо нарушениеустановленЕого срокатакихисправлений; frлблlr i

s)ЕарУшениесрока"Т"поряДкаВыДачиДокУМентоВпорезУлЬтаТам]
пpеДoсTaBленияМyниципEtЛънoйycJryГи;rYYrтrfi^fiт''nтirrr-тп/гтлeспиoснo

. 9) приостановление предоставления муниципаJIъной усJryги, если основаниjI 
i

пpиocTaHoBлeниянепpeДyсМoтpенъIфeдepалънъIМиЗaкoнaМиИtIpиняTъIМиB
соответствии с ними иными нормативIIыми правовыми актами Российской 

;

Федерации, законами и иными Еормативными правовыми актами Ресгryблики
.

10) требование у заIIвитеJIя при предоставлении мунициIIалъноЙ IсJryги l

ДoкyМeнToBИЛИинфopмaции,oTсyTстBиeИ(или)неДoстoBepнoсTъкoTopъIxнe
указывЕtлисъ при первоначаJIьЕом отказе в приеме документов, необходимых дJIя

предоставлеЕия муници,,апъной услуги, за искJIючением сJIучаев, предусмотренных,

пунктом 4 части 1Ътатъи 7 Федералъного закона от27 .о7 .2010 Ns 210-ФЗ. В указанном

сJryчае досудебное (внесулебнЪе) обжаrrование заявителем решений и действий

(бездействия) мФщ, работн"*u ЙФЦ возможно в сгr{ае, еспи на МФЩ, решения и 
i

Дeйствия(бeздeйствиe)*o'o|o.ooбжarryются,BoЗлoжeнaфyнкчияПo
предоставлению соответствующих муниципutJIъных услуг в полном объеме в порядке,

оtrределенном частью 1.3 статъи 16 ФедераJIъного .u*o"u от 27,07 ,2010 Ns 210-ФЗ,
i

Жалоба должна содержать: i

1) наименование органа' предоставJIяющего мунициПальную YCJryry,

должностного лица органа, предоставJIяющего муниципапьЕую ycJryry, либо i

муниципЕtпъного сJryжащего, решения и действия (бездейст"""j по,ог"* "О*",l,"1;, 
l

2) фамилию, имr[, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте

жителъствu .-""rеJIя - физического лица либо Еаименование, сведени,I о месте

нахождения з€явитеJIя - юридического лица, а также номер (номера) контактного

тепефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по

которым должен бытъ направлен ответ зzLявителю;

з) сведения об обтсаlryемътх решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставJIяющего муниципЕtльную YCJryry, должностного лица органа,

предоставJUIющего муниципалъную YCJryry, либо муниципztпъного сJryжащего ;

4) доводы, на основании которъIх заявителъ не согласен с решением и действием

(бездействием) органа, предоставJUIющего муниципапьЕую УсЛУЦ, допжностЕого

лица органа, предоставляющего муниципапьIrую УсЩЦ, либо муниципzlпъного

сJIужащего. заявителем моryт быть _представJIены 
документы (при ншlичии),

подтверждающие доводы зzUIвитеJIя, либо их копии,

5.3.ОрганМесТноГосаМоУпраВлени'IИУполномоченныенарассМоТрение
жа-rrобы должностные лица, которым может бытъ направлена жалоба,

жалоба на решение, действйе (бездействие) должностньD( лиц уполномоченного

органа при предоставлении муниципальной усJryги может бытъ, подана в

администрацию муницип€шIьного района,
жалоба Еа решение, действия (бездействие) ответственного специаписта

муницип€lJIъного сJryжащего подается нач€rлънику уполномоченного органа,



жалоба на решение, действия (бездействие) нач_ыIъника уполномоченного

органа подается заместителю главы муниЦИПЕШЬНОГО РаЙОНа' КУРИРУЮЩеГО СфеРУ

жилищных отношений,
жалоба на решение, действия (бездейсТВИе) ЗаМеСТИТеJIЯ ГЛаВЫ МУНИЦИП.ПЬНОГО

района rrодч.r." Главе муниципаJIьного района,

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы, 
,тm^fiА D атrА*тy\ r _

жалоба подается в писъме""оп форме на бумажном носителе, в электроннои

форме в орган, предоставляющий муниципаJIъную усJIуry,

жалоба на решениrI и действия (бездействие) органа, предоставJuIющего

МУниципалъЕУюУсЩЦ,ДолЖНосТногоJIицаорГана'преДостаВJUIюЩего
МУницип€tпЬЕУюУсJЦЦ,мУницип€lJIЬногосJIУжаЩего'рУкоВоДитеJUIоргана'
предоставJIяющего муниципальную усJIуry, может быть направлена по почте, через

многофункционаJIъный цеНТРэ с исfIолъзованием информационно-

телекоммуникационной сети <<интернет), офиuиального сайта органа,

предоставjIяющего муниципапъную УслУЦ, EIгy; рпгу, а также может быть

принята при личном IIриеме зZUIвитеJIя,

в сrryчае подачи жалобы при личном приеме заявителъ представJIяет документ,

удостоверяющий его JIичностъ в соответствии с законодательством Российской

Федерации.
в сJryчае, если жалоба подается через представитеJIя заявитеJUI, также

представJIяется документ, tIодтверждающий попномочия на осуществление действий

от имени заявителя. В качестве документа, подтверждzlющего полномочи,I на

осуществление действий от имени зztявитеJIя, представJIяется :

1) оформленная в соответствии . .u*о"одателъством Российской Федерации

доверенностъ (для физических лиц)]

2)оформленнаяВсооТВеТсТВиисЗаконоДаТелъсТвомРоссийскойФедерации
ДоВеренносТЬ'поДписанншрУкоВсДиТеЛеМtЗzLяВиТеJIяилиУполноМоченнымэТиМ
руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о нzвначении или об избрании либо приказа о н€вначении

физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо

обладает правом действовать от имени зZLявитеJUI без доверенIIости,

при подаче ж.побы в электронном виде документы ул-"р, 
бытъ представлены в

форме электронньгх документов, подписанньIх электронной подписью, ВИд которой

шредусмотрен законодатепъством Российской Федерации, при этом документ,

удостоверяющий личностъ з€UIвитеJIя, не требуется.

В сJýцIае, если жалоба подана a*""r.оем в орган (должностному лицу), в

компетенцию которого не входит tIринятие решения по ж€lJIобе, в течение трех

рабочих дней со дuI ее регистрации указьнный орган HaпpaBJuIeT жалобу в

уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует

з€uIвитеJIя о перенаправлении жаrrобы,

гфи этом срок рассмотрения жаrrобы исчисляется со дня регистрации жалобы в

упоJIномоченном на ее рассмотрение органе,

5.5. Сроки рассмотрения жалобы,

Жалоба, поступившая в уполномоченный

регистрации не позднее следующего рабочего

на ее рассмотрение орган, подлежит

дня со дня ее поступJIения, Жа;rоба



рассМаТриВаеТсяВТеЧение15рабочихДнейсоДняеерегисТрации.' В .rryuu. обжалования откчВа органа, предоставляющего муниципа1IьIIую ycJryry,

его должностного лица в приеме документов у з€lявитеJIя либо в исправлении

доtryщенных опечаток " 
о*"ъок или в сJryчае обжалования заявителем нарушени,I

установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5

рабочих дней со дня ее регистрации,
5.6. Перечень о""оЪu""й для приостановления рассмотрени,I жалобы, в сJryчае,

если возможностъ приостановления IIредусмотрена законодателъством Российской

Федер ации законодателъством Р есгryблики,Щагестан,

оснований дJU{ приостановления рассмотрения жалобы законодателъством

российской Федерации законодателъством Ресгryблики,щагестан не предусмотрено,

5.7. Результат рассмотрения жалобы,

5.7. Резулътат рассмотрения жалобы,

По резулътатам рассмотренця жалобы принимается одно из слещдощIlD(

решений:

удовлетворитъ жшобу;

отк€вать в удовлетворении жалобы,

Ддминистрация муниципшIъного района <Унцукулъский райою> Ресгryблики

,Щагестан удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены прин,Iтого решения,

исправления доrrущенных органом, предоставJIяющим государственIIую УслУЦ, либо

органом, предоставJUIющим мунициIIulльную YCJryry, опечаток и ошибок в выданных

в резулътате предоставлениrI муниципалъной усJIуги документах, возврата заявителю

деЕежньгх средств, взимание, которъIх Ее предусмотрено нормативными правовыми

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ресгryблики

ЩагестаН, муницИпaльныМи правовыми актами, а также в иных формах,

в сrryчае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе за,IвитеJIю,

указанном в гryнкте 5.4 настоящего административного регламента, дается

информация о действиях уполномоченного органа в цеJUIх незамедлитепъного

устранениjI выявJIеннъIх нарушений при оказании государственной усJryги, а также

приносятся извиIIениrI за доставле11ные неудобства и указывается информация о

Йьнейших действиrtх, которые необходимо совершить за"явитеJIю в цеJUж поJцления

государственной усJryги.
В слryчае rrp"."u""" жалобы, не подлежащей Удовлетворению в ответе заявитеJIю,

указанном в tryнкте 5.4 настоящего административного регламента, даются

арryментированные рulзъяснения о IIричин.tх прин,Iтого решени,I, а также

информация о rrорядке обжалования принятого решения,

в сJryчае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы

признаков состава админисц)ативного правонарушения или престуIIления

сIIеци€tпист органа местного самоуправлениrI, специ€lлист уполномоченного органа,



наделенный полномочиrIми по рассмотрению ж€lJIоб, незамедлителъно направJIяет

имеющиеся материЕlпы в органы прокуратуры,

в удовлетворении жалобы отказывается в следующих сJryча,tх:

жалоба rrризнана необоснованноЙ ;

наличие вступивШего В законнуЮ сиJry решениЯ суда, арбитражного суда rrо

жалобе о том же IIредмете и tIо тем же основаниям;

подача жалобы лицом, попномочия которого не подтверждены в порядке,

установленном законодателъством Российской Федер ации;

наличие решения по жапобе, fIринrIтого ранее в отношении того же заявитеJIя и

гIо тому же предмету жалобы.

в сJIучае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы

признаков состава административного гIравонарушения или признаков состава

преступлениrI должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб,

незамедлительно Ha[paBJUIeT соответствующие материulлы в органы прокуратуры,

5.8. Порядок информирования заявитеJUI о результатах рассмотрени,I жалобы,

Не позднее днrI, следующего за днем принятиrI решениrI, за,IвитеJIю в писъменной

форме и, по желанию зЕLявитеJIя, в электронной форме направJIяется мотивированный

ответ о результатах рассмотрения жалобы,

в ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименоВание органа' предоставJUIющего мунициПаJIьную УслУЦ,

рассмотревшего жалобу, доп*"о"тъ, фамилия, имrI, отчество (последнее - при

налшIии) его должностного лица, пришIвшего решение по жалобе;

2) номер , дшd,место принятия решени,I, вкJIючZUI сведения о должностном лице,

решение или действие (бездействие) которого обжаrryется;

3) фамилия, имrI, отчество (последнее - IIри налиtIии) или наименование

зZUIвитеJIя;
4) основания для принятиrI решения по жапобе;

5) принятое по жалобе решение;
ф вългучае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения вьuIвленнъIх

нарушениЙ, в том чисJIе срок предоставлениrI резулътата муницип€lлъной усJryги;

7)сведения о IIорядкЬ обжалования принrIтого по жапобе решения,

ответ по резулътатам рассмотрения жалобы шодписывается уполномоченным на

рассмотрение жалобы должностным лицом,

5.9. Порядок обжалования решени,I по жапобе,

заявитель вправе обжаловатъ решения, принrIтые по резулътатам рассмотрени,I

жалобы, в порядке, установпенном действующим законодательством,

5.10. право з€LявитеJIя на поJryчение информации и документов, необходимьгх

для обоснования и рассмотрениrI жалобы,
заявитель имеет IIраво на IIолучение информациии документов, необходимьD(

для обоснования и рассмотрения жалобы, если иное не предусмоц)ено законом,

5.11. Способы информирования з€UIвителей о порядке подачи и рассмотрения



жалобы.
Информация о порядке rrодачи и рассмотр:l1ijт:б, размещается на

официалъном сайте администрации муниципаJIьного района в информационно-

телекоммуникационной сети iи"r"р".rrr, на сайте уполномоченного органа в

информационно-телекоммуникационной сети <Интернет> (пр" наличии), Епгу,

рпгу, информачионных стендах в помещениях приема и выдачи документов, а также

предоставJIяется непосредственно сотрудниками уполномоченного органа при

личном обращен"" .-""rелей, телефонам дJUI сгIравок, а также в писъменной форме

почтовым отправлением либо электронным сообщением по адресу, указанному

5.|2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений п действий

(бездействия) уполномоченного органа, руководитеJIя уполномоченного органа либо

специ€LJIиста уполномоченного органа осуществJIяется в соответствии с статъи 7

Федерального закона от 21.07.;йо Ns 210_Фз, tIостановлением Правителъства

Российской Федерации от 1б.08.2012 Ns 840 (О порядке подачи и рассмотрениJI жалоб

на решения и дейътвия (бездействие) федераJIъных органов исполнителъной власти и

их должностнъrх лиц, федералъных государственньIх сJIужащих, должностньгх лиц

государственнъIх внебюджетных фондов Российской Федерациуt, государственньD(

,aор.rорuч"й, наделенных в соответствии с федерапьными законами полномочиями по

предоставпению государственнъIх усJIуг в установленной сфере деятельности, и |м

должностньIх ЛИЦ: организаций, предусмотренЕых частью 1,1 статьи tб

Федералъного закона oiz1.oT.2010 J\b 210_ФЗ, и их работников,

б. Особенности выполнения административных процеДуР (действий) в

многофункцпональных центрах предоставлеIIия государствепных и

муниципальных услуг,

66.1. Предоставление муниципальной усJryги в МФщ осуществJIяется при

н€tJIичии закJIюченЕого соглашения о взаимодействии между уполномоченным

органом и МФЩ.

6.2. основанием дJUI начапа предоставления муниципалъной усJryги явJIяется

личное обращение заявителя в мФщ по месту нахождения земелъного участка,

6.з. информачия по вопросам предоставления муницип€lлъной услуги,

сведений о ходе предоставления муниципаrrъной усJryги, иным вопросам, связанным

с предоставлением муниципалъной усJryги, а также консулътирование заявителей о

порядке предоставления мунициIIалъной усJryги в мФЦ предоставJIяется

сотрудником мФц IIри непосредственном обращении з€UIвитеJIя в мФЦ или

,,осредством телефонньt связи в соответствии с действующим законодатепьством,

реryлирующим организацию деятельности МФЦ,

Информирование о порядке предо_ставления

осущестВJUIетсЯ в соответствии с графиком работы МФЦ,
муниципалъной усJryги



6.4. При личном обращении заjIвитеJIя в МФЦ сотрудшк, ответственный за

прием документов:

УсТанаВлиВаеТличносТъЗаяВиТеJIянаосноВаНИИДокУМенТа,УДосТоВеряюЩего
еГоличностъ,преДсТаВиТеJIяЗuUIВиТелЯ.НаосноВанииДокУМенТоВ'УДостоВеряюЩих
его личНостЬ и полноМочиЯ (в сrryчае его обращения);

проверяет представленное заявление по форме согласно приложению

Nч 1, 2 к настоящему административному регламенту о предоставлении

,у""ц"rа.пъной усJIуги, в зависимости от цели обращения,и документы IIа предмет:

текст в заявлении поддается прочтению;

в з€Lявлении ук€ваны фамилия, имr[, отчество (последнее - при наличии)

физического лица либо наименование юридиtIеского лица;

зzrявление подписано упопномоченным лицом;

приложены документы, необходимые дJUI IIредоставления муниципалъной

усJIуги;

соответствие данных документа, удостоверяющего личностъ, данным,

указанным в заявлении и необходимъIх документах,

-ДеЛаеТкоПиипоДлинникоВПреДсТаВленЕыхДокУМенТоВ'ВТоМчислепо
отделъным документам без взимания пJIаты в соответствии с постановлением

Правительства 
-Российской 

Федерации от 22.t2.2012 Ns t3,76 <Об утверждении

Правип организации деятеп""о"rй многофункцион€шьнъD( центров предоставлени,I

государственнъIх и муниципалъньIх ycJryD), заверяеТ |м) возВращаеТ заявитеJIЮ

подлинники докуra"rоr. При заверении соответствия копии документа подлиш{ику

на коfIии документа проставJIяется надпись <<Верно>>, заверяется подписью

сотрудника МФЩ, принявшего документ, с укuванием фамилии, иници€UIов и даты

заверения;

- заполняет сведения о заjIвителе и представленнъIх документах в

автоматизироваIIной информационной системе (ДИС МФЦ);

-ВыДаеТрасПискУВГIоJryЧенииДокУменТоВнапреДосТаВлениеУсJryги'
сформированIIую в АИС МФЦ;

- информирует заявитеJUI о сроке предоставления муниципалъной усJryги,

способах ПОlг1..Igния информации о ходе исполнениrI муниципальной усJryги;

- уведоМJIяеТ з€1явитеJUI о том, что невостребованные документы хранятся в

мФц в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный орган,

6.5. Заявпение и документы, принятые от з€UIвитеJUI на предоставление

муници11альной усJIуги, передаются в упопномоченный орган не позднее



1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов в МФЦ,

шосредством личного обращениrI по сопроводитепьНОIчry реестру, содержащему датУ

и отметку О передаче, оформпенному в двух экземпJuIрах, Указанный реестр

заверяется сотрудником MbI-{ и передается сrrециЕlлисту уполномоченного органа

под подписъ. ОЪиЕ экземпJUIр сопроводительного реестра остается в уполномоченном

оргаЕе и хранится как документ строгой отчетности отделъно от лиIIнъD( дел, второй

-^*рurr"rся в мФц. В заявпении производится отметка с укЕванием реквизитов

реестра, по которому переданы з€LявJIение и документы,

6.6. При обращениизаявитеJIя за предоставлением муниципальной усJIуги через

мФц выдача результата предоставлениrI муницип€tпъной усJryги осуществJUIется при

личном обращении в МФЩ.

б.6.1. ответственность за выдачу резулътата предоставления муниципzlлъной

усJIуги несет сотрудник МФЩ, уlrолномоченный руководителем мФц,

6.6.2.Щля поlryчения резупьтата предоставления муницип€lлъной усJryги в МФц

заявитель предъявJIяет документ, удостоверяющий его личностъ и расписку,

В сJryчае обращения представитеJUI заявитеJIя IIредставJUIются документы,

Удостоверяющие личность и подтверждающие полЕомочия представитеJIя з€lявитеJIя,

Сотрулник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает документы

зЕtявитеJIю и регистрф"r факт их выдачи в АИС мФц. Заявителъ подтверждает факт

поJryчениrI доuуr."rов своей подписъю в расписке, которая остается в МФЦ,

Если з€tявителъ, не согласившисъ с перечнем выдаваемых ему документов,

отк€lз€tлся проставить свою подrrисъ в tIоJryчении документов, документы ему не

выдаются и работник мФц, осуществляющий выдачу документов, на копии

заявлениrI на предоставление муници1r€tльной услуги, храIшщейся в мФЦ и расписке,

проставJIяет отметку об отк€ве в поJIучении документов гryтем внесени,I слов

(ПоJryчИтъ докуМенты отк.вztлся)>, заверяет своей IIодписью. В этом сJtучае МФЦ в

течение следующих тридцати дней обеспечивает направление документов, которые

заrIвитеПь откzlзЕlЛся поJryЧить, в уполномоченный орган.

невостребованные документы хранятся в МФщ в течение 30 дней, после чего

передаются в уполномоченный орган,

6.7.Илтые действия, необходимые дJuI предоставления муници11Еtпьной усJryги, в

том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной

электронной подписи заявитеJIя, испопъзованной при обращении за поJryчением

,у""ц"r.lлъной усJrуги, а также с установпением перечн,I средств удостоверяющих

центров, которые допускаются для использования в цеJUж обеспечени,I ук€lзанной

проверки и опредеJIяются на основ ании утверждаемой уполномоченным органом по

согласованию с Федеральной сJryжбой безопасности Российской Федерации модели

угроз безопасности 
""6орruции 

в информационной системе, используемой в цеJUIх

,рЪ.ru обращен ий за получением муницип€шъной усlryги и (или) предоставлеЕия



такой усJryги, в МФЦ не предусмотрены,

6.8. Щосудебное (внесулебное) обжа-пование решениiл и действий (бездействия)

мФц, сотрудЕика МФЦ осуществjUIется в порядке, rrредусмотренном гryнктом 5,12

настоящего административного регламента,



реконструкции

от гражданина (ки)

адрес:

телефон:
e-mail:

ЗАЯВЛЕНИЕ
прошrу провести обследование многоквартирного жилого дома, расположенного по

аДРеСУ: )

в цеJuIх rrризнания его аварийным и подлежащим сносу феконструкции).
Даю согласие на обработку моих персончlпьных данных



припо)I(ЕниЕ 2

к административному регламенту предоставлени,I

муниципальной услуги (Признание помещениJI жилым

помещением, жилого помещениJI непригодным для

проживания и многоквартирного дома аварийньш и

подлежащим сносу или реконструкши))

ПредседатеJIю межведомствеIIной комиссии по оценке и

обследованию помещениrI в цеJUD( признаниrI его жиJБIм

помещением, жилого помещения в цеJUtх признаЕи-'I его

пригодшм (непригодНЫr,r) дJUI проживания,

многоквартирного дома в цеJUrх признани,I его

аварийньпл и подлежащим сносу иJIи реконструкцшI

от црalкданина (ки)

адрес:

телефон:
e-mail:

ЗАЯВJIЕНИЕ,

Прошту провести обследование (жилого) помещениrI, расположенного по адресу:

в цеJUtх признания его пригодным (непригодным) дJUI проживаниjI,

даю согласие на обработку моих персонаJIъных данных

дата



ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к административному регламенту предоставлениJI

муниципttльной услуги (Признание помещения жиJIым

помещением, жилого помещениJI непригодным дIя
проживаниJI и многоквартирного дома аварийным и

подлежащим сносу ипи реконструкции)

Акт
обследов ания rrомещения

Ns

(дата)

(месторасположение помещени,I, в том числе наименования

населенного tryнкта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, нtвначенн€UI

Федераuии, органа местного самоуправлениJI, дата, номер решениJI

о созыве комиссии)

в составе председатеJuI

(ф.и.о., заЕимаемшI должность
и место работы)

и чJIенов комиссии

@.ио., a*"*uaмtlя допжность и место работы)

при участии приглашенньIх экспертов

16."^о., .а"имаемшI допжность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

(фr"".*"r".мtц должЕость и место работы)

tIроизвела обследование помещения по заявлению

1р"*""."r", заявитеJUI: ф.и.о. и адрес - для физического Jмца,

ЕаимеIIоваIIие организации и зtlнимаемаll должЕостъ _

дJIя юридtlческого лица)



и составила настоящий акт обследования помещениrI

(алрес, принадлежность помещениrI, кадастровьй номер, год ввода
в экспJIуатацию)

Краткое описание состояния жилого помещениrI, инженерньгх сисТеМ

зданиrI, оборудования и механизмов и tIрилегающей к зданию
территории

Сведения о несоответствиях установленным требованиям
с указаниемфактических значенийпокЕвателяилиописанием
конкретного несоответствия

Оценка результатов проведенного инструмент€tпьного KoHTpoJuI и

других видов конц)оJuI и исследований

(кем проведен контроrь (испытштие), по кtlким показатеJuIм, какие

фактические зЕачениrI по.тryчены)

Рекомендации межведомственной комиссиии предлагаемые меры,
которые необходимо принrIтъ для обеспечениrI безопасности или
созданиrI нормЕtльньж условий дJuI постоянного проживания

Заключение межведомственной комиссии по резулътатам
обследования помещения



Приложение к акту:
а) резулътаты инструмент€tльного KoHTpoJuI;
б) результаты лабораторньtх испытаний;
в) резулътаты исследований;
г) заключения экспертов проектно-изыскателъских и

специ€rлизированнъж организаций ;

д) другие матери€tпы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

(подпись) (ф.".о.)

Члены межведомственной комиссии

(подпись) (ф.".о.)

(подпись) (ф.и.о.)

(подписъ) (ф.".о.)

(подписъ) (ф.и.о.)



J\b

прило)I(Еrшft,4
к административному регламенту предоставлениJI

муниципальной усJtуги (Признание помещениJI жилым

помещением, жилого помещения непригодным для

проживания и многоквартирного дома аварIйным и

подIежащим сносу иJIи реконструкции)

заключение
об оценке соответствиrI помещения (многоквартирного дома)

требованиrIм, установленным в Положении о признании rrомещениrl
жилым помещением, жилого помещениrI непригодным дJUI проживаниrI,

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу
или реконструкции

(дата)

(месторасположение помещениrI, в том тIисле нммеIIовtlIIиrI
Еаселенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, нzвначеннulrl

(кем назначена, нzlименовttllие федерального орmна испоJI}Iительной
власти, органа исполнительной власти субъекта Российской

Федерации, органа местного сalп{оуправлеЕия, дата, номер решениrI
о созыве комиссии)

в составе председатеJuI

(ф.и.о., занимаемаlI должность и место работы)
и членов комиссии

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
при )частии приглашеннъIх экспертов

(ф.и.о., зЕlIIимаемruI должЕость и место работы)
и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

(ф.и.о., з€lнимаемzш допжность и место работы)
по резулътатам рассмотренньtх документов



(приводиl,ся перечень документов)
и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам
обследования,

(приволится заключение, взятое из акта обследования (в случае
проведения обследования), или указывается, что на основании

решения межведомственной комиссии обследование не проволилось)

приняла заключение о

(приволится обоснование принятого ме}кведомственной комиссией заключения об оценке
соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о

признании IIомещения х(илым помещением, жилого помещении непригодным для про}кивания и

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкчии)

Приложение к заключению:
а) перечень рассмотренных документов;
б) акт обследования помещения (в слrIае проведения обследования);
в)перечень других материаJIов, запрошенных межведомственной
комиссией;
г) особое мнение членов межведомственной комиссии:

Председатель межведомственной комиссии

(подпись) (ф.".о.)

Члены межведомственной комиссии

(подпись) (ф.".о.)

(полпись) (ф.".о.)
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