
РЕСПУБЛИКА ДАГЕСТАН
Админис т рАция муницилАл_ьног о рдйо нд

(УНЦУКУЛЬСКИИ РАИОН>
Индекс з68950 Р,Щ, пос. Шаrrциirькала, ул.М.Щахадаева,3 тел.55-64-85е-mаil:mо_uпсuk_rаiоп@mаil.ru

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от .rВr, е|/J-П 2025,.м9Х

об утверждении Административного регламента предоставления
муниципальной услуги <<Согласование проведения переустройства и (или)

ПереПланироВкиПомеЩенияВмногокВарТирномДоМе)>

В соответствии с Федеральными законами от 27 июля 2010 года N210-ФЗ (Об

организации предоставлениrI государственньIх и муницип€LпЬНЫХ УСЛУГ)), ОТ 18

сЬнтября 2019 г. Ns 2|LЗ-р, с изменениrIми на 20 июня 202З года (Об утверждении
перечня типовъIх государственнъIх и мунициII€IльньIх усJIуг, предоставJIяемьIХ

исполнительными органами государственной власти субъектов Российской

Федерации, государственными учреждениями субъектов Российской Федерации и

муниципЕtлъными учреждениrIми, а также органами местного самоуправления),

Федералъного закона от 06 октября 2003 г. Ns131-ФЗ (об общих принципах

организации местного самоуправления в Российской ФедерацИИ>>, и руководствуясъ
уставом Мр <унчукульский райою> Р,щ, администрация района постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления

муници11-""оЙ усJtугИ <<СогласОвание проведениrI переустройства и (или)

перепланировки помещения в многоквартирном доме).
2. Настоящее постановление огryбликовать на официалъном сайте

администр ации муниципaльного образования <<Унцукульский райою>.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставJUIю за собой.

Глава МР
<<Унчукульский район>> И.Нурмагомедов

,/



Приложение
к Постановлению главы администрации

МР <Унцукулъский райою>
Ресгryблики ,Щагестан

от << d >>__о9_2025г Ns 9д

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги <<Согласование

проведения переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирIIом доме>) на территории мунициПального раЙОна

<<Унцукульский райою> Ресrryблики Щагестан

1. Общие положения
1 . fIредмет реryлированиrI административного регламента.
1.1. Ддмишtстративньй регламент предоставлениrI IчtF{иципалъноЙ УсJIУм

<<Согласование проведениrI переустройства и (иш) перепланировки поМещения в

многоквартирном доме) (далее соответственно - административньй реглалент,
NtунициrrаJIънzш усrгуга) устанавливает IIорядок и стандарт предостаВлениrI

муниципальной усJtуги.
Ддминистративньй регламент опредеjulет порядок, сроки и последоватеJIьность

взаимодействия между упоJIномоченным органом и lM доJDкностными JIицzlNIи,

зtUIвитеJuIми, орг€ш€lI\4и государственной власти, иными органаМи МеСТнОго

самоуправлениrI, организациями при предоставлении }tуЕиципа.rьноЙ УСJIУГИ.

Правовые основчtния предоставления tvtуЕиципальноЙ усJIуги ЗакреПлеНЫ В

Приложении Ns 2 к настоящему административному регламенту.
t.2. Переустройство помещеЕиrI в многоквартирном доме представJuIет

собой установку, замеЕу иJIи перенос инженерньD( сетеЙ, с€lнитарно-технического,

электриtIеского иIшт другого оборудовануIя, требуюшцле внесениrI изменениrI В

технический паспорт помещениrI в многоквартирном доме.
1.з. Перепланировка rrомещениrl в многоквартирном доме представJuIет

собой изменение его конфигурации, требующее внесениrI изменения в техническиЙ

паспорт tIомещения в многоквартирном доме.
|.4. Настолщтй Административньй регламент не расгrространrlется на

проведение работ по реконструкции объектов кzшитulJьного строитеJьстВа.

1.5. Круг заявителей.
Муницип€lJIьн€и усJгуга rrредоставJIяется собственнику помещениrI В



многоквартирном доме или упоJшомоченноIчry им лицу (далее - заявителъ).

1.6. ТребованиrI к порядку информиров€IниlI о предоставлении tvty{иципaльноЙ

усJtуги.
1.6.1. Информация о порядке и условиrD( инфоршлровчtния предоставлеНиrI

tvtуниципальной услуги предоставJuIется:

специztпистом упоJIномоченного органа при непосредственном обратцении

з€uIвитеJuI ипи его предст€lвитеJuI в упоJшомоченньй орган - админисТрацию
муЕиципального района <<Унцукульский райош> Республики,Щагестан (МБУ
<<Управление строительства, единого заказчика и ЖК)О> МР <<Унцукульский

райош> Республики ,Щагестан) ишл посредством телефонной связи, в том числе

гryтем рirзмещениrl на официа.tlъном сайте упоJшомоченного органа в

информационно-телекомNtуникационной сети "Интернет" ww"w.kmr.ru (дшее

официаrьньй сйт уполномоченного органа);

шутем р€tзмещения в федера-тьной государственной шrформационной системе

"Единьй порт€lл государственньD( и Iчtуt{ицип€lJьньIх усJrуг (функций)" (далее -

ЕIГУ);
гý/тем р€вмещениrI на регион€tJъном портЕrпе государственньIх и

NtуниципztпьньD( усJtуг (да.пее - РИГУ), в сJIyIае есJIи такой портutл создан

испоJIнитеJIъным органом государственной власти субъектов РоссIйской
Федерации;

ttутем р€вмещениrI на информационном стенде в помещении упоJIномоченного
органа, в информационнъIх матери€шах (брошшоры, буклеты, листовки, пашrятки);

шутем rryбrикации информащионньIх материаIIов в средствах массовой
информации;

посредством ответов на письменные обращения;
сотрудником отдела многофункционiulьного центра в соответствии с гtунктом

6. 3 настоящего административного регламента.
Ответ на телефонньй звонок доJDкен содержать информацию о нчlименованIryI

органа, в которьй обратился зЕuIвитель, фамилию, имя, отчество (последнее - при
налиши) и доJDкность специtlJIиста, пришIвшего телефоннъй звонок. При
невозможности IIрин'Iвшего звонок специzlлиста самостоятеJIьно ответить на
поставленные вопросы телефонньй звонок переадресовывается (переводится) на

другое доJDкностное лицо иIм обратившемуся гражданш{у сообщается номер
телефона, по которому он может IоJIучIить необходишгуlо информацию.

В слryчае поступления от з€uIвитеJIя обращения в письменной (электронной)

форме ответ на обращение Е€шравjulется также в письменной (электронной) форме
не позднее З0 кirлендарньж дней со днrI регистрации обращения. При направлении
ответа укtrзывается доJDкность лицц rrодписавшего ответ, а также фаrrлиrrия, имя,
отчество (последнее - rrри наллшии) и номер телефона испоJIнитеJuI.

|.З.2. Справочная информаrдия о местона)(ождении, графике работы,



KoHTaKTHЬD( телефон€lх )rпоJIномоченного органа, адресе электронной почты

упоJIномоченного органа размещена на официаJIьном сйте улолномоченного органа,

Епгу, PIгy.
Справочная информация о местонахождении, графике работы, KoHTztKTHbD(

телефонах МФц, адресе электронной почты МФц размещена на офици€tJьном сайте

мФц.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.|. Наименование муниципаrьной усJtуги.
Наименовtlние Ntуниципаrьной усJtуги - согласование проведениrI

переустройства и (иiшл) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

2.2. Наименование органа, предоставJIяющего 1уrуниципаJIьЕую услуry.
мБУ <<Управление строительства, единого заказчика и Жк)о) мр

<<УнцукУльский райош> Ресrryблики ,Щагестано МФЩ участвует в предоставлении

tvtуЕиципа-пьной усJtуги в части:
- информировttния по воtIросам предоставления муниципа.lьной усJtуги ;

- приема заявлений и документов, необходимьгх дjul предоставлениrI

муниципальной усJtуги ;

- вьцачи резуJьтата предоставления муниципа.rьной усJtуги.
В предоставлении муниципаrьной усJtуги в р€lN{к€lх межведомственного

информационного взаимодействиrI )пIаствует Федераrьн€ul сJryжба государственной

регистраIIии, кадастра и картографии, Федера-tlьная ЕulJIоговая сrryжб4

специztJIизированные государственные и муницип€lльные оргulнизации техr*тческой

инвентаризации, органы по охране паI\dятников архитектуры, истории и куJьтуры.

Змвитель вправе подать з€uIвление о переустройстве и (илш) переплitнировки

через МФЩ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЩ и

упоjIномоченным органом, tIочтовым отправлением или с помошрю ЕПГУ, РIГУ.
Запрещается требовать от зztявитеJIя осуществления деЙствиЙ, В ТоМ ЧиСЛе

согласовчlний, необходимъD( дJIя поJryчения муниципа;ьной усJtуги и сВяЗанньD( с

обращением в иные государственные органы, орг€lны местного самоуrrраВления,

оргz}низации, за искJIючением поJryчениrI усJIуг, вкJIюченньD( в перечень УСJIУГ,

которые явJUIются необходимыми и обязатеrьными дJUI предоставлениrI

iшуflиципальной усJtуги.
2.з. Описание резуJьтата предостiIвлениlI Iчtуниципа.rьноЙ УсJIУГИ.

Результатом ilредоставлениrI Iшуниципальной усJtуги явJIяется принrIТое

)дIоJIномоченным органом решение о согласовании проведениrI переУсТроЙСтВа И

(иш) перепланировки помещениrI в многоквартирном доме rrрrбо решение об отказе

в согласов€lнии проведениrI переустройства и (или) перепланировки помещения В

многоквартирном доме.
Результат предоставления мунициrrа_гьной услуги может бытъ пoJýсIeH:



- в упоJIномоченном органе местного самоуправлениlI на бУМа)КНОМ НОСИТеЛе

при JIиIIном обращении;
- в МФЦ на бумажном носителе при JIичном обратцении;

- почтовым отправлением;
- на ЕПГУ, РПГУ, в том числе в форме электронного документц подписанного

электронной подписью.
2.4. Срок предоставления муниципальной усJtуги, в том Iмсле с )пIетом

необходимости обратцения в оргчtнизации, )пIаствую[ц{е в предоставлении

Ntунициrrальной усJtуги.
Уполпrомоченньй орган принимает решение о согласов€tнии иrпr об отк€ве в

согласов€lнии проведениrI переустройства и (ишл) переплчlнировки помещения в

многоквартирном доме не позднее чем через 45 дней со дня rrредставлениrl в

указанньй орг€tн документов, обязанность по представлению KoTopbD( возложена на

з€uIвитеJUI.

В сrгуrае подачи документов в МФЦ срок предоставлениrI Iчtуflиципа-tьной

усJtуги исчисJIяется со дня поступления в упоJIномоченньй оргЕtн документов из

мФц.
В сJryчае подачи документов через ЕПГУ, РIГУ срок предоставлениrI

исIIисJuIется со днrI поступления в упоJIномоченньй орг€ш документов. Направление

пришIтьIх на ЕПГУ, РIГУ за"явлоний и дочментов осуществjulется с

испоJьзов€Iнием единой системы межведомственного электронного взаимодействия

и подкJIюченной к ней регионЕtIIьной системы межведомственного электронного

взzlимодействия.
Приостановление цредоставлениrI IшуIrиципа.rrьной услуги законодатеJБством

Российской Федер атции не предусмотрено.
Срок въцачи дочд\dентов, явJuIюшц[хся резуJьтатом rrредоставлениrl

муниципальной усJýти, - не позднее чем через 3 рабоwпl дЕrI со дня IршrIтIIя

решениrI в соответствии с гtунктами 3.1.3 настояцIего административного

регламента.
2.5. Нормативные пр€lвовые

Ntуницип itльнои усJtуги.
Перечень нормативньIх rrравовьD( актов, реryJп.IруюццD( предоставление

мунициIIальной усJtуги (с указанием их реквизитов и истотIников офшцааJьIIого

опублшrкования), рaвмещается, на официальном сайте упоJшомоченного органа, на
Епгу, рIгу.

Уполшrомоченнъй орган обеспечивает рчtзмещение и актуttлизацию перецuI
нормативнъD( правовьD( ztKToB, реryш{руюцц{х предоставление Iчtуниципа-гьной

усJýти, на своем официа-гrьном сайте.
2.6. ИсчерпываюццаЙ переченъ докумеIIтов, которые з€tявитель доJDкен

представить самостоятельно, и документы, которые зffIвитель вправе предст€tвитъ гIо

ilкты, реryшIруюцц,Iе предостЕIвление



собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.|. ИсчерпЫваюпцtй переченЪ документов, необходимьтх дJUI

пр едо стulвлениrl IшуIrицип а-гьн ой усJtуги.
В целлr проведениrI переустройства и (или) перепланировки rrОМеЩеНИЯ В

многоквартирном доме з€uIвитеJь предоставJIяет в упоjlноМочеrтНЬЙ ОРГzШ :

1) заявление о переустроЙстве и ("rr") переплzlнировке поМеЩения В

многоквартирном доме (далее - з€uIвление); гlо форме, утвержденной постаНоВлениеМ

Правитеrьства Российской Федерации от 28 апреJuI2005 г. Ns 266 <Об утвержДении

формы зЕtявлениrl о переустройстве и (или) перепланировке х(илого поМещениrI и

формы документq подтверждtlющего принlIтие решениrI о согласоВztНИИ

переустройства и (шп,r) перепланировки жилого помещенио (Приложение Ns 3 к
настоящему административIIому реглаlrленry).2) правоуст€lн€IвjIиваюцрIе Документы
на переустраиваемое и (илrrr) перепланируемое помещение в многокварТирНоМ ДОме

(подгшнники или засвидетеJIьствованные в нотари€tпьном порядке копии) ;

з) подготовленнъй и оформленныЙ в установленном порядке проект

переустройства и ("rи) переплzlнировки переустраиваемого и (--)
перепланируемого помещениlI в многоквартирном доме, а есJIи переустроЙство и
("шr) перепланировка помещения в многоквартирном доме невозможны без

присоединения к д€lнному помещению части общего имущества в многоквартирном

доме;
4) протокол общего собрания собственников помещениЙ в многоквартирном

доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме, в сJryпIае

если переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме
невозможны без присоединениrI к дtIнному помещению части общего иNtуIцества в

многоквартирном доме;
5) технический паспорт переустраиваемого и ("r-) переплzlнируемого

помещениrI в многоквартирном доме;
6) согласие в письменной форме всех тшенов семьи нitниматеJIя (в том числе

временно отсутствующих IшеIIов семьи наниматеJuI), занимающих переустраиваеМое

и (иrи) перепланируемое жилое помещение на основании договора социаJIъного

найма (в cJýтIae, если заlIвителем явJuIется упоJIЕомоченrъй наймодателем на
представление IIредусмотренньD( настоящим гц/IIктом документов наниматеJь
переустраиваемого и (ишr) перепл€lнируемого жилого помещениrI по договору
социаJьного найма);

7) заклIочение органа по охрuIне пi}мятников архитекцфы, истории и куJIътуры

о догryстимости проведениrI переустройства и (или) перепл€lнировки помещениrI в

многоквартирном доме, если Tztкoe помещение или дом, в котором оЕо нtlходится,

явJUIется папdr[тником архитектл)ы, истории иJIи культуры.
2.6.|.1,. В сrryчае направлеЕия заrIвлениrI tIосредством ЕПГУ, РПГУ, свеДеНия из



документц удостоверяющего JIичность з€uIвитеJuI, предстzlвитеJIя формируются при
подтверждении 1"rетной з€шиси в Единой системе идентификации и аутентификаlии
из состава соответствуюпцгх д€lнньж указанной уlетной записи и моryт бытъ
проверены гryтем направления запроса с исtIоJIьзов€lнием системы
межведомственного электронного взttимодействия. В сл}цае, есJIи зzulвление

подается через представитеJIя заIIвитеJUI, также представJUIется дочrмент,
подтверждаюшцай rrолномотIия на осуществление действий от имени заявителя. В
качестве документа, подтверждающего IIолномоц.ш на осуществJIение действий от
имени з€UIвитеJIя, представитеJБ з€uIвитеJUI вправе представить :

- оформленrгуIо в соответствии с законодательством Российской Федерацилл

доверенность (для физических лиц);
- оформленную в соответствии с законодательством Российской Федеращryл

доверенность, заверешIую печатью з€UIвитеJUI и подпис€lнную руководителем
заявитеJIя иJIи уIIоJIномоченным этим руководителем лицом (дlя юридических:lщ).

2.6.2. Заявитель вправе не предстalвJulтъ документы, предусмотренные в

подttуЕктах 5,7 ггункта 2.6.|, а также в сJцлае, если право на переусц)аиваемое и
("ш) перепланируемое помещение в многоквартирном доме зарегистриров€lно в

Едшом государственном реестре недвижимости, документы, предусмотренные
подщ1IIктом 2 rгуrrкт а 2.6.| настоящего административного регламента.

2.6.З. Щокументы (их копии ипд сведениrI, содержащиеся в "*), укiванные в

подггунктах 2, 5, 7 пуIrкта 2.6.| настоящего административного регл€lN,Iента
запратIтиваются уIIолномоченным оргzшом в госудqрственнъгх орг€lн€lх, органах
местного самоуправлениrI и подведомственньD( государственным органzII\4 иIм
орг€Iн€IIчI местного самоуtIравления орг€lнизациrDь в распорлкении KoTopbD( находятся

указанные документы, если зZUIвитеJь не представиJIи укuвЕIнные документы
самостоятельно.

Упо.гшомоченньй орган, осуществляrощий согласов€tние, не вправе требовать от
змвитеJuI представление друг}tх документов кроме документов, истребование
KoTopbD( у заявитеJuI доtryскается в соответствии с ttунктаьлуl2.6.t и2.6.2 настояIцего
административного регламента.

По межведомственным зzlпросам уполномоченного органа, yкuut€lнHbD( в абзаще
первом настоящего пунктq документы (их копии иJIи сведениrI, содержаrrц{еся в ншr)
предоставJUIются государственными органаI\dи, органаI\4и местного самоуправлениrI и
подведомственными государственным органчlIчI или органаI\d местного
самоуправлениrI организацvЕьtIrI) в распорякении KoTopbD( н€lходятся укzlзанные
доч/N{енты, в срок не превышаюццлй пять рабо.поr дней со дня поступлениrI
межведомственного запроса в орган или организilIию, предоставJUIющие документ и
информацию, если иные сроки rrодготовки и н€шравлениrI ответа на
межведомственньй запрос не установлены федершьными законами, правовыми
Ежтами Правительства Российской Федерацlшл и приIuIтыми в соответствии с



федеральными законами нормативными правовыми акт€lI\ли субъектов Россlйской
Федерации.

2.7. Исчерпыв€lющий перечень оснований дIя откЕrза в приеме документов,
необходr.пrльIх дJuI предостitвления муниципальной услуги.

Отказ в приеме документов, необходимьD( дJuI предоставлениrI IчtF{иципа-гьной

усJtуги, з€lконодательством Российской Федерации не пр едусмотрен.
2.8. Исчерпываюцшй перечень оснований дIя приост€Iновления иJfuI отк€ва в

предоставлении l\dуниципаrьной усJrуги.
Приостановление предоставлениrI NIуниципальной услуги з€конодатеJьством

Росслйской Федерации не предусмотрено.
Упоrпrомоченнъй орган отк€вывает в IIредоставлении Ntуниципа.тьной усJtуг[I в

сJýлIае, есJIи:

1) з€uIвителем не представлены документы, определенные ttунктом 2.6.|

настоящего административного регламента, обязанность по представлению KoTopbD(

с )цетом ttункта 2.6.З настоящего административного регламента возложена на
зЕuIвитеJUI;

2) постуtIления в упоJIномоченнъЙ орган ответа органа государственноЙ
власти, органа местного самоуtIравлениf, либо подведомственной оргаЕу
государственной власти или органу местного само).правлениrI орг€lнизации на
межведомственньй запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (иша)

информации, необходимьD( дJuI IIроведения переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме в соответствии с пунктом 2.6.| настоящего
административного регламентц есJIи соответствуюпц{й документ не бьшl

представлен з€uIвителем по собственной инициативе.
Отказ в согласов€lнии проведениrI переустройства и (иш) перепл€шировки

помещения в многоквартирном доме по yкa:taнHoMy основанию доtryскается в сJцлае,

если упоJшомоченный оргаII после поJIrIениrI ответа на межведомственньй запрос

уведомил з€UIвитеJUI о поJýлении такого ответа, предложил заявитеJIю представить

докумеIIт и (иrи) информацию, необходимые дJIя проведениrI переустройства и (или)

перепланировки, предусмотренные tý.нктом 2.6.1 настоflцего административного

РеГЛаМеНТЪ и не ПоJIу.Iил такие документ и (ишr) информацшо в течение IIятнадцати

рабо.птх дней со дня направлениrI уведоNIления;
3) rrредставления докумеЕтов в ненадлежащиЙ орган;
4) несоответствиrI проекта переустройства и (или) перепланировки помещения

в многоквартирЕом доме требоваrrияrл зtконодатеJьства.
Неполу.Igцие или несвоевременное поJIучение доIqrментов, yKttз€IHHbD( в tIункте

2.6.| административного реглаNIента и запрошенньD( в государственньD( орг€lнzlх,

оргitн€lх местного самоуtIравления и подведомственнъD( государственным органаIvI

или орг€tнам местного с€lмоуправлениrl организацил(, в распорлкении KoTopblx
находятся указ€lнные док)д4енты, не может явJIятъся основанием дJUI отк€ва в



согласовании проведениlI переустройства и (илшr) перепланировки помещениrI в

многоквартирном доме
2.9. Перечень усJцг, которые явJUIются необходимыми и обязательными дJIя

предоставления муниципа-lьной усJryги, в том числе сведения о ДокУМенТе

(документах), вьцаваемом (вьцаваемьrх) орг€шизациrIми, )пIаствуюцц,IМи В

предоставлении муниципаrьной усJryги.
Усrгуги, которые явJuIются необходимыми и обязатеrьными дJIя предоставления

муIrиципальн ой усJIуги :

1) rrодготовка и офорNIление в установленном порядке проекта переустроЙства

и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) rrерепланируемого поМеЩения в

многоквартирном доме;
z1 оформление доIqrмента, удостоверяющего права (полномо.шя) представитеJIя

в сJцлае, если за предоставлением усJtуги обршцается представителъ зЕuIвитеJuI;

з) оформление согласиrI в письменной форме всех IшеЕов семъи нанr.шrателlя (в

том числе временно отсутствуюпцж Iшенов семьи нанимателя), з€lНиМ€lюЦЦШ

переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании

договора социапьного нйма (в сrryчае если зuLявителем явJuIется упоJIномоченньй
нймодателем на предоставление предусмотреннъD( Iгунктом 2 статьи26 Жиrпапцlого

кодекса Российской Федерации документов нttниматеJIь переусц)чIиваемого и (иrи)

перепланируемого жиJIого помещения по договору социаJБного найма).

2.10. Порядок, ра:}мер и основ€lниrl взиманиrI государственной поIIIJIины иJIи

иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной усJtуги.
Предоставление муниципальной усJtуги осуществJuIется бесплатно,

государственнЕUI поцшина не уIIлачивается.
2.11. Порядок, размер и основЕшия взим€шия платы за предоставление услуг,

которые явJuIются необходимыми и обязательными дJuI предоставлениrI

tvtуниципальной усJtуги, вкJIючм информацию о методике расчета размера такой

IIлаты.
Порядок, размер и основания взиманиrI платы за rrредоставление усJгуг,

указанньD( в Iгункте 2.9 настоящего административного регламентq опредеJIяется

организацvý[ми) предоставJUIюцц.Iми дztнные усJtуги.
2.12. Максима-гьньй срок ожидЕIниrI в очереди при подаче запроса о

тrредоставлении государственной или муницип€tльной услуги и при гIоJtучении

резуJьтата предоставлениrI государственной иJIи муниципа.lьной усщrги.
Максима.rьньй срок ожидzшия в очереди гrри подаче зffIвлениf, о

предоставлении муниципа.гьной усJtуги и при поJцтIении резуJIътата данной
N{униципальной услуги не доJDкен превышать 15 миIIут.

2.1з. Срок и порядок регистрации запроса зчuIвитеJuI о предоставлении

государственной или Ntуницип€tJьной уолгуги.
Змвление о предоставлении N{уflиципаrьной усJIуглl, представленное



заrIвителем лично либо его представителем, регистрируется упоJшомоченным
оргzlном в течение 1 рабочего дня с даты поступлениrI такого зzlявлениrl.

Заявление о предостulвлении муниципаьной усJIуги, представленное
заltвителем rибо его представителем через МФЦ, регистрируется упоJIномоченным
органом в день поступлениrI от МФЦ.

Заявление, посцдIившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ регистрируется
упоJIномоченным органом в день его поступления в сJгrIае отсутствиrI
автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РIГУ.

Заявление, поступившее в нерабочее время, регисц)ируется упоJшомоченным
органом в первьй рабочий денъ, следующий за днем его поJI)чени.;I.

2.|4. Требования к rrомещениrlм, в которъD( предоставJuIются государственные
и Ivtуницип€tJьные усJtуги, к заJIу ожидания, местам дJUI запоJIнения запросов о

предоставлении государственной иJIи NtуflиципЕlльной услгуги, информационным
стендаN{ с образцами их запоJIнения и перетIнем дощументов, необходимьIх дJIя

предоставлениrI каждой государствепной или Ntуницип€tльной усrгуги, в том числе к
обеспечению доступности дJuI инв€tJIидов укuванньпr объектов в соответствии с

законодатеJIьством Российской ФедерilIии о соци€lпьной заrrцате инвЕlJIидов.

2.|4.|. Помещения упоJIномоченного органа дJIя предоставления
муниципальной услуги размещаются на первом этiDке зданиrt, оборудовaнного
отдеJIъным входом, либо в отдельно стоящем здании дJuI свободного доступа
з€uIвителей. Передви)кение по помещениrIм упоJIномоченного органа, в которъD(

проводится прием з€uIвления и документов, не доJDкно создавать затрудненlй для лLilI

с ограниченными возможностями здоровья.
При расположении помещениrI уполномоченного органа на верхнем эт€Dке

специ€lлисты упоJIномоченного орг€ша обязаны осуществJuIть прием зttявителей на
первом эт€Dке, если по состоянию здоровья змвитеJБ не может поднlIться по
лестнице.

На территории, прилег€tющей к зд€lнию улоJIномоченного органа, организуются
места дJIя парковки автотр€lнспортньD( средств, в том числе места дjUI парковки
автотранспортньD( средств инваJIидов (не менее 10 процентов мест, но не менее
одного места), доступ зЕuIвителей к парковоIIным местам явJUIется бесплатньпчr.

Помещение уполномоченного органа дJuI приема заявителей оборудуется
информационными стендами, на KoTopbD( р€}змещается форма заявлениrI с образцом
ее запоJIнениrI и перечень документов, необходильтх дjur предоставJIенияI

муIrици[шrьной усJtуги.
Помещения, в которьж осуществJuIются действия по предостЕlвлению

муниципа.тlьной усJtуги, обеспечив€lются компьютерами, средствами связи, вкJIюча;I

доступ к информационно - телекомN{уникационной сети "Интернет", оргтехшлкой,
канцелярскими принадлежностями, информационными и справоIIными
матери€tлаNIи, наглядной информацией, стульями и столами, средствЕtIчIи



пожаротуIпениrI и оповещениrI о возникновении чрезвъItIаинои ситуации, доступом к

регионаJьной системе межведомственного электронного взаимодеЙствия, а Также

обеспечивается доступность дJuI инвztJIидов к укчвtlнным помещениrIм в соответствии

с законодательством Российской Федерации о соци€tJIьной защите инв€lJIидов.

Зал ожиданчIяэместадJIя з€lполнениrl запросов и приемазаявителей оборудУются

стульями, и (или) кресеJIъными секцvIями, и (или) скамьями.

Информационные материztJIы, предна:tначенные дJut информировtшиrl

заявителей о порядке предоставлениrI муниципалъной услуги, размещаются на
информационнъIх стенд€lх, расположенньIх в местах, обеспе.шrваюпцж доступ к ним
заявителей.

Информационные матери€tJIы, предн€вначенные дJuI IшформированиrI

змвителей о порядке предоставлениrI IчIуt{иципалrьной усJIуги, р€}змещ€lются IIа

информаlионньIх стендах, расположенньIх в местах, обеспе.плвzlющж достуtI к ним
заявителей, и обновл.шотся при изменении законодатеJIьствц реryJIIIрующего
предоставление Ilгуниципалъной усJгуги, и справоIIньrх сведенрй.

Информационные стенды должны располагатъся в месте, досц.пном дJIя

просмотра (в том числе при большом коJIичестве посетителеЙ).

2,|4.2. М обеспечения доступности поJIyIения муниципаrьноЙ усJtуги
мшrомобильными группаNIи населениrI зд€lния и сооружения, в KoTopbD( ока:tывается

усJtугъ оборудуются согласно нормативным требованиям <<СП 59.13330.20|6. Свод
IIравил. ,Щоступность зданий и сооружений дJuI м€lпомобиrьньпr групп населениrI.

Акryализированнм редакция СIIиII 3 5 -0 1 -200 1 ).
В кабинете по приему ма.помобиJьньD( групп населениrI имеется медltrIинскаlI

uштеIIка, питьевffI вода. При необходимости сотрудник упоJшомоченного органц
осуществляюцшй прием, может вызвать карету неотложной скорой помощи.

При обращении гракданина с ЕарушениlIми функций опорно-двигатеJIьного
аппарата работники упоJIномоченного органа предпринимают следуюlщ,tе действиrI:

- открыв€lют входную дверь и помогают гражданшIу беспрепятственно
посетить здание уполномоченного органа, а также заранее предуIIреждzlют о

существуюuцтх барьерах в здании;
- вьUIсIшют цеJБ визита грчDкданина и сопровожд€Iют его в кабинет по приему

змвлениrI; помогают гражданину сесть Еа стул иjIи располагают кресло-коляску у
стола Е€Iпротив специалиста, осуществJUIющего прием;

- сотрудник )дIолномоченного органа, осуществллопшй прием, принимает
гражд€lнина вне очереди, консультирует, осуществJUIет прием зzUIвлениrI с
необходимыми документами, окzlзывает помотт[ь в з€lrrолнении бланков, копирует

документы;
- rrо окоIrtIании предоставлениrI L{униципадьной усJtуги сотрудник

упоJшомоченного органа, осуществллощий прием, rrомогает гражданшry покиIIуть
кабинет, открывает двери, соrrровождает гражданина до вьIхода из зданиrI и помогает



покинутъ зд€lние; передает гр€t)кданина сопровождающему лицу иJIи по его желанию

вызывает автотрalнспорт и ок€lзывает содействие при его IIосадке.

При обращении грzDкдан с недостатками зрения работники упоjIномоченного
орг.ша предприним€lют следуюшц,Iе действия:

- сотрудник уполномоченного органа, осуществллощtй IIрием, принимает
гражданина вне очереди, помогает сориентироваться, сесть на стул, консуJIътирует,

всJIр( проIIитывает документы и далее по необходимости производит их вьцачу.При
общении с грiDкданином с недостатками зрения необходимо общаться
непосредственно с ним самим, а не с сопровождаюцц{м его лицом, в беседе

пользоваться обычrrой разговорной лексикой, в помещении не следует отходить от
него без предугrреждения;

- сотрудник уполномочеЕного органа окzlзывает помошр в заполнении бланков,
копирует необходимые документы. .Щrrя подписания заlIвления подводит JIист к
ilвтор}чке цра)кданина, помогает сориентироваться и подписать бланк. При
необходимости вьцulются rrамятки для слабовидящих с крупным шрифтом;

- по оконч€tнии предоставления Ntуниципаrьной усJtуги сотрудник

упоJIномоченного органа, осуществляtощий прием, помогает гражданиЕу встать со
стула, вьйти из кабинета, отщрывает двери, сопровождает грzDкданина к вьD(оду из
здания, и провожает на улицу, заранее предупредив посетитеJUI о существуюшцш
барьерах в здании, передает цра)кд€tнина сопровождaющему JII,Iцу иJIи по жел€шию

граждzIнина вызывает автотр€lнспорт.
При обращении цракданина с дефектами слр(а работники )дIоJIномоченного

органа предпринимают следующие действия:
- сотрудник уполномоченного органа, осуществллопцп1 прием грiDкдitн с

нарушением сJцrха, обращается непосредственно к нему, спрЕIIIIивает о цеJIи визита и

дает консультацию р€lзмеренным, спокойныпл темпом речи, при этом смотрит в JIицо

посетитеJUI, говорит ясно, слова допоJIIUIет понятными жестами, возможно общение
в писъменной форме либо через переводчика жестового языка (сурлоперевод.мка);

- сотрудник упоJIномоченного органа, осуществллоцшй прием, окulзывает
помопр и содействие в запоJIнении бланков з€}rIвлений, копирует необходимые
документы.

2.|4.3. Требоваrrия к комфортности и доступности предоставления
государственной усJгуги в МФЩ устанавливaются постановлением Правитеrьства
Российской ФедерацIеI oT22.t2.2012 Ns 137б (Об утверждении Правил оргЕlнизаIщи

деятеJьности многофункционttJьньD( центров предоставлениrI государственньD( и
NIуницип€IльньD( усJtуг) .

2.15. Показатели доступности и качества Ntуници[а-гьноЙ услуги.
Количество вз€lимодействий змвитеJuI с сотрудником упоJIномоченного органа

при rrредоставлении Iчtуниципальной усrгли - 2.
Продолжительность взаимодействий заrIвитеJuI с сотрудником



упоJIномоченного при предоставлении муницип€tJъной усJrуги - не более 15 минут.

Возможность получения информации о ходе предоставления Nryншц,Iпальной

усJýlги, в том числе с испоJБзованием информационно - телекоммуЕикационIIъD(
технологий.

2.|5.|. Иньпчrи показатеJuIми качества и доступности предоставлениrI

tvryниципальной усJtуги явJlяются :

расположенность IIомещений упошrомоченного органа, предназначеннъIх дjUI

rrредоставления муниципа.rьной усJIуги, в зоне доступности к основным
транспортным магисц)аJUIм ;

степень информировilнности зЕlявитеJuI о порядке предоставлениrI

Ntуниципальной усJtуги (доступность информации о Nrуниципальной усJtуге,
возможностъ выбор а способа поJryпIениrI информации) ;

возможность выбора зuulвителем форtvr обращения за поJIуIIением

}tуниципаrrъной усJtуги ;

доступностъ обращениrI заrrредоставлением Ntуниципальной усJtуги, в том Iмсле

для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
своевременность предоставле}iиrl IчtF{иципальной услуги в соответствии со

стандартом ее предоставленшI;
соблюдение сроков IIредоставлени;I муниципальной усJtуги и сроков

выполнения административньD( процедур при предоставлении tvtуниципаrьной

усJtуги;
в озможность поJtуIения информации о ходе предоставлениrI IчtF{Iдцшаrьной

усJtуги;
отсутствие обоснованнъur жалоб со стороны з€rявитеJuI по результатам

пр едо ставления Ntуниципа.lьной усJIуги ;

отщрытьй доступ дJuI заявителей к информации о порядке и cpoк€lx
предоставлениrI Iчtуниципальной усJгуги, rторядке обжа.гrования действий
(бездействия) уполпlомоченного органа, руководитеJuI уполномоченного органа либо
специ€rлиста упоJIномоченного органа;

н€tJIичие необходимого и достаточного коJIичества специ€tJIистов

упоjIномоченного органа, а также помещений уполномоченного органа, в которъD(
осуществJuIется шрием заявлений и документов от зtulвителей.

2.15.2. Уполномоченным органом обеспе.ивается создание инв€tлидzlN{ и иным
маломобильным цруппаIчI населениrI следующих условий достулности
муниципалъной усJtуги в соответствии с требованvýв/Iи, установленными
законодатеJIьными и иными нормативными правовыми акт€Iми :

ока:tание инвЕшIидам помощи, необходимой для IIоJIуIениrI в доступной для них
форме информаrдии о правилах предоставления муниципагьной усJtуги, в том числе
об оформлении необходимьD( дJuI поJгучения NIуниципаrьной усJгуги доц/N{ентов, о
совершении ими другеD( необходимъгх дJuI поJýrIIениlI tvtуншдипальной усJtуги



действий;
предоставление N,qд{иципальной усJrуги иНВаJIИДаI\{ по сJцD(у, IIри

необходимости, с испоJIъзованием русского жестового языкц вкJIюч€tя обеспечешrе

догryска в помещение сурдопереводчикq тифлосурдопереводчика;

оказание помоцц,I инв€rпидам в преодолении баръеров, мешающID( поJryчению

IчtуниципЕtпьной усJIуги наравне с другими JIицаN,Iи,

2.I5.з. При предоставлении Iчtуницип€шьной усJIуги взаимодействие зzlявитеJUI

со специ€lлистом уполномоченного органа осуществJUIется при JIичном обращении

з€tявитеJIя:

дJUI поJIr{ениrI информации по вопросаМ предоставления IчtуЕшIишаьной

усJtуги;
дJIя подачи з€UIвления и документов;

дjUI получениrI информацшr о ходе предоставления lчIуницигrutльной усJtуп{;

дJUI поJIгIени;I резуjьтата предоставлениrt Ntуt{иципальной усJtуги,

Продолжительность взаимодействия заявитеJIя со специЕtJIистом

уIIоJIномоченного органа не может превышать 15 минут.

2.|5.4. ПредоставJIеЕие IWуницип€IJъной усJIуги в МФЩ возможно при нчtJIичии

закJIюченного соглашения о вз€lимодействии между уполномоченным органом и

мФц.
упоrшrомоченнъй орган обеспе.rрrвает информирование заrIвителей о

возможности поJIучени,I IчIуниципаJIъной усJtуги на базе мФц, В сrгуlае подачи

зЕuшления о 11редоставлении rшуI1ицип€tпьной усJгуги в мФЦ непосредственное

предоставление IшуниципaJБной усJIуги осуществJIяется уIIоJIномоченным органом,

2.16. Иные требования, в том числе )пIитывЕlюцц4е особенности предоставлениrI

муницип€lльной усJIуги по экстерриториtlJБному принциtry и особенности

предоставления Ntуниципа-гьной усJtуг}I в электроrшой форме.

2.|6.|. Заявителъ предоставJIяет документы в орган, осуществллощ,д1

согласов€Iние, по месту нахождениrI переустраиваемого и (или) переIIланируемого

rrомещения в многоквартирном доме непосредственно либо через мФц в

соответствии с з€lкJIюченным ими в установленном Правительством Российской

Федершlии порядке соглашением о вз€lимодействии,

2.|6.2. Заявитель вправе обратитьсязаrrредоставлением мyt{ИцшIzlльнОй усJtугИ

и подать документы, )rка:}анные в Itункте 2.6.| настоящего административного

регл€lNIента в электронной форме через Епгу, ригУ с использовЕlнием электронньD(

дочrментов, подписанньD( электронной подписъю в соответствии с требованиrIми

Федералъного закона от 06.04.2011 Ns 63_ФЗ <<об электронной подписи)).

уполшrомоченнъй орг€lн обеспе.мвает информиров€Iние зашителей о

возможности полrIения муниципальной усJIум через Епгу, рIгу,
обращение за услгугой через Епгу, рпгу осуществJIяется Iýrтем зtшоJшения

интерактивной формы зzlltвлениrl (формировzшиrl запроса о предоставлении



муниципЕlпьной усJIуги, содержание которого соответствует требованияrл формы
з€UIвленИ;I, устЕlнОвленноЙ настоящИм адмиНистратиВным реГлаrчrентоМ) (далее -

запрос).
обращение заявитеJIя в уtIоJшомоченный орган ук€tзulнным способом

обесгrе.rивает возможность направлениlI и поJý4Iениrt однознащrой и

конфиденциаrьной информации, а также промежутоIIнъIх сообщений и ответной

информации в электронном виде с испоJьзованием электронной подписи в порядке,

предусмотр енном законодатеJIьством Российской Федер ации.

2.|6.з, При предоставлении NtуЕиципальной усJtуЕI в электроннОй фОРМе
rrосредством ЕПГУ, РПГУ заявитеJIю обеспецавается :

- поJIyIение информации о порядке и сроках предоставления мУflиципальНой

усJгуп{;
- запись на прием в уполномоченньй орган дJIя подачи зuulвлениrl и документов;
- формирование з€шроса;

- прием и регистрациrI упоJIномоченным органом зtшроса и Докр{еНТоВ;
- поJцдlgние резуJьтата предоставления N,Iуt{иципапьной УсJtУги;
- поJцrqgшIе сведений о ходе вьшоJIнения запроса.

При направлении з€шроса исrrользуется простzut электронн€uI поДIись, При

условии, что личность зZUIвитеJIя установлена при активации уrетноЙ з€шиси.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к поряДкУ

их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур (действий) в электронной форме

З.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

1) прием и регистрация змвлениrI и документов на предоставление

Nryниципальной усJгуги ;

2) формирование и нЕшравление межведомственнъD( запросов в оргtшы

(организации), )пIаствующие в предостiIвлении муIrиципалъной усJtуги (при

необходимости);
з) уведомление з€ивитеJuI о представлении документов и (илги) информации,

необходимой для проведения переустройства и (или) переплЕlнировки помещения В

многоквартирном доме;
4) принятие решениrI о согласовtIнии (об отказе в согласовании) проведения

переустройства и (иш) перепл€lнировки помещениlI в многоквартирном ДоМе;

5) вьцача (направление) документов по резуjьтатам предоставлениrI

муниципальной услуги.
з.1.1. Прием и регистращиrI заявлениrI и документов на предост€lвление

Ntуниципа.rrъной усJtуги.



з.1.1.1. Основанием начала выполнения административной процедуры явJuIется

поступление от заявитеJuI змвления и документов, необходимьIх дJuI предоставлениrI

государственной усJryги, в упоJшомоченный орган, ЕПГ, РIГУ либо череЗ МФЦ.
з.|.1.2. При литlом обращении з€tявитеJuI в уполномоченньЙ орган специ€lJIист

упоJIномоченного органа, ответственный за прием и въцачу документов:

устанавJIивает личность заявитеJUI на основtlнии документа, удостоВеряюЩегО
его личность, предст€lвитеJIя з€UIвитеJUI - на основании документов, удостоверяюЦЦD(
его личность и полномотIия (в сrryчае обращения представителя);

проверяет срок действия док)д{ента, удостоверяющего его JIитIность и

соответствие данньж документа, удостоверяющего JIиIшость, данным, 5ка:lашlым в

зiulвлении о согласовzlнии проведения переустройства и (иш) rrереппанировки

помещениrI в многоквартирном доме и приложенньIх к нему документzж.
В ходе приема документов от зztявитеJul илIи уIIоJIномоченного им JIица

специапист, ответственнъй за прием и вьцачу документов, удостоверяется, что:

1) текст в змвлении о переустройстве и (или) перепланировке помещениrI в

многоквартирном доме поддается прочтению;
2) в зЕuIвлении о гrереустройстве и (или) перепланировке rrомещения в

многоквартирном доме указ€шы фамиrпая, имrI, отчество (последнее - при наrпгши)

физического JIица либо наименование юридического лица;

з) заявление о переустройстве и ("r-) переIIланировке помещения в

многоквартирном доме подписано змвителем иJIи упоJIномоченньй предст€lвитеJь;

4) припагаются документы, необходимые дJuI предоставления IчIуницIшrа.rьноЙ

усJtуги.
При установлении фактов отсутствия необходимъD( документов, обязаrтrость по

предоставлению KoTopbD( возложена на зчUIвитеJUI, при несоответствии

представленньD( документов требованиячr настоящего администрztтивного

регламента _ редомJUIет заJIвитеJUI о вьUIвленньD( недостатках в представленнъD(

документ€lх и IIредлагает принlIть меры IIо их устрЕtнению.
В слгуrае если з€uIвитель настаивает на принrIтии документов - принимает

представленные зffIвителем документы.
В слryчае если з€uIвитель самостоятельно решил принrIть меры по устрЕlнению

недостатков, после их устраненшI повторно обращается за предоставлением
NIуflиципальной усJIуги в IIорядке, rrредусмотренном настояцрlм админисц)ативным

регламентом.
По оконч€lнии приема з€UIвления и прилагаемъD( к нему документов, специ€UIист9

ответственньй за прием документов, вьцает зIUIвитеJIю расписку в полrIении от него

документов, с )rказанием их перечIш и даты их поJIучения упоJIномоченным органом,
а также с указанием перечня док)л\{ентов, которые буду, поJt)пIены по
межведомственным запросам.

Максима-гьньй срок выполнения административной процедуры по приему и



регистрации з€uIвлениlI о согласов€lнии проведеншI переустройства и ("r-)
перепл€lнировки помещения в многоквартирном доме и приложеннъD( к немУ

дочrментов составляет 1 рабо.шй день с момента постуIIлени;I з€uIвлениrI.

Критерий принятия решениrI: поступление заlIвлениrI о согласовании

проведения переустройства и (или) rrерепл€Iнировки помещения в многоквартирном

доме и приложенньD( к нему документов.
Результатом административной процедуры явJIяется прием и регистращиrI

з€uIвления о согласовании проведения переустройства и (или) переIшztнировки

помещениrI в многоквартирном доме и приложенньD( к нему документов.
tr4rrформация о приеме заявлениlI о переустройстве и (иш) перепланировке

помещениrI в многоквартирном доме и припоженнъD( к нему документов

фиксируется в системе электронного документооборота и (иrи) журнаlrе регистрации

упоJшомоченного органа, после чего поступивIIIие документы передаются

доJDкностному JIрIцу дJUI рассмотрениrI и назначениlI ответственного испоJIнитеJUI.

з.1.1.з. Прием и регистрация зulявления и документов на предостzIвление

муниципальной усJtуги в форме электронньD( документов через Е,ПГУ, РIГУ.
При направлении зuulвлениrl о переустройстве и (или) переплzIнировке

помещениrI в многоквартирном доме в электронной форме (при налиIIии технической

возможности) заявите.гпо необходимо заполнить на ЕПГУ, РПГУ эJIектронную форму
запроса на предоставление lvt5п{иципаьной усJIуги, приIФепить к зzIявлению в

электронном виде документы, необходимые дJuI предоставлениlI 1\{униципаьной

усJtуги.

з€uIвления (запроса).

Форматно-логическ€ш проверка
осуществJUIется автоматически после заполнения зiUIвителем ка)кдого из полей

На ЕПГУ, РПГУ р€}змещается образец з€шолнения электронноЙ формы

сформиров€tнного заlIвления (запроса)

электронной формы запроса. При вьuIвлении некорректно запоJIненного пoJuI

электронной формы запросазчuIвитеJь уведомJuIется о характере вьuIвленной ошибки
и порядке ее устранениrI посредством информационного
непосредственно в электронной форме запроса.

Специаrпrст, ответственньй за прием и выдачу документов, при
заявления и документов в электронном виде:

проверяет электронные образы документов на отсутствие комIIъютерньж
вирусов и иск€Dкенной информации;

регистрирует документы в системе электронного

уtIоjIномоченного органа, в журн€lле регистрации, в cJц4lae отсутствиrI системы
электронного дочrментооборота;

формирует и напр€lвJIяет змвитеjIю электроЕное уведомление через ЕПГУ,
РПГУ о получении и регистрации от зitявитеJul зitявлениrl (запроса) и коrпй
документов, в сJt}чае отсутствиlI технической возможности автомагического

сообщения

поступлении

документооборота



уведомления з€uIвитеJuI через ЕПГУ, РПГУ;
HaпpaBJuIeT поступивший пакет докумеЕтов доJDкностному ш{цу

упоJшомоченного органа дJUI рассмотрениrI и н€вначениjI ответственного
испоJIнитеJUI.

Максима.rьньй срок выполнения административной процедуры по приему и

регистрации зzulвлениrl о переустройстве и (или) переплttнировки помещениrI в
многоквартирном доме и приложенньIх к нему документов в форме элекц)онньD(

документов составляет 1 рабочий день с момента полrIения доцлчIентов.
Критерий пришIтиrI решениlI: поступление з€uIвлениrI о переустройстве и (или)

перепланировке IIомещениjI в многоквартирном доме и приложеннъIх к нему
документов.

Результатом административной процедуры явJuIется прием, регистрация
з€uIвления о переустройстве и (или) перепланировке помещениrI в многоквартирном
доме и приложенIIьD( к нему дочд\{ентов.

3.1.1.4. При направлении зzulвителем зЕtявлениrl и документов в уполномочеrrrrьй
оргilн посредством почтовой связи специzlJIист упоJIномоченного органа,
ответственньй за прием и вьцачу доч/N{ентов:

проверяет правильность адресности корреспонденции. Ошибощrо (не по адресу)
rrрисланные писъма возвращаются в организащдо почтовой связи невсщрытыми;

вскрывает конверты, проверяет нчtJIичие в них заlIвления и документов,
обязанностъ по предоставлению которьж возложена на з€UIвитеJuI;

проверяет, что з€uIвление написано разборwrво, фамиJIии, имена, отчества (при
наличии), нzlименование, адрес местажительствq адрес местонulхождениrl, н€шIисаны
полностью;

проводит первичную проверку представленньIх копий документов, их
соответствие действующему законодательству, а также проверяет, что ука:}анные
копии заверены в установленном законодательством порядке;

проверяет, что копии документов не имеют повреждений, нали.шле KoTopbD( не
позвоJUIет однозначно истолковать их содержание, отсутствуют подчIистки,
приписки, зачеркIц/тые слова, исправленшI.

Максимаrьньй срок выполнениrI административной процедуры по приему и
регистраIши з€uIвлениrI о переустройстве и (или) перепл€lнировки помещения в
многоквартирном доме и IIриложенньIх к нему док)rментов, поступивIIIID(
Посредством почтовоЙ связи, cocTaBJUIeT 1 рабо.шлЙ день с момента полrIениrI
докумеЕтов.

Критерий rrринrlтиrl решения: постулление з€uIвления о переустройстве и (иш)
перепл€lнировки помещениrI в многоквартирном доме и приложенньD( к нему
документов.

РезУльтатом административной процедуры явJuIется прием и регистрациrI
ЗаяВлеНия о переустроЙстве и (или) перепланировке помещениrI в многоквартирном



доме и приложеннъD( к нему документов.
Информация о приеме зuulвлениrl о переустройстве и (или) переплu}нировке

помещениrI в многоквартирном доме и приложеннъD( к нему документов

фиксируется в системе электронного документооборота упоJшомоченного органа, в

журн:lле регистрацчм)в cJý+Iae отсутствиrI системы элекц)онного документооборота.
В день регистрации з€uIвлениrI о переустройстве и (иша) переIш€lнировке

помещениrI в многоквартирном доме и приложеннъIх к нему документов, специtLJIист,

ответственньй за прием доцл\dентов, передает постуIIивIIIие документы
доjDкностному лицу )шолномоченного органа дJUI рассмотрения и назначения

ответственного исполIIитеJUI.

3.1.2. Формирование и направление межведомственньD( запросов в органы
(оргаrrизации), )пIаствуюцц,Iе в предоставлении Ntуниципальной усJIуги (при

необходимости).
Основаrrием дJuI начаJIа административной процедуры явJIяется

непредставление зiulвителем доч.N{ентов, предусмотреннъIх подttункталлtи 2, 5, 7
Iý.HKTa 2.6.1 настоящего административного реглаI\dента.

,Щолжностное JI}Iцо упоJIномоченного органа при поJtуIении заrlвлениrt о

гrереустройстве и (или) переIшанировки помещениrI в многоквартирном доме и
приложенньD( к нему документов, пор)чает специ€lлисту соответствующего отдела
произвести их проверку.

В сrryчае, есJIи специаJIистом соответствующего отдела булет вьuIвлено, что в
переIше представленньD( з€UIвителем документов отсутствуют дочд,Iенты,
предусмотренные подttунктаtvшт 2, 5, 7 гrуlrкта 2.6.| настоящего административного

регламента, принимается решение о напр€lвлении соответствующ[х
межведомственнъD( запросов.

Межведомственные запросы н€шравJuIются в срок, не превышающий 3 рабо.пrх
дней со дня регистрации зЕlявлениrl о переустройстве и (или) переrrп€lнировке

помещения в многоквартирном доме и приложенньD( к нему документов от
заявитеJUI

Направление межведомственньD( запросов осуществJuIется в электронной

форме с испоJьзованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия и подкJIюченной к ней регионztJIьной системы межведомственного
электронного взаимодействия.

Специа:rrаст соответствующего отдела, ответствешrьй за подготовку
дочл\{ентов, обязан принять необходимые меры дJIя получениrI ответа на
межведомственные запросы в уст€IIIовленные сроки.

В сJryчае не rrоступлениrl ответа на межведомственнъй з€шрос в срок,

установленньй гц.нктом 2.6.З административного регламента принимttются меры в
соответствии подшунктом 3 ггуrrкта 3. 1 настоящего административного реглаI\4ента.

Критерий пришIтиrI решения: непредставление документов, цредусмоц)енньD(



подttуIlктамиz,5, 7 ггрrкта2.6.1настоящего администратIIвного реглаМенТа.
Результатом административной процедуры явJIяется полуqение В раМКах

межведомственного электронного взаимодействия документов (их когий иJIи

сведений, содержашц'гхся в них), необходимьD( дJuI предост€Iвления IчгУflиципа.rЬНОЙ

усJtуги з€цвитеJIю, lпtбо поJIучение информации, свидетеJIьствующей об отсУтСТВИИ

в расrrорflкении органов (организший), )лIаствуюIlцтх в ПреДосТаВлении

мунициrrальной услуги, документов (их копий или сведений, соДержаЩЖся в ниХ),

необходимьIх дJIя предоставления Ntуниципалъной усJtуги.
Фиксация резуJьтата выполIIения административноЙ процеДУрЫ Не

производится.
3.1.3 Принятие решениrI о согласовании (об отказе в согласовании) проведениrI

переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирноМ ДоМе.

Основанием дJuI начапа административной процедуры явJuIется поJI}цение

упоJIномоченным органом док)д,Iентов, указанньIх в гtуЕкте 2.6.| настояшIего

административного регламента, в том числе по канапам межведомственного

информационного взаимодействия, либо информаrдии, свидетеJIьствующей об

отсутствии в распоряжении орг€шов (организащй), уrаствующID( в предостаВлеНии

Ntуниципа.rrьной усJгуги, документов (их копий или содержаццD(ся в них сведений),

необходимъIх дJuI предоставления N,tуЕиципальной услуги.
Ответственным за выполнеЕие административной процедуры явJuIется

доJDкностное лицо уполномоченного органа.

Специашаст отдела/улолномоченная комиссиrI проводIт анаJIиз rrредставленньD(

доIqrментов на наJIичие основ€lний для приIuIтиrI решения, и подготавJIивает проект

решения о согласовании проведениrI переустройства и (или) переIшанировки

помещения в многоквартирном доме по форме, утвержденной постановлеIIием

Правительства РФ от 28.04.2005 Ns 266 кОб утверждении формы заrIвления о

переустройстве и (шпа) переплt}нировке жилого помещения и формы доч.ментq
подтверждaющего принrIтие решения о согласовalнии проведениlI переустройства и
(иiшr) перепланировки жилого помещениrD), либо проект решениrI об отказе в

согласоваIIии проведениrI переустройства и (иша) перепланировки помещения в

многоквартирном доме (Приложение J\b 4 к настоящему административIIому

реглаrчrенry), либо проект решения об отк€lзе в согласовЕlнии проведениrI

переустройства и (или) перепл€lнировки помещения в многоквартирном доме
(Приложение Jtlb 5 настоящего адмиЕIистративного регламента).

При поступлении в упоJIномоченный орган ответа органа государственноЙ

власти, органа местного самоуправления либо подведомотвешrой оргtшry

государственной власти или оргilry местного с€lNIоуправлениrI организации на
межведомственньй запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (илпr)

информации, необходимьD( дJuI проведениrI гrереустройства и (шш) переIшiIнировки
помещениrI в многоквартирном доме в соответствии с ttунктом 2.6.| Еастоящего



административного регламента, и есJIи соответствующий документ не представлен

заlIвителем IIо собственной инициативе, упоJIIIомоченньй орган после поJý/чениrI

указанного ответа уведомJuIет заrIвитеJuI о получении такого ответа, и предлагает

за;IвитеJIю представить дочrмент и (илlи) информашю, необходимые дJuI проведениrI

переустройства и (или) перепл€lнировки помещения в многоквартирном доме в

соответствии с rrунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, в течение

IIятнадцати рабочих дней со дня направления уведомлениjI.
При непредставлении з€uIвителем документов, необходимъж дJuI

предост€lвления Ntуниципа.тьной усJIуги, в указffIном c.lгrlae, специаJIист

соответствующего отдела подготавливает проект решениrI об отказе в согласовании
проведения переустройства и (ишл) переIIланировки помещениrI в многоквартирном

доме.
Решение об отк€ве в согласовании проведениrI переустройства и (или)

перепл€lнировки помещениrI в многоквартирном доме доJDкно содержать основаниrI

отказа с обязательной ссылкой на нарушениrI.
Решение о согласовании или об откzlзе в согласовании проведения

переустройства и ("ли) переплulнировки помещения в многоквартирном доме
подписывается доjDкностным JIицом упоJIномоченного органа в двJд экземплярах и
передается специаJIисту, ответственному за прием- вьцачу документов.

В слryчае предстtIвления змвления о переустройстве и (иш) переплчlнировке

через МФЦ документ, подтверждаюшцай принrIтие решениjI, нчшравJIяется в МФЦ,
если иной способ его получениrI не yKzBaH з€uIвителем.

Максимальньй срок выполнения административной процедуры принrIтиrI

решения о согласовании или об oTкztзe в согласовЕшии rrроведениrl переустройства и
("rпа) перепланировки помещениrI в многоквартирном доме не может превышать
срока ILяти дней со днrI представлениrI в уtIолномоченньй оргчш докумеIrтов.

Критерий принrIтия решениrI: нutлиtме (отсутствие) оснований дJuI отказа в

предост€lвлении Ntуниципа.гьной усJtуги, предусмотреннъD( ItyHKToM 2.7 настoящего
административного регламента.

Результатом административной процедуры явJIяется поступление к
специztлисту, ответственному за прием_вьцачу документов, решениlI о согласовании
или об откЕtзе в согласовании проведения переустройства и (или) переппанировки
помещения в многоквартирном доме.

Результат выпоJIнения административной процедуры фиксируется в системе
электронного документооборотаупоJIномочеЕного органц журн€ше регистрации.

З.|,4. Вътдача (направление) документов по резуJIьтатаIчI предоставлениrI
Ntуници[агrьной усJtуги.

3.1.4.1. Выдача (направление) документов по peзyJbTaTaIvI предоставлениjI
N{уflиципальной усJtуги в уполномоченном орг€ше.

Основанием дJuI начала процедуры вьцатIи документов явJUIется н€lJIиtIие



сформированнъIх документов, явjUIющихся резуJьтzIтом rrредостztвлениll

Ntунициrrальной усJtуги.
,Щля получения резуJIьтатов предоставления tvtуниципалъной усJtУги в бУМаЖНОм

виде и (или) дJuI сверки электронньD( образов документов с оригин€lлаlли (пРи

направлении запроса на предоставление усJIуги через ЕПГУ, РIГУ (ПРИ НаЛРНИИ

технIдIеской возможности) заявитеJь предъявJuIет следуюцЦ,Iе ДокУМеНТЫ:

1) дочrмент, удостоверлощий JIичность з€uIвитеJIя;

2) доIqrмент, подтверждаrошшЙ полномочиrI представитеJUI на поJIrIение

документов (еслlлл от имени за;IвитеJIя действует предст€tвитель);

з) расписка в поJIучении документов (при ее нilJIичии у заявителя).

Специа:rист, ответственнъй за прием и вьцачу документов, при ВьЦаче

резуJIьтчIта предоставлениjI услуги на бумажном носителе :

1) устанавливает лиIшость зtlявитеJul rибо его представитеJuI;

2) проверяет гIравомочия представитеJuI змвитеJIя деЙствоватъ от имени

зttявитеJIя при получении документов;
З) въцает документы;
4) регистрирует факт вьцачи документов в системе электронного

документооборота уполномоченного органа и в журн€ше регистрациLl;
5) отка:tывает в вьцаче резуJьтата предоставлениf, IчIуниципа.гьноЙ УсJгУп,I В

слrI€UD(:
- за въцачей документов обратилось лицо, не явJuIющееся зzuшителем (его

IIредставителем);
- обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверлоlщлrl его

JIиIшость.
В сrгуrае подаIм зtulвителем документов в электронном виде посредством

ЕПГУ, РIГУ и ук€вании в запросе о поJryчении резуJьтitта предоставления усJtуги в

электронном виде, специzlJIист, ответственньй за прием и вьцачу документов:
1) устанавJIивает лиtIность з€UIвитеJuI лп,Iбо его представитеJuI;

2) проверяет правомочиrI предст€}витеJIя зчuIвитеJuI деЙствовать от имени
заявитеJUI IIри полrIении дощументов;

з) сверяет электронные образы документов с оригинЕrлалли (при направлении
запроса и дощументов на Irредоставление усJtуги через ЕПГУ, РПГУ;

4) уведомляет зtивитеJuI о том, что резуjьтат предоставления IчtуниципальноЙ

усJtуги будет направлен в личньй кабинет на ЕПГУ, РIГУ в форме элекц)онного

документа.
При установлении расхождений электронньIх образов докJrментов,

направленньD( в электронной форме, с оригинalлtlми, резуjIътат предоставления

усJtуги за;IвитеJIю не наIIравJuIется через ЕПГУ, РПГУ, о чем составJuIется акт.

В сrгуrае, если принrIто решение о согласовании (об отказе в согласовании)
проведениrI переустройства и (иrи) переIшанировки помещения в многоквартирном



доме, данное решение сканируется и направJUIется зчUIвитеJIю через ЕПГУ, РПГУ
либо нЕшравJUIется в форме электроЕного документа, rrодписанного электронной

подписью в ли.шrьй кабинет зzt витеJUI на ЕПГу, рпгУ. ,Щанное решение вьцается

или н€шРавJIяетсЯ за;IвитеJIЮ не позднее чеМ через три рабочих днrI со днlI пришIтиrI

такого решениlI и может быть обжа.повано змвителем в судебном порядке.

Максима-гьньй срок вьшоJшениrI данной административной процедуры

составJIяет З рабочий дня со дIш принятиrI решения о согласовании либо об отказе в

согласовании проведениrI переустройства и (иrп,r) перепланировки помещения в

многоквартирном доме.
критерий принrIтиrI решения: пришIтие решениrt о согласовЕшии проведениrI

переустРойства и (или) переплаЕировкИ помещеНия в мнОгоквартирном доме лшtбо

решениЯ об отк€lзе В согласованиИ IIроведениЯ переустройства и ("r*r)

перепланировки помещениrI в многоквартирном доме.
Результатом административной прочелУры явJIяется вьцача иJIи н€шравление по

адресу, ук€ванному в заlIвлении, либо через МФЦ, ЕПГУ, РIГУ ЗаЯВИТеJIЮ

документа, подтверждающего принятие такого решения.
Результат выпоJIНени;I административной процедуры фиксируется в системе

электроНногО докуменТооборота уIIоJIномоченного органа и в журнirпе регистрации.

Порядок исправления допущенных опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления

государственной услуги документах

3.6.r. В слryчае вьUIвления з€UIвителем опечаток и ошибок в поJIУченноМ

зulrlвителем документе, явJIяющимся результатом предоставления

государственной усJIуги, заявитель вправе обратиться в управление социа-пьной

защиты населениrI с заявлением в

догryщенных опечаток и ошибок в
государственной усJtуги документе.

tIроизвольной форме

заявление об исправлении допущенньrх опечаток и ошибок в выданном в

резулътате предоставлениjI государственной усJtуги дощументе с Ук€ВаниеМ
способа информирования о результатах его рассмотрения и докуМенТ, В КОТОРОМ

содержатся опечатки и ошибки, представJIяются следующими способаМИ:

а) лично (заявителем представJuIется оригинал документа с оПечаТКаМИ и

ошибками);
б) через организацию почтовой связи (заявителем напраВJuIеТСЯ КОПиrI

документа с опечатками и ошибками).
3.6.2. Работник управления соци€}льной защиты населениrI, ответственныЙ

за предоставпение государственной усJryги, рассматриваеТ З€uIВленИе,

представленное з€UIвителем, и tIроводит проверку ук€ваннъD( В ЗмВЛеНИИ

сведений в срок, не превышaющий 2 рабочих дней с даты регистрации

выданном в результате

об исправлении
предоставлениrI



соответствующего зЕUIвлени'I.

В сJryчае выявления доrтущенных опечаток и ошибок в выданном в

резулътате предоставления государственной усJryги документе работник
управлениrI соци€rльной защиты населения, ответственный за предоставление
государственной усJryги, осуществJuIет исправление и замену ук€ванного
документа в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации
соответствующего заявления.

в результате
управления

,Щощумент, содержащий опечатки и ошибки, после замены подлежит

уничтожению.
З.6.З. В сrryчае отсутствиrI опечаток и ошибок в выданном

предоставлениrI государственной усJryги документе работник
социальной защиты населения, ответственный за предоставление
государственной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии TaKIж
опечаток и ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента

регистрации соответствующего заявлениrI.

4. Формы контроля за исполнением
административного регламента

4.|. Порядок осуществления текущего контроJIя за собrподением и
испоJшением ответствеIIными доJDкностными лицами положений настояцIего

административного регламента и инъIх нормативньD( правовьD( €жтов,

устанавлив€lюцшх требования к предоставлению муниципальной усJtуги, а также

принятием ими решений.
Текуlшй конц)оль за собrподением и испоJшением доJDкностными лицами

упоJшомоченного органа}пIетаположений данного административного регламентаи
иньIх нормативньD( правовьIх актов, устанавjlив€lющих требования к предоставлению
Ntуниципалъной усJIуги, а также принrIтием ими решений (далее - текупцлй KoHTpoJIь

деятеJьности) осуществJuIет доJDкностное JIицо упоJIномоченного органа.

Текуrцай KoHTpoJrь ос)дцествJuIется путем проведениrI проверок собrшодения и
испоJIнения должностными лицами и сотрудник€lми положеrшш1 настоящего
административного регламента и инъIх нормативньD( пр€lвовьD( актов,

устанавливaюцIих требования к предоставлению ]\{униципа-rrъной услуги.
+.z. Порялок и периодичность осуществлениlI плановьIх и внеплановъD(

проверок поJIноты и качества предоставления N{униципаггьной усJIугрI, в том числе
порядок и формы KoHTpoJuI за поJшотой и качеством предоставлениrI Iчtуници[аrьной

усJгугеI.
Контролъ за поJIнотой и качеством IIредост€tвлениlI I\4униципальной усJtуп{

вкJIючает в себя проведение проверок, вьuIвление и устрiшение нарушений прав
заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их обращеЕIvIя, содержащие
жалобы на действия (бездействие) сотрудников.



Проверки полноты и качества предоставления Ntунищшаьной усJryгеI
осуществJuIются на основании распоряжений уполномоченного органа.

Проверки могут бытъ ппulновыми и внеIшановыми. Порядок и периодшIность
пл€tновъtх проверок устанавJIиваются руководителем уполномоченного органа. При
проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением

tvtуflиципальной усJгуги (комплексные проверки), иlIи отдеJIьные вопросы
(тематические проверки).

Внеплановые проверки проводятся дJIя проверки факта устранения ранее
въuIвленньD( нарушений, а также в слrIае получения жалоб на действия
(бездействие) сотрудников. Проверки также rrроводятся по конIФетному обрацению
зitявитеJIя.

Периодичность осуществления плановьгх проверок - не реже одного р€ва в
квартал.

4.З, Ответственность доJDкностньD( лиц, упоJшомоченного органа за решения и
действия (бездействие), принимаемые (осуществJIяемые) ими в ходе предоставлениrI
NIуниципалъной усJIуги.

По результатам проверок в сJIучае вьuIвлениrI нарушений положенrй
настоящего административного реглztNIента и иньIх нормативньD( пр€lвовьD( актов,

устанавливаюшц[х требованиrI к предост€tвлению Ntуниципалъной усJtуги, виновные
сотрудники и доjDкностные лица несут ответственность в соответствии с
законодатеJБством Российской Федерации.

Сотрудники, ответственные за прием змвлений и доч/N{ентов, несут
персонаJIьЕую ответственность за соблшодение сроков и порядка приема и

регистрации документов.
Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут персонаJьIIую

ответственность за собrподение сроков и порядка оформлениrI документов.
Сотрудники, ответственные за вьцачу (направление) докуI\4ентов, несуt

персоЕ€lJIьную ответственность за соблподение порядка вьцачи (направлешя)

документов.
Щолжностное JIицо, подписавшее документ, сформированнъй по резуJБтатам

цредоставления муншIипалъной усJqrги, несет персон€IJьIIую ответственность за
правомерность приIuIтого решениrI и вьцачу (направление) такого документа JIицу,
tIредставившему (направившему) заявление.

Персонаrьнаrl ответственность сотрудшиков и доJDкностньD( JIиII защрепJuIется в
их доJDкIrостньD( инструкциях в соответствии с требованиями законодатеJьства
Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризуюшц,Iе требованиrI к IIорядщу и формаNI KoHTpoJuI за
предоставлением муниципальной усJIуги, в том числе со стороны граждан, lD(

объединений и организаций.
Контроль за исIIоJIнением данного административного регламента со стороны



граждан, их объединеIшй и организаций явJuIется самостоятеjБной формой KoHTpoJuI

и осуществJuIется rrуtем направления обращений в уполномочеrrrrъй орг€lн, а ТаКЖе

tryтем обжалования действий (бездейств ия) ирешений, ос)лцествJuIемьD( (принятьгх)

в ходе испоJIнени'I настоящего административного регл€ll\dента.
Граждане, их объединениrI и организащии вправе HaпpaBJuITb заМеЧания и

предложениrI по улrшIению качества и досцrпности гIредоставления МУниципа;ьной

усJtуги.

5. Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решениЙ
и действий (бездействия) органов, предоставляющих

муниципальные услуги, а таюке
их доJIrкностных лиц

5.1. trfuформациrI дJuI заинтересовilннъD( лиц об их прЕIве на досудебное
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и ("r-) решений, принrIтьD(

(осуществленньж) в ходе предоставлениlI Iчtуниципаrьной усJtуги (далее - жалоба).

Заявители имеют право подать жалобу на решение и действие (бездействие)

органа, предоставJUIющего NtуниципilльЕую усл}rry, доJDкностного JIица,

предост€IвJUIющего }tуницип€lJIьную услуц, Ntуницип€lльного сJIужащего,

руководитеJIя орг€lнц предоставJUIющего NIуниципtIпьную усJгуry.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной

форме в орган, предоставлrлощий NrуниципаjIьную услуry.
Жалоба на решениrI и действия (бездействие) органа, предоставJuIющего

Ntуflиципапъную усJгуry, доJDкностного JIIIца органъ предоставJUIющего

мунициIIальную усJIуry, муIrицип€Lпьного сJIужащего, руководитеJUI органа,

предоставJuIIощего tvtунициrrашную услуry, может быть направлена по почте, через

МФЦ, с испоJьзов€шием информационно-телекомNtуникациошrой сети <trfuTepнeT),

официалъного сайта органа, rrредоставJulющего NIуЕищ.Iпальную услуry, ЕПГУ,
РИГУ, а также может быть принrIта при лшIном приеме зffIвитеJuI.

Заявителъ может обратиться с ж€tлобой, в том числе в следующLD( сJtуIzuD(:

1) нарушение срока регистрации з€шроса о предоставлении муниципа;ьноЙ

усJIуги;
2) нарушение срока предоставления N4униципальноЙ услуги;
з1 требование у змвитеJuI документов иJIи информачии либо осуществлениrI

действий, представление ипи осуществление которъD( не предусмоц)ено
нормативными прzlвовыми €}кт€IIчIи Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации, Ntунициrr€lльными правовыми
актами дJIя предоставлениrI IшуЕициrrалъной усJryги;

4) отказ в приеме документов, предоставление KoTopbD( предусмотрено
нормативными правовыми актi}IчIи Российской Федеращии, нормативными
IIравовыми актами субъектов Российской Федерации, N{униципulIIъными пр€tвовыми



актами дJUI предоставлениrI NtуЕиципаJьной услуги, у за,IвитеJUI;

5) отказ в предоставлении NtуниципzlJIьноЙ усJIуги, есJIи основаниrI oTкztзa не

предусмотрены федерагьными законzlNIи и принятыми в соответствии с ними иными
норм€}тивными правовыми акт€lI\{и Российской Федераrдии, законitми и иными
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,

NгуниципЕtпьными правовыми €ктами ;

о1 затребование с з€uIвитеJuI IIри предоставлении IчtF{иципалъноЙ услуги платы,

не предусмотренной нормативными rrравовыми акт€tми Российской Федераrдии,

нормативными правовыми акт€lми субъектов Российской Федераrlии,
муницип€Lльными правовыми акт€ll\dи;

7) отказоргана,шредоставJUIющегомуIrиципальнуюусJцrц/,доJDкIIостного
лица органа, предоставJuIющего tvtуниципальIIую усJIуry, многофункцион€lJьного

центра, работника многофункцион€tJьного центра, организаций, предусмотренньD(

частью 1.1 статьи 16 Федераlrьного закона Ns 210, иJIи их работников в исправлении

доttуIценньD( ими опечаток и ошибок в выданЕьIх в результате предоставлениrI

государственной иJIи IчrуншIипальной усJtуги документах .шtбо нарушение

установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или IIорядка вьцачи документов по резуJьтат€IIчI

предоставлениrI Iчtуншщпалъной усJryги;
9) приостановление предоставления NtуниципальноЙ усJIуги, есJIи основания

приостztновлениll не предусмотрены федеральными законами и пришIтыми в

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми €IктЕIIчIи субъектов
Российской Федерации, NгуниципаIIъными правовыми актчli\dи;

10) требование у заявитеJuI при предоставлении Ntуниципа.тьноЙ услуги
дочrментов иrи информации, отс)лствие и (или) недостоверность KoTopbIx не

ук€lзыв€lJIись при первоначальном отка:}е в приеме документов, необходимьD( дJIя

предоставлениrI Iчtуниципальной усJryги, за искJIючением cJýлaeB, предусмотренньж
Itунктом 4 части 1 статьи 7 Федерапьного законаN 210- ФЗ.

Жалоба доJDкна содержатъ :

1) наименование органа, предост€шJUIющего NtуниципtшIьIIую услуry,
должностного лица органа, предоставJuIющего tvtуниципапьЕую услуry, .шrбо

Iчгуницип€шьного сJryжаттIего, решениrI и действия (бездействие) KoTopbD(

обжаггуrотся;
2) фамилию, имrI, отчество (последнее - при на-гиwrи), сведениrI о месте

жительства з€ивитеJuI - физического .rrица rибо наименование, сведения о месте
нахождениrI змвитеJuI - юридического лица, а также номер (номера) конт€lктного
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при налrr.ши) и почтовьй адрес, по
которым доJDкен быть направлен ответ зzrявитеJIю;

4) сведения об обжшryемьж решениltх и действилr (бездействии) оргiша,



предоставJIяющего муниципаJБную УслУЦ, доJDкностного JI}Iца органъ

предостЕIвJUIющего муниципалъIIую ycJryry, либо муниципЕlJБного сJtужащего;

5) доводы, Н& основаIIии KoTopbD( з€uIвителъ не согласен с решением и

действиеМ (бездействием) органа' rrредоставJUIющего tvryt{ициПшьную УслУry,

доJDкностного лица органа' предоставJUIющего ]чtуницип€lльную УслУry, либо

Iчrуницип€lJIьного сJrужащего. Заявителем моryт бытъ представлоны документы (при

налиwrи), подтверждающие доводы з€UIвитеJUI, либо их копии.

5.2. Орган местного самоуправлениrI, организации и уIIоJIномоченные на

рассмотрение жалобы JIица, которым может быть наrrравлеIIа жапоба зz}явитеJUI в

досудебном (внесудебном) порядке.
Жшlобы на решения, действия (бездействия) доJDкностНъD( лиц

рассм€Iтрив€lются в порядке и сроки, установленные ФедералъньЙ закоН оТ

02.05.2006 Ns 59-ФЗ кО порялке рассмотрения обращений граждан Российской

Федераrдип.
5.з. Способы информирования зuUIвителей о порядке подачи и рассмотрения

жалобы, в том числе с испоJIьзованием ЕПГУ, РIГУ.
Не позднее ДшI, спедующего за днем принrIтиrI решениrI, зЕlявитеJIю в

письменной форме и, по желанию зilявитеJUI, в электроrпrой форме нЕшравJIяется

мотивированньй ответ о резуJьтатах рассмотрениrI жалобы.

В слгучае прлзнаниrI жалобы, подлежащей удовлетворению в ответе ЗаяВиТеJIЮ,

дается информация о действилq осуществJIяемьгх оргiшом, предоставJIяюццIм

муниципальную УслУry, в цеJUD( незамедJIитеJIьного устранения вьUIвленньD(

нарушений при оказании tvtуниципалъной усJryги, а также приносятся извиненшI за

доставленные неудобства и указывается информачия о дzшьнейIJпD( дейСтВИ.ШС,

которые необходимо соверIIIить зulявитеJIю в цеJuD( поJIучения IшyrrициПалЬНОй

усJtуги.
В cJtylae признания жа.побы, не подлежащей удовлетворению В оТВеТе

з€uIвитеJIю, ДulЮТСЯ аРГУIчIеНТИРОВ€lННЫе Рt}ЗЪЯСНеНИЯ О ПРШIИН€lХ ПРШUIТОГО РеШеНИЯ,

а также информацшI о порядке обжшrования принrIтого решения.
В сJryчае установлеЕиrI в ходе или по резуJБтатам рассмотрениrI жалОбЫ

признаков состава административного правонарушениrI иIwт преступЛеНиlI

доJDкностное лицо, наделенные поJIномочиями по рассмоТреНИЮ ЖаЛОб

незамедлительно наIIр€IвJUIют имеюцц{еся материапы в органы прокУраТУРЫ.

5.4. Перечень нормативньD( правовьIх актов, реryJIIIруюццж поряДок

досудебного (внесудебного) обжаrrоваrrиrl решений и действий (бездействия) органа,

IIредоставJUIющего N{унициIIалъную услуry, а также его доJDкЕIостнъD( лиII.

Порялок досудебного (внесудебного) обжалования решенrй и действий
(бездействия) органа, предоставJuIющего NIуншщпаJьную усJI}ц/, а такЖе еГО

доJDкностньD( JIиц, руководитеJIя уполномоченного органа либо сПециtlJIисТа

уtIоJшомоченного органа осуществJUIется в соответствии с Федералъным законом Jt



210_ФЗ, постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 Ns 840

<О порялке подачи и рассмотреншI жалоб на решения и действия (бездействие)

федеральньIх органов исполнитеJIьной власти и |м доJDкностньIх лиц, федера.гьньul
государственнъD( сJryжаццш, доJDкностньIх JIиц государственньпс внебюджетнЬD(

фондов Российской Федерации, государственньD( корпоршlиЙ, наделеннъD( В

соответствии с федераьными закон€lми поJIномотIи;Iми по предосТаВлению

государственньIх усJtуг в установленной сфере деятелъности, и их доJDкностньD( JIиц,

оргtlнизаций, предусмотреннъD( частью 1.1 статьи 16 ФедераIIъного закона кОб

орг€lнизации IIредоставлени,I государственньIх и му[rицип€lJьнъD( услуг), И их

работников, а также функцион€lJьньIх центров предоставления государственнЬD( и
NгуниципаJIъIIьD( усJtуг и ш работников>.

б. ОсобенЕости выполнения административных
процедур (лействий) в МФЩ

6.1. Предоставление муниципа.гьной усJtуги в МФЦ осуществJuIется при
нzlличии закJIюченного соглашениrI о взаимодействии между уполноМоЧенным
органом и МФI].

6.2. Основанием дJuI начала rrредоставлениrl I\,tуниципальной усJtуги явJuIется

обращение з€uIвитеJuI в МФЦ, расположеннъй на территории IчtуншщпzlJьного

района, в котором прокивает заjIвитепъ.

6.з. Информирование з€uIвителей о порядке предоставления }tуIilпц.lпаrьноЙ

усJtуги в МФЩ, о ходе выполнения запроса о предоставлении tvtуншдипаьноЙ усJIуги,
по иным вопросаNI, связ€шным с предоставлением Ntуниципальной усJIуги, а такЖе

консулътировulние зzulвителей о порядке предоставлениrI Iчtyrиципаrьной услУги В

МФЦ осуществJuIется в соответствии с графиком работы МФЦ.
6.4. Прием змвлений о предоставлении Ntуниципа.rrьноЙ усJtуги и иньD(

документов, необходимьD( дJuI предоставления ruуниципалъной усJtуги.
При ли.шrом обращении зrulвитеJut в МФЩ сотрудник, ответственньЙ за приеМ

документов:
- уст€шавливает личность з€IявитеJUI на основании документа, удостоверяющего

его JIитIность, IIредставитеJUI з€IявитеJUI - на основztнии документов, удостоверяюшЦш
его лиtIность и полномочиrt (в слгучае обращония его представителя);

- IIроверяет представленное зiulвление и документы на предмет:
1) текст в заrIвлении IIоддается прочтению;
2) в заявлении укtв€tны фамилия, имя, отчество (последнее - при нашлшти)

физического JIица либо наименование юридшIеского лица;
3) заявление подписано упоJIномоченным JIицом;
4) приложены документы, необходимые дJIя предост€Iвления NIуниципальноЙ

усJtуги;
5) соответствие данньIх доIqrмента, удостоверяющего личность, данным,

ук€ванным в заjIвлении и необходимьIх документ€ж;



- запоJIIUIет сведения о з€uIвителе и представленньD( документах в

автоматизированной информационной системе (АИС МФЦ ;

_ выдает расписку в поJIrIении документов [Ia предост€lвление усJtуги,
сформированIIую в АИС МФЦ;

- информирует зtLявитеJuI о сроке предоставления муниципальной услуги,
способах получения информации о ходе испоJIнени.II муниципальной усJtуги;

- уведомJuIет змвитеJuI о том, что невостребованные документы хранrIтся в

МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченньй орг€ш.

6.5. Змвление и дочrменты, принrIтые от зuuIвитеJuI на предоставление
NtуЕиципальной усJIуги, передаются в уполномоченньй орган не позднее 1 рабочего
дня, следующего за днем регистрации зчlявления и документов в МФI], посредством
личного обращения по сопроводитеJьноIчtу реестру, содержащему дату и отметку о

передаче, оформленному в двух экземIIJIярах. Указанный реестр заверяется
сотрудником МФЩ и передается специаJIисту уrrолномоченного органа под подш{съ.

Один экземIIJrIр сопроводительного реестра остается в упоJIномоченном органе и
хранится как документ строгой отчетности отдельно от лиIIньD( дел, второй -

хранится в МФL{. В змвлении производится отметка с указанием реквизитов реестра,
по которому переданы з€lявление и документы.

6.6. Вьцача з€uIвитеjIю резуJБтата предоставлениrI IчtF{иципа.пьноЙ усJtуги, в том
числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждаюпцж содержание
электронньD( документов, направленньD( в МФЩ по резуJьтатам предост€lвлениrl
NtуниципzlпьньD( усJtуг органами, предоставJUIющими муниципrlJьные усJýти, а
также въцача документов, вкJIюч€ш составление на бумажном носителе и заверение
выписок из информационньж систем органов, предоставJuIющих NtуIil,Iцип€lJьные

усJryги.
При обращении зzuIвитеJuI за предоставлением N,tуниципа.тьной усJtуги через

МФЦ въцача резуJБтата предоставлениrI Iчtуниципальной усJIуги осуществJuIется при
личном обращении в МФЩ.

6.6.1. Ответственность за вьцачу резуJьтата rrредоставления IчгуншIшIаrьной

усJIуги несет сотрудник МФI], уполномоченньй руководителем МФЦ.
6.6.2. М поJIyIения резулътата предоставлениrI Ntуниципальной усJtуги в МФЩ

з€uIвитеJIъ предъявJuIет документ, удостоверяюпшй его JIиЕшость и расписку.
В сJIyIае обращения представитеJuI зilявитеJul представJuIются доцrменты,

УДОСТОВеРЯЮIIЦ.tе JIИЧНОСТЬ И ПОДТВеРЖДаЮЩИе IIОЛНОМОЧИ;I ПРеДСТаВИТеJUI ЗttЯВИТеJIЯ.

Сотрудник МФЩ, ответственньй за вьцачу документов, вьцает доItументы
зtuIвитеJIю и регистрирует факт их вьцачи в АИС МФЦ. Заявителъ подтверждает

факт поJýсIения документов своей подписью в расписке, KoTopall остается в МФЩ.
Невостребованные дочменты хранrIтся в МФЩ в течение З0 дней, после чего

передаются в упоJIномоченньй орган.
6.7. Иные действия, необходимые дJut предост€IвлениrI Iшуниципа.тьной услуги, в

том числе связанные с проверкой действительности усиленной кваrифшдированной



электронной подписи з€UIвитеJUI, использованной при обращении за поJIучением

Nrуниципапьной усJtуги, а также с установлением перечня средств удостоверяюшшш
центров, которые догryскаются дJuI исполъзоваtIия в цеJuж обеспечешrя указанной
IIроверки и опредеJuIются на основании угверждаемой упоJIномоченным орг€Iном по
согласованию с Федеральной сrгужбой безопасности Российской Федерации модеJIи

угроз безопасности информации в информационной системе, испоJIьзуемой в цеJuD(

приема обращений за полгуrением муниципа-гьной усJIуги и (иш) rrредоставлениrl
такой усJtуп,I, в МФЩ не предусмотрены.

6.8. ,Щосудебное (внесудебное) обжаловiшие решенrй и действlй (бездействия)
МФЦ, сотрудника МФЩ осуществJuIется в tIорядке, предусмотренном гtунктом 5.1

настоящего административного регл€lNIента.



Приложение Ns 1 к

адд4инистративIIому реглtlIчIеIIту предостtlвлениrl

муниципчtльной усrryги <<Согпасование проведения
переустройства и (или) переплaнировки

помещониlI в многоквартирЕом доме))

Блок-схЕмА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ О,СОГЛАСОВАНИЕ

IIРОВЕДЕНИЯ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) IIЕРЕIIЛАНИРОВКИ
ПОМЕЩЕНИЯ В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ,

Заяви,ге:lь

I lриеlчl и регистраIIия заявлеý.ия и докyr,fентов на прелостав-rIение :lтуниt_iипальной

ги 1 рабо.rиit делtь

Приrrя,гtlе решеI{рIя о соI-jIасоваLlии иjIи об отказе в сOIласо{заниLl про]зедеýия

ва и (и:lи) шepelljlalli{poBкll :lоý,lещеt{ия l] IVIIIOI,oкBapтиpнoм долtе 45 дней

Выдача (trытравлеt{ие) докул,tент()]] l1{) резу"rIьтаIа_\{ IIредоставJIения ллуниципалгtьной

За"шитель



Приложение ЛЬ 2 к
а.щ{инистративному р еглzlluенту

предостttвленшI муниципаьной усJryги
<<Согласование проведения rrореустройства и

(или) перепланировки помещеЕия в многоквартирном доме>

Правовые основания предоставления муниципаJIьной услуги
<<Согласование проведения переустройства

и (или) перепланировки помещения
в многоквартирном доме)>

Предоставление мунициrrальной усlryги осуществJIяется в соответствии с :

- Жилищныпл Кодексом Российской Федерации; - федеральным зtжоном от 27.07.2010 Ns
2 1 0-ФЗ " Об организации предоставления государственньD( и муниципttjlьньD( услуг" ;

- постановлеЕием Правительства Российской Федерации от 26 сентября |994 г. Jф 1086 "О
государственной жилищной инспекции в Российской Федерации" ;

- постаIIовлением Правительства Российской Федерации от 28 tmpeJul 2005 г. Ns 266 (Об

утверждеIIии формы зtulвлениrl о переустройстве и (или) переплzlнировке жилого помещений и

формыдокумента, trодтверждtlющего приIuIтиерешениrI о согласовании переустройстваи (или)
перепланировки жилого помещеншD ;

- распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. JФ 1993-р
"Об утверждонии сводного перецuI первоочеродньж государствеIIньD( и муниципalJIьньD( усJIуг,
предост€}вJuIемьж в электронном виде";

- иными нормативными правовыми актаN{и оргtlнов местного с€lмоуправления, на
территории которьD( осуществJIяется предоставление усJIуги



Приложение Ns3 к
административному реглtlп{енту предостtIвлениrI

муниципальной ус.тryги << Согласование проведения
переустройства и (или) переплчlнировки

помещениJI в многоквартирном доме)

УТВЕРЖДЕНА
ПостановлеЕием Правительства

Российской Федерации
от 28.04.2005 J\Ъ 266

Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке
жилого помещения

В аlцлинистрацию муниципаJьного района
Каякентский рйон

Ресгryблики .Щагестшr

ЗАЯВЛЕНИЕ
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещеншI

от
(указывается наЕиматель, либо ареЕдатор, либо собственник жилого помещеншI, rпtбо

собственники жилого помещениrI, нaходящегося в общей собственности двух и более rптц,

в сJIучае, если ни один из собственников либо иньIх лиц не упоJIномочен в

устаIIовленном порядке представJuIть их интересы)

Примечание. .Щля физических лиц указыв€lются: фшли.lпая, имя, отчество, реквизиты
документа, удостоверяющего лиtIность (серия, номер, кем и когда вьцшt), место жительства,



номер телефона; для представитеJuI физического лица укшываются: фшли.tп,tя, vIмя, отчество
продставитеJUI, реквизиты доверенности, которая прилaгается к зtUIвлOнию.

,Щля юридических лиц ук€lзьтRtlются: наименовztIIие, организационно-rrрztвовая форма,
аш)ес места нахождениJI, номер телефона, фаrrлилия, имя, отчество JIица, упоJIномоченного
предстatвJUIть интересы юридического лица, с укil}tlнием реквизитов документа,
удостоверяющего эти правомочиrI и прилагаемого к заявлению.

Место нчlхождениrl жилого помещениrI:

(указывается полньй адрес: субъект Российской Федерации,

муЕиципt}льное района, поселение, улица, дом, корtryс, строеЕие,

квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения:

Проrrrу разрешить.
(переустройство, перепланцровку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

жилого помещениrI, занимаемого на основании
(права собственности, договора наiпла,

договора аренlщ - нужное указать)
согласно прилагаемому проекry (проектной документации) переустройства и (илпr)

перепланировки жилого IIомещеЕия.
Срок производства ремоЕтно-строительньD( работ с " _"

по" " 20 _г.
Режим производства ремонтно-строительньIх работ с

часов в _ дни.
Обязуюсь: осуществить ремонтно-сц)оительные работы в соответствии с проектом

(проектной документацией) ;

обеспе.плть свободньй доступ к месту проведеншI ремоIIтно-строитеJIьньD( работ
должностньD( лиц органа местIIого саIчIоуправлеIIия муниципilJIьЕого района rшбо

упоJIномоченного им органа дJuI проверки хода работ;
осуществить работы в устаIIовлонЕые сроки и с соб.шодением согласованного режима

проведеIIиJ{ работ.
Согласие на переустройство и (или) перепланировку поJIучено от совместIIо

проживающих совершеннолетЕих членов семьи наниматеJUI жилого помещеЕиrI по договору
социЕ}льного найма от " " г. М :

20
г.

по

пlп
ФаIrлилия, имя,
отчество

,Щокумент,
удостовер.шощий

Подпись * отметка о
нотариальном



личность (серия,

номеD. ком и когда
заверении

подписей лиц
2 J 4 5

* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимtlющего докумеIIты. В ином
сJryчао предстt}вJuIется оформленное в письменном виде согласие Imeнa семьи, заверенное
нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению rrрилагаются следующие документы:
1)
(указывается вид и реквизиты правоустанавливtlющего документа на переустрtIиваемое и (лши)

Еа _ листilх;
переппанируемое жилое помещение (с отметкой: подIинник или нотариztльно заверенная копия))

2) проект (проектная докуN(ентация) переустройства и (или) пероплztнировки жилого
IIомещения на листах;

3) тохнический паспорт переустрilиваемого и (или) перепланируемого жилого
помещения Еа листах;

4) з€IкJIючение органа по oxptlнe паil{rlтников архитектуры, истории и куJIьтуры о

доtryстимости проведениrI переустройства и (или) перепланировки жилого помещениJI
(представляется в сJIучaUtх, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится,
явJuIется пtlп{rlтником архитектуры, истории или кульryры) на листах;

5) документы, подтворждающие согласие временно отсутствующих членов семьи
наниматеJuI на переустройство и (или) перепланировку жилого помещениlI, на
листах (при необходимости);
6) иные

(подписьзаявителя) (расшифровкаподписизаявителя)

(лата; (подписьзаявителя) (расшифровкаподписизаявителя)

документы:

(доверешrости, выписки из уставов и др.)

Подписи JIиц, под€lвших заlIвление *:

200 г.
(лата1 (подписьзаявителя) (расшифровкаподписизаявкгеля)

(лата;
200 г.

200 г.

200 г.
(лата; (подписьзаяви:геля) (расшифровкаподписизаявителя)

* При попьзовании жиirым помещением на основании договора социtlльного найма заявление подписывается
наЕимателем, ук€ванным в договоре в качестве стороны, при пользовании жиJIым помещением на основаЕии договора
аренды - арендатором, при пользовании хилым цомещением на праве собственноgги - собgгвенником (собственниками).



(следующие позиции зtшолIuIются должностIIым лицом, приIrIвIIIим заявление)

,Щокументы предстчIвлены на приеме ОО 
_" 202 г.

Входящий номер регистрации зzulвления.

Вьцана расrrиска в поJryчении
документов
Ns

Расписку поJIуrмл "_"

(лолжность)

(Ф.И.О. доJDкностного лица, принявшего заявление)

202т.

202г.

(подпись заявителя)

(подпись)

с( ,,



Приложение М 4 к
аlц,lинистративному реглtll\,IеЕту

предостчtвлениrl муниципаJIьной усrryги
<<СогласовЕ}ние проведеЕиrI переусцlойства и

(или) переппанировки помещениlI
в многоквартирном доме>

УТВЕРЖДЕНА
Постановлением Правительства

Российской Федерации
от 28.04.2005 Ns 266

(в рел. Постановлеш,rя Правительства РФ
от 21.09.2005 Nч578)

Форма документа, подтверждающего принятие решения
о согласовании переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения
(Бланк органа,
осуществJUIющего
согласовшrие)

рЕшЕниЕ
о согласовzlнии переустройства и (или) переплч}нировки жилого помещеншI

обрятцением

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридшIеского лшIа 
- 

заjIвителя)

о нап{ерении провести переустройство и (или) переплшrировку жиJIьж помещений
. (ненужноезачеркнуть)

ад)есу:

,зшrимаемьпr (принадлежащих)
(неlryжное зачеркнуть)

основztЕии:

в

по

на

(вид и рекви}иты правоустанавливz}ющего документа на переустраиваемое и (или)

перешIанцруемое жиJIое помещешле)

по резуjIьтатаI\{ рассмотреIIи,I предстzвленньIх документов пршUIто решение:
1.

.Щать согласие на

(переустройство, перешI.1нировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)
жильD( помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).
2. Устшrовить:
срок производства ремонтно-строительньur работ с ( )
по( > 20_г. ;режим производства ремоIIтно-строительньпr работ с по

20_г.

часов в дни.



3. Обязать заявитеJIя осущоствить переустройство и (или) переплапировку жилого
помещения в соответствии с проектом (проектной документашией) и с собrподеЕием
требований

(указывшотся реквизиты нормативного правового акта субъекта

Россlйской Федерации или акта оргаЕа местного самоуправлениrI, регламентирующего порядок

проведениJI ремонтно-строительных работ по переустройству и (шrи) перепланIФовке жиJъD( помещений)

4. Установить, что приемочЕаlI комиссиlI осуществJuIет приемку вьшоJIненньD(

ремонтно- строитеJьньD( работ и подписчlние tжта о завершении переустройства и (иш)
перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписаниrI акта о завершении переустройства и (или)
перопланировки жилого rrомещениrl наrrравить подписаrrньй акт в оргttн местного сalшlоупрчtвлениll.

6.

Контроль исполнением настоящего решения возложить

(нашrленовашlе структурного подразделениrI и (шrи) Ф.И.О. доJDкностного лшIа органа,

осуществJuIющего согласоваtrие)

По.гryчил: (_> 20_г.

(подпись должностного лшIа органа,

осуществJuIющего согласоваtме)

(подгпlсь зtulвителя I,IJIи

уполЕомоченного лица заJIвителей)

м.п.

(заполняется в

случае получения

решениrI лично)

Решение направленб з яп,Fос заявителя(ей) к_>
(заполняется в сJryчае направления решения по почте)

(подпись должностного лиIIа9 направившего

решение в адрес заявитеrя(ей))

Приложение Ns 5 к
ад\{инистративному реглап{енту

предостttвлениll муниципЕuIьной услryги
<<Согласование проведения переустройства и

(или) перепл€lнировки помещениlI в многоквартирЕом доме>

г.20



Форма документq подтверждающего принятие решения
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения
(Блаrrк органа,

осуществjUIющего

согласование)

рЕшЕниЕ
об отказе в согласовании переустройства и (иш) переплzlнировки жилого помещениrI

связи обратцением

(Ф.И.О. физического лшIа, наименование юридшIеского лшIа 
- 

зашителя)
о нtti\{ерении провести переустройство и (или) перепланировцч жиJIьD( помещений

(неrтужное зачеркнуть)
по адресу:

,занимаемьпr (принадпежащих)
(неrryжное зачеркrryть)

основЕlнии:на

(влц и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

(перегшаrируемое жилое помещение)
ПО РеЗУлЬтатаIu рассмотрения представленньD( документов принято решение об отказе в

проведении по основаниям:

Nо пункта
адп{инистра-

тивного

реглаN{ента

Наименовttние основЕtния дJuI откzIза в

соответствии с едиЕым стандартом

Разъяснение приЕIиII отказа в
предост€lвлеЕии услуги

подгrункт

гryнкта 2.8

FIe представлены документы, обязанностt
по представлению KoTopbD( с возложона нЕ

}tUIBиTeJUI

Указывается исчерпьваюtщtй
tIеречень ЕеIIредстtlвлонньп
]iUIвителем докр(ентов.
эбязанность по представленик
KoTopbD( с возложена Еа

}аIIвитеJUI



подIryнкт 2

пуЕкта 2.8

Посryпления в орган, осуществляющий
согласоваIIие, ответа органа

государственной власти, орftша местного
сtlп{оуправлеЕиrl либо подведомственной
органу государственной власти иJIи оргiшу
местного самоуправлениrI оргчшизации на

межведомственный запрос
свидетельствующего об отсутствии
документа и (иiм) информации.
необходимьrх дJUI проведения
переустройства и (или) Irерепланировки
помещениrI в многоквартирном доме в

соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жк
РФ, если соответствующий документ не
бьш продставлен зЕuIвителем по

Указьтвается исчорпьтRшощий

перечеЕь отсутствующих

документов и (или)

информации, необходимьп

дJUI проведения
переустройства и (или)

переплаЕировки помещениrI в

многоквартирном доме в

соответствии с частью 2.1

статьи 26 ЖК РФ, есJIи

соответствующий документ
но бьш представлен
заявителем по собственной
инициативе.

подпункт
пункта 2.8

Представления докумеЕтов
Еонадлежащий орган.

Указьтвается

упоJIномоченньй оргilL
осуществл.шощий
согласование, в
которьй предоставJuIются

документы

подIryнкт 4

пункта 2.8

НесоответствиlI проекта переустройства и

(или) перепланировки помощениrI в

мЕогоквартирном доме требованиш,l
законодательства.

Указьвается исчерпьтRающий

перечень оснований
несоответствиlI проектs
пореустройства и (иrм)
перепланировки помещеншI в

многоквартирном доме
требовшrияп,r

законодатеJIъства.

,Щополнительнtш информация :

Вы впразе повторно обратиться в уполномоченньй орган с зtIявлением о предоставлеЕии
государстВенной (муниципальной) усrrуги после устрчlнениrl указанньD( нарушений.

.щанньй откtlз может быть обжа-повilн в досудебном порядке IryTeM нЕшравления жа_rrобы в
уполномоЧенньй оргЕшI, а также в судебном порядке.

,щолсtсносmь u Фио соmруонuка, прuнявutеzо peuteHue


